Instrukcja wypetniania

HARMONOGRAM PLATNOSCI

Harmonogram ptatnosci ma dostarczy¢ Instytucji Zarzadzajacej (dot. projektéw realizowanych w ramach EFRR) informacje o terminach sktadania przez
Beneficjenta kolejnych wnioskéw o ptatnos¢, wydatkach (ogétem i kwalifikowalnych), jakie Beneficjenci planujg wykaza¢ we wnioskach o ptatnos¢, a
takze o wnioskowanych kwotach dofinansowania (w formie zaliczki oraz refundacji).

Zaliczka - to srodki jakie otrzymuje Beneficjent na przyszte wydatki
Refundacja - to zwrot wydatkéw poniesionych przez Beneficjenta ze srodkéw wtasnych

Dane w harmonogramie pfatnosci uzupetnij w podziale na kwartaty i miesigce

Aby otrzymac zaliczke musisz ztozy¢ wniosek o zaliczke. Uzupetnij wéwczas tylko kwote w kolumnie Zaliczka i wpisz jg w tym miesigcu, w ktérym wyslesz
do I1Z wniosek o ptatnosc.

Transze dofinansowania w formie zaliczki otrzymasz po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢. Termin wyptaty zaliczki ustalimy z To ba poprzez modut
korespondencja w CST2021.

Kwota zaliczki, jakg wskazesz we wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa, powinna odzwierciedla¢ Twoje rzeczywiste zapotrzebowanie na srodki.

W zaleznosci od zapiséw umowy o dofinansowanie (§ 10 ust. 2) warto$¢ dofinansowania w formie zaliczki moze wynosi¢ maksymalnie do wysokosci np.
80%/90% kwoty dofinansowania w jednej lub w kilku transzach. Pozostaty cze$¢ dofinansowania musisz zaplanowaé w formie refundacji, z
zastrzezeniem, ze ptatnosé¢ koricowa w formie refundacji nie moze stanowi¢ mniej niz np. 20%/10% dofinansowania.

Kwota dofinansowania to wynik mnozenia kwoty wydatkow kwalifikowalnych i procentu dofinansowania
wskazanego w Umowie o dofinansowanie.
W tym przyktadzie dofinansowanie wynosi 85% wydatkow kwalifikowalnych.

Wydatki < Dofinansowanie
Rok Kwartat Miesiac Wydatki ogétem y =\] |7 - . -
kwalifikowalne Ogétem Zaliczka Refundacja
Styczen
| Luty 48 200,00 45 000,00 38 250,00 0,00 38 250,00
Marzec
Suma kwartat | 48 200,00 4500000l 2025000 Y —
I Z > L Jedli sktadasz wniosek o refundacije, wpisz w jednym wiers;
- . . wydatkéw jakie poniostes i uzupetnij kwote refundacji jaka :
1] Wydatki ogétem  to  suma wydatkow umowa o dofinansowanie Ci sie nalezy. W tym przypadku lut
kwalifikowalnych oraz niekwalifikowalnych. oznacza termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ o refundacje. |
2024 Suma kwartat Il 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Lipiec 72 250,00 72 250, 0,00
1l Sierpien 4 |
Wrzesien 102 000,00 85 000,00 Beneficjent przesle w lipcu wniosek o
Suma kwartat Ill 102 000,00, 85 000,00 72 250 2aliczke w kwocie 72 250,00 PLN
| 1 I I

Zasady i terminy rozliczenia zaliczki wskazane s w umowie o dofinansowanie.
Whiosek o ptatnos¢ rozliczajacy zaliczke musisz ztozyé nie pdzniej niz w terminie 30 dni od otrzymania poprzedniej transzy dofinansowania w formie H
zaliczki. Masz obowigzek rozliczy¢ co najmniej 70% tacznej kwoty przekazanych wczesniej transz dofinansowania w formie zaliczki w powyzszym
terminie.

Wydatki potwierdzajace rozliczenie zaliczki wykaz w terminie (wierszu), w ktérym zostanie ona rozliczona (a nie w terminie wnioskowania o nig). W tym H
przypadku beneficjent w lipcu 2024 r. sktada wniosek o zaliczke w wysokosci 72 250,00 zt (co stanowi 85% dofinansowania wydatkdw kwalifikowalnych H
tj. 85 000,00 zt), zaliczke otrzymuje w sierpniu na konto, a we wrzesniu 2024 r. sktada wniosek o ptatnos¢ rozliczajacy otrzymana zaliczke wykazujac
wydatki kwalifikowalne w wysokosci 85 000,00 zt (z zastrzezeniem termindw i zasad rozliczenia zaliczki).

[\ Listopad
Grudzien 36 000,00 32 529,40 27 649,99 0,00 27 649,99
Suma kwartat IV 36 000,00 32 529,40 27 649,99 0,00 27 649,99
Razem dla rok 36 000,00 32 529,40 27 649,99 0,2':, r\_\. 27 649,99
Ogoétem 186 200,00 162 529,40 138 149,99 72 250,0¢ IJS 899,99

We wniosku o pfatno$¢ koricowg nalezy wykazaé wytacznie kwoty w formie refundacji, min 20%/10% wartosci
dofinansowania projektu (chyba ze Umowa o dofinansowanie stanowi inaczej), a jego ztozenie nalezy wykaza¢ najpézniej w

W Harmonogramie sumy wydatkéw ogoétem, kwalifikowalnych oraz dofinansowania muszg by¢ spéjne z kwotami z Umowy o

Komentarz:

- Harmonogram ptatnosci moze podlegac aktualizacji ze skutkiem na kolejny okres rozliczeniowy.

- Harmonogram nalezy aktualizowaé kazdorazowo w przypadku zmian finansowych oraz terminéw sktadania wnioskéw o
ptatnos¢, m.in. w przypadku dokonywania zwrotéw, aneksowania uméw. Nalezy pamieta¢, aby suma poniesionych
wydatkéw wraz z planowanymi byta réwna catkowitej wartosci projektu.

- rzypadku Beneficjentdw/Partneréw PJB w harmonogramie (lub odpowiedniej jego czesci dla Partnera PJB) wydatki i
dofinansowanie nalezy przedstawi¢ w formie refundacji.

- W przypadku, kiedy Beneficjent otrzymuje réwniez wspodtfinansowanie krajowe w budzetu panstwa, kwota
dofinansowania w harmonogramie zawiera sume dofinansowania UE oraz wspétfinansowania krajowego z BP. W takim
przypadku nalezy sporzadzi¢ dodatkowo ztacznik w excelu uszczegdétawiajacy harmonogram i podziat kwot
do{flnanim)/vama na dofinansowania UE oraz wspoétfinansowanie krajowe z budzetu panstwa (w zataczeniu propozycja
zatgcznika).

- Ptatnosci w ramach EERR sg realizowane przez Ministerstwo Finansow za ﬁos’rednictwem BGK w terminach ustalonych w
Terminarzu ptatnosci Srodkow europejskich dostepnym na stronie www.bgk.pl.




