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Podstawy prawne:

* Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060
z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwe;
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury,
a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego
I Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i PolityKi
Wizowej, zwane dalej ,,rozporzadzeniem ogoéinym”

« Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. 0 zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. 2022,
poz. 1079 ze zm.), zwana dalej ,ustawg wdrozeniowg”,

« Umowa o dofinansowanie projektu

« Wytyczne dotyczgce kontroli realizacji programow polityki spojnosci na lata
2021- 2027,0bowigzujgce od dnia 8 listopada 2022 r.



Podstawy prawne:

* Wytyczne dotyczace realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027, obowigzujgce od dnia 5 stycznia 2023 r.

« Wytyczne dotyczgce informaciji i promocji Funduszy Europejskich na lata
2021-2027, obowigzujgce od dnia 4 maja 2023 r.

+ Wytyczne dotyczgce sposobu korygowania nieprawidtowosci na lata
2021-2027, obowigzujgce od dnia 17 lipca 2023 r.

* Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia
2024 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych
programow na lata 2021-2027.

« Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych

UWAGA: W umowie o dofinansowanie sg wskazane wszystkie Wytyczne,
do ktorych stosowania jest zobowigzany Beneficjent .



Najwazniejsze dokumenty, niezbedne do
prawidtowej realizacji projektu

Regulamin wyboru projektow w trybie konkurencyjnym w ramach Funduszy
Europejskich dla tédzkiego 2021-2027;

Umowa o dofinansowanie projektu;
Whniosek o dofinansowanie projektu;
Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027;

Wytyczne dotyczgce realizacji projektow z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027;

Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 w zakresie informacji i promocji.



Rodzaje kontroli:

« Kontrola planowa w miejscu realizacji projektu
« Wizyta monitoringowa

« Kontrola dorazna

« Kontrola na zakonczenie realizacji projektu

« Kontrola trwatosci

Kontrole przeprowadza na podstawie upowaznienia Zespot

kontrolujgcy.



Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu
kontrolowanego

jest formg weryfikacji wydatkdéw majgcg na celu potwierdzenie w szczegdlnosci, ze:
* wspotfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,

 faktyczny stan realizacji projektu jest zgodny z umowg o dofinansowanie projektu
| odpowiada informacjom ujetym we wnioskach o ptatnosc¢ oraz w innych
dokumentach przekazywanych do instytucji kontrolujgcej,

« wydatki zadeklarowane przez beneficjentow w zwigzku z realizowanymi projektami
zostaty rzeczywiscie poniesione i sg zgodne z wymaganiami programu oraz
z regutami unijnymi i krajowymi

Kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego
mog3a by¢ prowadzone w formie wizyt monitoringowych, bedacych forma kontroli
projektu.



Wizyta monitoringowa moze obejmowaé m.in.:

« sprawdzenie postepu w realizacji wykonanych prac oraz czy produkty zostaty
dostarczone, ustugi wykonane i roboty zrealizowane,

* realizacje obowigzkow w zakresie informacji i promocji,

« sprawdzenie faktycznej liczby uczestnikow w zadaniach merytorycznych
objetych projektem

Kontrola dorazna

Decyzja o takiej kontroli podejmowana jest na skutek stwierdzenia
nieprawidtowosci podczas realizacji projektu lub podejrzenia ich wystgpienia



Kontrola na zakoriczenie realizacji projektu

Polega na potwierdzeniu na poziomie instytucji przeprowadzajgcej kontrole,
kompletnosci dokumentaciji, w tym dokumentacji w wersji elektronicznej, dotyczgcej
wydatkéw ujetych we wnioskach o ptatnosc beneficjenta, niezbednej do zapewnienia
wiasciwej sciezki audytu. Moze przyjgC rowniez postac kontroli na miejscu.

Kontrola trwatosci

Jest prowadzona w okresie 5 lat (3 lat) od daty dokonania ptatnosci koncowej na
rzecz Beneficjenta. Stuzy sprawdzeniu, czy w odniesieniu do wspoffinansowanych
projektéw nie zaszta jedna z okolicznosci:

« zaprzestanie lub przeniesienie dziatalnosci produkcyjnej poza region na poziomie
NUTS 2, w ktorym dana operacja otrzymata wsparcie;

* zmiana wiasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub
podmiotowi publicznemu nienalezng korzysc;

 istotna zmiana wptywajgca na charakter operacji, jej cele lub warunki wdrazania,
mogaca doprowadzi¢ do naruszenia pierwotnych celow operacji

Kontroli trwatosci podlega osiagniecie i utrzymanie wskaznikdéw projektu.



Prawa i obowiazki kontrolujacych i Beneficjentow

Uprawnienia kontroleréw

Kontrolujgcy moga zgdac dostepu do wszystkich miejsc, w ktorych realizowany
jest/byt projekt. Nalezy im réwniez udostepni¢ zwigzane z projektem systemy
teleinformatyczne oraz dokumenty.

Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych
w ramach projektu nalezy udostepnic¢ kontrolujgcym réwniez dokumenty niezwigzane
bezposrednio z realizacjg projektu.

Kontrolerzy mogg zgdac¢ wyjasnien, a takze przeprowadzac ogledziny, z ktorych
sporzgdza sie protokot.
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Prawa i obowiazki kontrolujacych i Beneficjentow

Uprawnienia kontrolowanego Beneficjenta
Beneficjent moze wnioskowac o zmiane terminu kontroli.

Moze zgtosi¢ pisemne zastrzezenia do informacji pokontrolnej w ciggu

14 dni od dnia jej otrzymania.
Moze tez wnioskowac o przedtuzenie terminu na ztozenie zastrzezen.

Beneficjent moze tez w kazdej chwili wycofa¢ swoje zastrzezenia do informac;i
pokontrolnej.
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W trakcie kontroli Beneficjent jest zobowigzany do:

Udzielenia kontrolerowi, w wyznaczonym przez niego terminie, ustnych lub
pisemnych wyjasnien.

Niezwitocznego przedstawiania, na zgdanie kontrolera, materiatow i informacji
niezbednych do przeprowadzenia kontroli oraz dokumentow zwigzanych
bezposrednio z realizacjg Projektu, w szczegolnosci dokumentow umozliwiajgcych
potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkow.

Sporzadzenia niezbednych do przeprowadzenia kontroli kopii, odpiséw lub wyciggéw
z dokumentoéw, jak rowniez zestawien i obliczen sporzgdzonych na podstawie
dokumentow.

Zapewnienia petnego dostepu do urzgdzen, obiektdéw, terendw i pomieszczen,
w ktérych realizowany jest Projekt lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczgca
realizacji Projektu.

Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych
w ramach realizacji Projektu, Beneficjent jest obowigzany okazac rowniez dokumenty
niezwigzane bezposrednio z jego realizacja.
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Obszary kontroli

Zamoéwienia
publiczne i

horyzontalne

zasada Niedyskryminacja
KPP

konkurencyjnosci

Kwalifikowalnos¢

Kwalifikowalnos¢ personelu

wydatkéw

Promocja i Proces

komunikacja budowlany

Pomoc
. Metody
publiczna/Pomoc uproszczone

de minimis i koszty posrednie

Kwalifikowalnos¢
uczestnikow

Ochrona
danych
osobowych

Archiwizacja
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Na co zwraci¢ szczeqdlng uwage w ramach
poszczeqolnych obszardw kontroli

Prawidtowos¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych

» Oznakowywanie miejsc realizacji projektu, dokumentacji projektowej oraz
materiatdow informacyjno—promocyjnych zgodnie z zapisami Wytycznych (...),
Podrecznika (...) i umowy o dofinansowanie projektu.

Prawidtowos¢ realizacji polityk horyzontalnych, réwnosci szans
I niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami

» Realizacja projektu zgodnie z zatozeniami we wniosku o dofinansowanie projektu.

« Zapewnienie osobom z niepetnosprawnosciami dostepu do dziatan zaplanowanych
w ramach projektu na rowni z osobami petnosprawnymi.

« Zgodnosc¢ produktéw projektu z koncepcjg uniwersalnego projektowania.

« Zapewnienie dostepnosci cyfrowej stron internetowych.
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Na co zwraci¢ szczeqdlng uwage w ramach
poszczeqolnych obszardw kontroli

Rozliczenia finansowe

* Ponoszenie wydatkow i ich dokumentowanie zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027;

* Opisy dokumentow ksiegowych zgodne z zapisami umowy o dofinansowanie;
» Pfatnosci dokonywane w sposob przejrzysty;

* Dane wykazywane we wnioskach o ptatnos¢ zgodne z dokumentami finansowo-
ksiegowymi u Beneficjenta;

* Dokonywanie zakupow zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie.
Zamoéwienia publiczne

* Przesytanie za posrednictwem systemu (5T2021, na biezaco, informacii
0 zamowieniach publicznych, kontraktach oraz wykonawcach i podwykonawcach;

* Zielone zamowienia, w szczegolnosci gdy w naborze byty punktowane
w kryteriach.
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Na co zwraci¢ szczeqdlng uwage w ramach
poszczeqolnych obszardw kontroli

Kwalifikowalnos¢ personelu projektu

« Dane przekazywane poprzez system teleinformatyczny CST2021 zgodne ze
stanem faktycznym oraz dokumentami zrodtowymi znajdujgcymi sie w siedzibie
Beneficjentow;

» Sporzgdzanie dokumentacji dotyczgcej zatrudnienia personelu projektu zgodnej
z zapisami Podrozdziatu 3.8 Personel projektu Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

Kwalifikowalnosé uczestnikéw projektu
* Prawidtowa ocena formularzy zgtoszeniowych, zgodna z regulaminem;
* Potwierdzanie kwalifikowalnosci uczestnikow zaswiadczeniami/dokumentami;

» Prowadzenie petnej i kompletnej dokumentacji dotyczgcej kwalifikowalnosci
uczestnikow projektu.
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I
Obszary kontroli — bloki tematyczne podlegajace

sprawdzeniu wg listy sprawdzajacej
Informacja i promocja

Pytanie z listy sprawdzajace;j:
Czy Beneficjent realizuje dziatania informacyjno-promocyjne zgodnie z wymogami wskazanymi

w umowie oraz zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy (...) i Ksiegg Tozsamosci Wizualnej?

Realizacja § 23 umowy o dofinansowanie projektu (lub § 24 umowy — numeracja i nazewnictwo
zalezne od wzoru umowy w danym naborze, np. Komunikacja i widoczno$c)
Zatacznik do umowy okresla jakie znaki graficzne umiesécié, jak oznaczaé miejsce projektu.

Zawiera réwniez wzory tablic i plakatow.

UWAGA! W przypadku naruszenia postanowiehh umowy o dofinansowanie w zakresie promocji
istnieje mozliwos¢ natozenia korekty/pomniejszenia kwoty dofinansowania zgodnie z Wykazem
pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie obowigzkéw komunikacyjnych
beneficjentéw Funduszy Europejskich - Zalgcznik do umowy.

W drodze jednostronnego oswiadczenia woli IZ moze zastosowaé korekte (max 3% wartoSci

dofinansowania).
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Przyktadowe btedy/uchybienia:

» Brak opisu Projektu na oficjalnej stronie internetowej Beneficjenta — korekta 0,5%
kwoty dofinansowania,

» Brak opisu Projektu na stronach mediow spotecznosciowych Beneficjenta —
korekta 0,5% kwoty dofinansowania,

* Nieumieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolite
Polskiej (jesli dotyczy; wersja petnokolorowa) i znaku Unii Europejskie;
w ktorymkolwiek dziataniu, dokumencie, materiale — korekta 0,25% kwoty
dofinansowania,

* Nieumieszczenie tablicy/przynajmniej jednego plakatu lub elektronicznego
wyswietlacza — korekta 0,5% kwoty dofinansowania,
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https://funduszeue.lodzkie.pl/kfedl

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejskq

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt [tytut projektu do
uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE:
[kwota w PLN do uzupetnienia]

3 ‘su wojewsdztwo
Eigﬁi todzkie

www.mapadotacji.gov.pl
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Archiwizacja

Pytanie z listy sprawdzajacej:
Czy Beneficjent przechowuje dokumenty dotyczgce projektu zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa i wymogami okreslonymi w umowie?

Realizacja § 18 umowy o dofinansowanie projektu (lub § 19)
Terminy przechowywania dokumentacji:

* przez okres 5 lat od dnia 31 grudnia roku, w ktorym Instytucja Zarzgdzajgca
dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz Beneficjenta,

* przez okres 10 lat w przypadku pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom,
bieg terminu liczony jest od dnia przyznania pomocy

Przyktadowe btedy/uchybienia:
« Brak informacji o zmianie miejsca archiwizacji dokumentacji projektu

» Niekompletna dokumentacja projektu
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Ksiegowosc

Przyktadowe pytania z listy sprawdzajacej:

Czy Beneficjent prowadzi odrebng ewidencje ksiegowag projektu?

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie zostat wpisany do ewidencji sSrodkow
trwatych(...)?

Czy Beneficjent posiada dokumentacje zwigzang z zakupem i odbiorem
sprzetu/wyposazenia (np. protokoty, faktury, OT)?

Czy Beneficjent wnosi wkiad wtasny zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie (...)?
Czy Beneficjent ponosi wydatki na realizacje projektu z wyodrebnionego rachunku?
Czy Beneficjent posiada oryginalne dowody ksiegowe i czy sg one opisane zgodnie
Z wymogami umowy?

Realizacja § 9 umowy o dofinansowanie projektu (lub § 10)

Wyodrebniona ewidencja ksiegowa dla projektu to ewidencja, ktorej zasady
zostaty opisane w Polityce Rachunkowosci lub dokumencie rownowaznym
regulujgcym zasady rachunkowosci obowigzujgce Beneficjenta

UWAGA: IZ moze zawiesi¢ wyptacenie transzy dofinansowania (na uzasadniony
whniosek instytucji kontrolujgcych) w przypadku dokumentowania realizacji projektu
niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy (§ 11 ust. 4 pkt umowy)
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Najczesciej popetniane btedy/uchybienia:

- Omyiki w zakresie ewidenciji ksiegowej i opisu dokumentéw finansowych,

- Niezgodnos¢ dokumentu ksiegowego wykazanego do rozliczenia wydatkow
w projekcie z dokumentem zrédtowym,

- Niedozwolone operacje finansowe na kontach bankowych wyodrebnionych do
projektu.

- Brak wyodrebnienia ewidencji ksiegowej w sposdb pozwalajgcy na wyréznienie
zapisOw dotyczgcych wydatkéw wspotfinansowanych ze srodkéw UE
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Kwalifikowalnosé wydatkow

Przykiadowe pytania z listy sprawdzajacej:
Czy Beneficjent kwalifikuje w projekcie podatek VAT?(do 5 min Euro kwalifikowalny)

Czy zaistniaty przestanki/ okolicznosci moggce mie¢ wptyw na kwalifikowalnos¢ VAT?
Czy wydatek zostat poniesiony w okresie kwalifikowalnosci?

Czy wydatek zostat rozliczony we WNP?

Czy wydatek jest zgodny z wnioskiem o dofinansowanie, umowg, wytycznymi?

Czy wydatek zostat nalezycie udokumentowany?

Czy wydatki sg niezbedne do osiggniecia celow projektu?

Czy wydatki nie przekraczajg limitéw okreslonych w SzOP?

Realizacja § 5 oraz § 14 umowy o dofinansowanie projektu

UWAGA: Ocena kwalifikowalnosci wydatku jest dokonywana na kazdym etapie
realizacji projektu oraz po jego zakonczeniu.
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Najczesciej popetniane btedy/uchybienia:

Wykonanie robot budowlanych/ustug lub odbiér dostaw wyposazenia/sprzetu niezgodnego
badz nieprzewidzianego we wniosku o dofinansowanie projektu,

- Btedna metodologia wktadu wtasnego — wyliczenia niezgodne z dokumentami zrodtowymi,
- Nieracjonalnos¢ poniesionego wydatku,

- Nieprawidtowe wyliczenia dot. stawki za godziny ponadwymiarowe — Karta

Nauczyciela/ nieprawidtowosci w zakresie wysokos$ci wyptaconych wynagrodzen,

- Tozsamos$¢ rodzajowa pracy Swiadczonej na podstawie umowy o prace i umowy zlecenie
(wolontariat),

- Niekwalifikowalnos$¢ uczestnika.
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Kwalifikowalnos¢ personelu projektu

Przyktadowe pytania z listy sprawdzajacej:
Czy Beneficjent angazuje do projektu personel zatrudniony na podstawie stosunku pracy?

Czy zatrudnienie lub oddelegowanie do projektu personelu projektu do petnienia zadan
zwigzanych z realizacjg projektu Beneficjenta jest odpowiednio udokumentowane
postanowieniami umowy o prace, porozumieniami lub zakresem czynnosci stuzbowych lub
opisem stanowiska pracy poprzez wskazanie w szczegolnosci wszystkich zadan
wykonywanych w ramach projektu?

Czy w przypadku, gdy stosunek pracy pracownika jedynie w czesci obejmuje zadania
w ramach projektu, zakres zadan zwigzanych z realizacjg projektu jest adekwatny do wymiaru
zatrudnienia w projekcie?

Czy Beneficjent posiada dokumentacje uzasadniajgcg wyboér personelu projektu, w tym
potwierdzajgcg wymagane kwalifikacje?

Czy Beneficjent ztozyt oswiadczenie, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, (...)?

Realizacja§ 5, § 17, § 32 umowy o dofinansowanie projektu
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Najczesciej popetniane btedy/uchybienia:

- Brak ewidencji czasu pracy,
- Brak dokumentacji potwierdzajacej kwalifikacje personelu projektu,

- Brak informacji o wspaétfinansowaniv wynagrodzenia ze srodkow UE
na dokumentacji dotyczacej zaangazowania pracownika do projektu,

- Zatrudnienie pracownika partnera projektu.
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Kwalifikowalnosé uczestnikdw projektu
Przyktadowe pytania z listy sprawdzajacej:

Czy liczba uczestnikow projektu dotyczgca poszczegdlnych rodzajéw wsparcia jest zgodna
z zatozeniami projektu zawartymi we wniosku o dofinansowanie?

Czy Beneficjent prowadzi procedure rekrutacji i przyznawania wsparcia uczestnikom projektu
W sSposob przejrzysty i zapewniajgcy rowny dostep do otrzymania wsparcia przez wszystkich
potencjalnych kandydatéw?

Czy Beneficjent posiada dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnos¢ uczestnikéw
projektu/uczestnikéw o statusie MSP/beneficjentéw ostatecznych, w szczegdlnosci
zaswiadczenia, a w przypadku oswiadczen ztozonych przez uczestnikow réwniez dokumenty
zrédtowe potwierdzajgce ich wiarygodnosc¢?

Czy Beneficjent zweryfikowat informacje zawarte w oswiadczeniach Beneficjentéw
ostatecznych (odbiorcow pomocy)/ uczestnikow projektu poprzez wglad do dokumentéw
zrédtowych lub poprzez weryfikacje w bazach/systemach i czy posiada dokumentacije
potwierdzajgcg powyzsze?

Realizacja § 5 oraz § 17, § 18, § 23 umowy o dofinansowanie projektu
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UWAGA: Uczestnik projektu oznacza osobe fizyczng, ktéra odnosi bezposrednio
korzysci z danego projektu, przy czym nie jest odpowiedzialna ani za inicjowanie
projektu, ani jednoczesnie za jego inicjowanie i wdrazanie i ktora nie otrzymuje
wsparcia finansowego.

Projekty, w ktorych przewidziany jest udziat uczestnikow projektu , Beneficjent
zobowigzany jest do rzetelnego i regularnego wprowadzania aktualnych danych
do wyszukiwarki wsparcia dla potencjalnych beneficjentow i uczestnikow projektéw,
dostepnej na Portalu Funduszy Europejskich
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/wyszukiwarka

|Z, w celu potwierdzenia prawidtowosci i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow,

w zwigzku z podejrzeniem wystgpienia naduzycia finansowego lub ztozenia przez
Beneficjenta niewystarczajgcych wyjasnien, moze zwrécic¢ sie o ztozenie wyjasnien
do innych niz Beneficjent podmiotéw lub oséb zaangazowanych w realizacje
projektu, w tym uczestnikow projektu, grantobiorcow, ostatecznych odbiorcow,
wykonawcow lub podwykonawcow. Te podmioty lub te osoby sg obowigzane udzieli¢
wyjasnien lub udostepnic instytucji kontrolujgcej dokumenty dotyczgce realizacji
projektu.
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Najczesciej popetniane btedy/uchybienia:

- Niezgodnosci w dokumentacji dotyczgcej rekrutacji uczestnikdw projektu np. brak
podpisow uczestnikéw, rodzicow/opiekundw prawnych, brak dat, nieuzupetnione pola
w dokumentacji,

- Brak dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalno$é,
- Btedne dane uczestnikdw w systemie teleinformatycznym,
- Udzielenie wsparcia przed ztozeniem kompletu dokumentacji rekrutacyjne;,

- Niezgodnosc¢ regulaminu rekrutacji/wsparcia z zapisami Wniosku o dofinansowanie
projektu,

- Rekrutacja uczestnika niespetniajgcego kryterium uczestnictwa (np. wiek
uczestnika, forma/okres zatrudnienia).
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Amortyzacja i leasing srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Pytania z listy sprawdzajacej:
Czy koszty amortyzacji mogg by¢ uznane za kwalifikowalne na warunkach

okreslonych w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-20277

Czy nie wystgpito podwdjne finansowanie w zwigzku z zaliczeniem w koszty
uzyskania przychodoéw odpisdow amortyzacyjnych od petnej wartosci srodka
trwatego zakupionego w ramach projektu?

Czy beneficjent w przypadku kwalifikowania w projekcie kosztow amortyzacji
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych stosuje takie same
zasady amortyzacji dla projektu, jak okreslone dla wiasnej jednostki w ramach
polityki rachunkowosci?

Realizacja § 5 umowy o dofinansowanie projektu
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Polityki horyzontalne i kwestie srodowiskowe

Pytania z listy sprawdzajacej:

Czy beneficjent realizuje projekt zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie oraz
Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027 w zakresie zasady rownosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami?

Czy beneficjent realizuje projekt zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie oraz
Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027 w zakresie zasady rownosci kobiet i mezczyzn?

Czy Beneficjent realizuje projekt zgodnie z okreslonym w Standardach dostepnosci
dla polityki spéjnosci 2021-2027 standardem szkoleniowym?

Czy Beneficjent realizuje projekt zgodnie z okreslonym w Standardach dostepnosci
dla polityki spojnosci 2021-2027 standardem informacyjno-promocyjnym?

Czy Beneficjent realizuje projekt zgodnie z okreslonym w Standardach dostepnosci
dla polityki spéjnosci 2021-2027 standardem transportowym?
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Czy Beneficjent realizuje projekt zgodnie z okreslonym w Standardach dostepnosci
dla polityki spojnosci 2021-2027 standardem cyfrowym?

Czy Beneficjent realizuje projekt zgodnie z okreslonym w Standardach dostepnosci
dla polityki spdjnosci 2021-2027 standardem architektonicznym?

Czy beneficjent realizuje projekt zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie w zakresie
polityki zrownowazonego rozwoju, w tym z uwzglednieniem celow ONZ dotyczgcych
zrownowazonego rozwoju, a takze porozumienia paryskiego i zasady DNSH ,nie
czyn powaznych szkoéd™?

Czy beneficjent realizuje projekt zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie w zakresie
przestrzegania zapisow Karty Praw Podstawowych oraz postanowien Konwencji
o Prawach Osob Niepetnosprawnych?

Realizacja § 5 umowy o dofinansowanie projektu w oparciu o zatwierdzony
whniosek o dofinansowanie z zatagcznikami

UWAGA: IZ moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym, w przypadku gdy
Beneficjent realizuje Projekt niezgodnie z kryteriami wyboru oraz nie wywigzuje sie
z obowigzkow wynikajgcych z umowy (§ 26 umowy).
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Ochrona danych osobowuych

Pytania z listy sprawdzajacej:

Czy dane osobowe uczestnikdw korzystajgcych ze wsparcia w ramach projektu
sg przetwarzane wytgcznie w celu i w zakresie wskazanym w umowie o
dofinansowanie?

Czy Beneficjent przetwarza powierzone mu dane osobowe zgodnie z umowg
o dofinansowanie projektu oraz przepisami prawa unijnego i krajowego?

Czy beneficjent posiada w dokumentacji projektowe] potwierdzenie zapoznania
sie z Klauzulg informacyjng RODO w zakresie danych osobowych sporzgdzone
wg wzoru okreslonego w zatgczniku do umowy o dofinansowanie

dla uczestnikéw indywidualnych projektu/ dla personelu projektu/ dla
wykonawcow/podwykonawcéw projektu?

Realizacja § 23 umowy o dofinansowanie
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Najczesciej popetniane btedy/uchybienia:

- Brak oswiadczen uczestnikdw o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych/wizerunku,

- Brak prowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych,

- Brak upowaznien i rejestrow upowaznien pracownikdéw przetwarzajgcych dane
osobowe,

- Nieprzestrzeganie zasady minimalizacji danych.
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A
Metody uproszczone i koszty posrednie

Pytania z listy sprawdzajacej:

Czy w projekcie obligatoryjne byto zastosowanie uproszczonych metod rozliczania wydatkow?
Czy w projekcie zastosowano kwoty ryczattowe?

Czy w projekcie zastosowano stawki ryczattowe?

Czy w projekcie zastosowano stawki jednostkowe?

Czy Beneficjent posiada dokumenty potwierdzajgce osiggniecie rezultatow, wykonanie
produktow lub zrealizowanie dziatan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu rozliczanych metodami uproszczonymi?

Czy koszty bezposrednie i posrednie sg prawidtowo kwalifikowane, tj. czy w ramach kosztow
bezposrednich nie sg finansowane wydatki ujete w katalogu kosztéw posrednich okreslonym
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027?

Reguta proporcjonalnosci (EFS+) na etapie rozliczania kohcowego wniosku o ptatnosc
kwalifikowalnos¢ wydatkow w projekcie oceniana jest przez IZ w odniesieniu do stopnia
osiggniecia zatozen merytorycznych mierzonych wskaznikami produktu lub rezultatu
okreslonych we wniosku, wraz z kosztami posrednimi projektu.

Nieosiggniecie lub niezachowanie wskaznikéw projektu oraz niespetnienie kryteriow
wyboru projektu obowigzujacych w Regulaminie wyboru projektéw, moze oznaczaé
nieprawidiowos¢ oraz skutkowac natozeniem korekty finansowe;j.
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Pomoc publiczna/pomoc de minimis

Przyktadowe pytania z listy sprawdzajace;j:

Czy pomoc publiczna/de minimis udzielana jest zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
UE?

Czy pomoc publiczna/de minimis udzielana jest zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
wiasciwego krajowego programu pomocowego (...) wskazanego w dokumentac;ji
konkursowej?

Czy zostat zachowany efekt zachety dla projektéw objetych pomocg publiczng?

Czy w przypadku pomocy udzielanej na zasadach pomocy de minimis, beneficjent
ostateczny pomocy ztozyt wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy ,Formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis”?

Czy w przypadku pomocy udzielanej na zasadach pomocy de minimis beneficjent
ostateczny pomocy ztozyt wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy ,Oswiadczenie

0 nieotrzymaniu pomocy na te same koszty kwalifikujgce sie do objecia pomocg, na
pokrycie ktorych dany podmiot ubiega sie o pomoc w ramach danego projektu” (jesli
podmiot nie otrzymat tej pomocy)?

36



Czy w przypadku pomocy innej niz pomoc de minimis beneficjent ostateczny pomocy
ztozyt wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy informacje dotyczgce wnioskodawcy
| prowadzonej przez niego dziatalnos$ci gospodarczej oraz informacje o otrzymane;j
pomocy publicznej, zawierajgce w szczegolnosci wskazanie dnia i podstawy prawnej
jej udzielenia, formy i przeznaczenia, albo oswiadczenia o nieotrzymaniu pomocy?

Czy w przypadku pomocy innej niz pomoc de minimis zostat wniesiony w ramach
projektu minimalny wymagany wktad wiasny i tym samym nie przekroczono putapow
intensywnosci okreslonych w obowigzujgcym rozporzgdzeniu wykonawczym

w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej?

Czy podmiot udzielajgcy pomocy przedstawia terminowo Prezesowi UOKIK
sprawozdania z udzielonej pomocy w ramach realizowanego projektu?

Czy podmiot udzielajgcy pomocy wprowadzit dane nt. tej pomocy do
ogolnodostepnego systemu udostepniania danych o pomocy publicznej?

Czy Beneficjent wykluczyt z mozliwosci udzielenia pomocy podmioty/osoby, ktore
zostaty objete sankcjami w zwigzku z agresjg Federacji Rosyjskiej na Ukraine?
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Najczesciej popetniane btedy/uchybienia:

- Btedy w wydanym zaswiadczeniu o udzielonej pomocy (np. btedna podstawa
prawna, btedna kwota, btedna data),

Brak korekty zaswiadczenia,

Brak niezbednej dokumentacji przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,

Brak wpisu do systemu udostepniania danych o pomocy publicznej,

Wkiad niepieniezny byt uprzednio wspétfinansowany ze srodkow UE.
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I
Proces budowlany/inwestycyjny

Przykladowe pytania z listy sprawdzajacej

Czy projekt realizowany jest/byt w oparciu o ostateczng decyzje o pozwoleniu na budowe?
Czy Beneficjent zawiadomit wtasciwy organ o zamierzonym terminie rozpoczecia budowy
oraz projektanta sprawujgcego nadzor nad zgodnoscig realizacji budowy z projektem?

Czy wilasciwy organ zgtosit sprzeciw do zgtoszenia budowy ?

Czy w dzienniku budowy wpisano osoby, ktérym powierzono kierownictwo, nadzoér i kontrole
techniczng robot budowlanych?

Czy w przypadku nieistotnego odstgpienia od zatwierdzonego projektu budowlanego
projektant dokonat kwalifikacji zamierzonego odstgpienia oraz zamiescit stosowne informacje
w powyzszym zakresie na projekcie budowlanym?

Czy w przypadku istotnego odstgpienia od zatwierdzonego projektu budowlanego lub innych
warunkow pozwolenia na budowe, beneficjent uzyskat decyzje o zmianie pozwolenia na
budowe?

Czy Beneficjent uzyskat decyzje o pozwoleniu na uzytkowanie?
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I
Realizacja projektu

Przykladowe pytania z listy sprawdzajacej

Czy wspoéffinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone, a roboty budowlane wykonane?
Czy towary i ustugi sg zgodne z warunkami okreslonymi w umowach z wykonawcami?

Czy stan realizacji jest zgodny z umowg i odpowiada informacjom ujetym we wniosku

o ptatnosc¢?

Najczesciej popetniane btedy/uchybienia:

- Rozbieznosci w postepie rzeczowym wykazywanym we wnioskach o ptatnosc oraz
wnioskiem o dofinansowanie a stanem faktycznym zastanym podczas kontroli na miejscu,
- Niekompletna dokumentacja realizowanego wsparcia (np. brak uzupetnionych dziennikéw
zajec),

- Niezgodnos¢ terminu realizacji wsparcia zatozonego w harmonogramie realizacji projektu,

- Brak dokumentacji potwierdzajgcej nabyte kwalifikacje i umiejetnosci.
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I
Monitorowanie i sprawozdawczos¢

Przykltadowe pytania z listy sprawdzajacej:

Czy Beneficjent monitoruje osiggniecie wskaznikow produktu i rezultatu w projekcie i czy
odbywa sie to zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow na lata 2021-2027 oraz Wytycznymi dotyczgcymi warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-20277?

Czy Beneficjent posiada dokumenty na potwierdzenie realizacji wskaznikow?

Czy w przypadku nieosiggniecia wskaznikdw cel projektu zostat zachowany?

Realizacja § 7 umowy o dofinansowanie projektu
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Najczesciej popetniane btedy/uchybienia:

- Brak dokumentow potwierdzajgcych osiggniecie wskaznikow rezultatu,

- Niezachowanie termindéw na ztozenie wniosku o pftatnosc,
- We wnioskach o ptatnosc brak odniesienia sie do stanu rzeczywistego i efektow

faktycznie osiggnietych

UWAGA: Odmowa podania informacji dotyczgcych danych osobowych szczegolnej
kategorii, o ktérej mowa w art. 9 RODO w przypadku projektu skierowanego do
grup charakteryzujacych sie przedmiotowymi cechami skutkuje brakiem

mozliwosci weryfikacji kwalifikowalnosci uczestnika oraz prowadzi do

niezakwalifikowania sie do udziatu w projekcie.
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ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Kontrola zamowienh obejmuje w szczegdlnosci sprawdzenie czy Beneficjent
prawidtowo przeprowadzit procedury w zakresie udzielania zamowien publicznych
(o ile Beneficjent jest zobowigzany do stosowania ustawy Prawo zamowienh

publicznych) oraz zamowien zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci zastosowanie ma art. 26 ustawy
wdrozeniowej oraz Wytyczne dotyczgce korygowania nieprawidtowosci wraz
z zatgcznikiem Stawki procentowe korekt finansowych i pomniejszen dla
poszczegolnych kategorii nieprawidtowosci indywidualnych stosowane

w zamowieniach.

Realizacja § 5, § 21 umowy o dofinansowanie
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UWAGA: Beneficjent, przygotowuijac i przeprowadzajac postepowanie o udzielenie
zamowienia, zapewnia zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
wykonawcow, a takze dziata w sposéb przejrzysty i proporcjonalny, zgodnie

z procedurami okreslonymi w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci, a takze
zgodnie z SZ0OP oraz Regulaminem wyboru projektow.

Beneficjent przygotowuje i przeprowadza postepowania o udzielenie zaméwienia dla
zamouwien, ktorych wartosci szacunkowa przekracza 50 tys. zt netto, tj. bez podatku
od towardw i ustug, zgodnie z zasada konkurencyjnosci lub ustawa Prawo
zamowien publicznych, na warunkach okreslonych w Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci.

IZ, w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w zakresie udzielania zamodwien
realizowanych w projektach moze dokonywac korekt finansowych lub pomniejszenia
wartosci wydatkow kwalifikowalnych.

Warunki obnizania wartosci korekt finansowych oraz pomniejszania wartosci
wydatkéw kwalifikowalnych okresla rozporzadzenie w sprawie warunkéw obnizania
wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo zwiazanych
2 udzielaniem zamdwien tzw. Taryfikator.

Jednolity tekst rozporzadzenia zostat ogtoszony 30.11.2021 r. Dz.U. 2021 poz. 2179

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp2id=W0U20210002179
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Dotyczy zamawiajgacych publicznych, sektorowych

| subsydiowanych

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych
Przykltadowe pytania z listy sprawdzajacej:

Czy ogtoszenie o zamowieniu zostato opublikowane w Dz. Urz. UE, BZP?

Czy zamowienie nie zostato sztucznie podzielone na roboty budowlane/ustugi/dostawy?
Czy wskazano uzasadnienie, dla ktérego zamdwienia nie podzielono na czesci?

Czy przedmiot zamowienia zostat zdefiniowany w sposob wystarczajacy i precyzyjny?
Czy przedstawiono wystarczajgco szczegotowy opis kryteriow udzielenia zamowienia i ich
wagi?

Czy w sposdb uzasadniony odrzucono razgco niskie oferty?

Czy nie istniat konflikt interesow wptywajgcy na wyniki postepowania o udzielenie

zamowienia?
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I
Zasada konkurencyjnosci

Obowiazuje przy zamoéwieniach powyzej 50 tys. zt (nie dotyczy
metod uproszczonych)

Przyktadowe pytania z listy sprawdzajacej:
Czy Beneficjent prawidtowo ustalit warto§¢ zamowienia i posiada dokumenty potwierdzajgce
ten fakt?

Czy zapytanie ofertowe zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z Wytycznymi?
Czy termin skfadania ofert zostat okreslony zgodnie z Wytycznymi?
Czy przedmiot zamowienia zostat opisany zgodnie z wymogami okreslonymi w Wytycznych?

Czy warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania
zostaty okreslone zgodnie z wymogami wskazanymi w Wytycznych?

Czy Beneficjent wybrat najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem zamdwienia?

Czy zawarto umowe z wykonawcg wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci?

Czy Beneficjent nie udzielit zamoéwienia podmiotowi powigzanemu z nim osobowo lub
kapitatowo?
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Przyktadowe btedy skutkujace natozeniem korekty

Nieopublikowanie ogtoszenia o zamowieniu lub nieuzasadnione bezposrednie udzielenie
zamowienia — stawka korekty 100%

Zastosowanie kryteriow wykluczenia/ kwalifikacji/udzielenia zamowienia/ warunkow
realizacji/ specyfikacji technicznej ograniczajgcych dostep dla wykonawcow (oprocz
nieuzasadnionych preferencji krajowych, regionalnych lub lokalnych) - stawka korekty 25%
lub 10%

Wprowadzono zmiany w kryteriach kwalifikacji (lub specyfikacji technicznej) po otwarciu
ofert lub kryteria te (lub specyfikacja) zostaty zastosowane nieprawidtowo - zmieniono je lub
niepoprawnie zastosowano na etapie kwalifikacji, czego skutkiem byto przyjecie ofert
zwycieskich, ktérych nie nalezato przyjgé¢ (lub odrzucenie ofert, ktore nalezato przyjgc),
gdyby postepowano zgodnie z opublikowanymi kryteriami kwalifikacji - stawka korekty 25%

Nieprawidtowy wybor wykonawcy podczas badania i oceny ofert (nieprawidtowe stosowanie
art. 226 ust. 1 Pzp) — stawka korekty 25%
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Przyktadowe bledy skutkujgce natozeniem korekty

Niedozwolone modyfikacje elementéw zamowienia/zmiany w umowie — stawka korekty 25%

- Nieuzasadnione ograniczenie podwykonawstwa — stawka korekty 5%

- Niewystarczajgcy lub nieprecyzyjny opis przedmiotu zamédwienia - stawka korekty 10%

- Niewystarczajgca Sciezka audytu - stawka korekty:

» 25% - przedmiotowa dokumentacja (okreslona w majgcych zastosowanie przepisach) jest
niewystarczajgca, aby uzasadni¢ udzielenie zamowienia, czego skutkiem jest brak
przejrzystosci;

* 100% - odmowa dostepu do przedmiotowej dokumentacji stanowi powazng
nieprawidtowos¢, poniewaz instytucja zamawiajgca nie przedstawia dowodu
potwierdzajgcego zgodnosc¢ postepowania o udzielenie zamdwienia z majgcymi
zastosowanie przepisami.
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