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Okres kwalifikowalnosci wydatkow
01.01.2021 - 31.12.2029

B Okres kwalifikowalnosci wydatkow dla danego projektu okreslony jest w umowie o
dofinansowanie. Okres ten nie moze wykracza¢ poza w/w daty graniczne.

B Zasady kwalifikowalnosci wydatkow poniesionych przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie projektu okresla Regulamin wyboru projektow. (o do zasady takie
wydatki moga zostac uznane za kwalifikowalne o ile spetniajg warunki
kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych i w umowie o dofinansowanie projektu.

B Mozliwe jest ponoszenie wydatkéw po okresie wskazanym w umowie o
dofinansowanie projektu pod warunkiem, ze wydatki te zostaty poniesione w zwigzku
z realizacjq projektu oraz zostang uwzglednione we wniosku o ptatnosc¢ Koncowsa (np.
sktadki ZUS z tytutu wynagrodzen personelu projektu poniesione na koncowym etapie
realizacji projektu). Nie dotyczy wydatkdéw poniesionych w ramach projektow
rozliczanych za pomoca metod uproszczonuych.



Ogélne warunki kwalifikowalnosci
Wydatek jest kwalifikowalny jesli:

M |est zgodny z przepisami prawa
M Jest zgodny z umowa o dofinansowanie projektu i Wytycznymi

B zostat faktycznie poniesiony

B spetnia warunki okreslone w programie i SZOP oraz regulaminie wyboru projektow
M jest niezbedny do realizacji celéw projektu

B zostat dokonany w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw

B zostat nalezycie udokumentowany

M zostat rozliczony we wniosku beneficjenta o ptatnos¢

B dotyczy towarow dostarczonych lub ustug wykonanych lub robot budowlanych

zrealizowanych, w tym zaliczek, z zastrzezeniem pkt 4 podrozdziatu 3.1.



Ogélne warunki kwalifikowalnosci

Punktem wyjscia dla oceny kwalifikowalnosci wydatku jest zatwierdzony wniosek
o dofinansowanie projektu. Zatwierdzenie projektu do dofinansowania i

podpisanie z beneficjentem umowy o dofinansowanie projektu nie oznacza
jednak, ze wszystkie wydatki, ktore beneficjent przedstawi we wniosku o ptatnosc¢
w trakcie realizacji projektu, zostang poswiadczone, zrefundowane lub rozliczone

(w przypadku systemu zaliczkowego). Ocena kwalifikowalnosci poniesionych

wydatkow jest prowadzona w trakcie realizacji projektu a takze po zakonczeniu w zakresie

obowigzkow natozonych na beneficjenta umowg o dofinansowanie projektu oraz

wynikajgcych z przepisow prawa.



Cross-financing

Warunki rozliczania wydatkbw w ramach cross-financingu sg okreslone w regulaminie
wyboru projektow, programie, SZOP lub umowie o dofinansowanie projektu.

Wydatki w ramach cross-financingu sg kwalifikowalne tylko do wysokosci zatwierdzonej
we wniosku o dofinansowanie.

Limitem cross-financing objete sg wydatki tylko w ramach cross-financingu a nie jak w
perspektywie 2014-2020 srodki trwate i cross-financing. Limit srodkow trwatych zostat
zniesiony.



Cross-financing dotyczy:

B Zakup gruntu i nieruchomosci

B zakupu infrastruktury rozumianej jako budowa nowej infrastruktury oraz wykonywanie wszelkich prac w ramach
istniejgcej infrastruktury, ktérych wynik staje sie czescig nieruchomosci i ktore zostajg trwale przytgczone do
nieruchomosci, w szczegolnosci adaptacja oraz prace remontowe zwigzane z dostosowaniem nieruchomosci lub
pomieszczeh do nowej funkcji (np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie windy w budynku, renowacja

budynku lub pomieszczen, prace adaptacyjne w budynku lub pomieszczeniach)
B Zzakupu mebli, sprzetu i pojazdow, z wyjgtkiem sytuaciji, gdy
« zakupy te zostang zamortyzowane w catosci w okresie realizacji projektu, z zastrzezeniem podrozdziatu 3.7, lub

» beneficjent udowodni, ze zakup bedzie najbardziej optacalng opcjg - uzasadnienie zakupu jako najbardziej

optacalnej opcji powinno wynikac z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu, lub

» zakupy te sg konieczne dla osiggniecia celéw projektu (np. doposazenie pracowni naukowych) - uzasadnienie

koniecznosci tych zakupdw powinno wynika¢ z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu

Spetnienie jednej z w/w przestanek umozliwia kwalifikowanie wydatku poza cross-financingiem.



Requta proporcjonalnosci

B dotyczy osiggniecia i zachowania wskaznikéw produktu oraz rezultatu zgodnie z
zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu, a w przypadku projektow EFS+
takze z uwzglednieniem koniecznosci zachowania trwatosci rezultatow projektu (o
ile dotyczy) oraz kryteriow wyboru projektéw obowigzujgcych w ramach danego

naboru wnioskoéw o dofinansowanie projektu dla ktorych nie okreslono wskaznikow
produktu lub rezultatu.

B Nieosiggniecie lub niezachowanie wskaznikbw moze oznaczac nieprawidiowos¢ oraz
skutkowac¢ natozeniem korekty finansowej. 1Z okresla w SZOP lub w umowie o

dofinansowanie projektu sposob weryfikacji i metode zatwierdzania stopnia osiggniecia
wskaznikow.

B Jest rozpatrywana podczas weryfikacji koncowego wniosku o ptatnosc.



Requta proporcjonalnosci

,Nieosiggniecie lub niezachowanie wskaznikdéw, o ktérych mowa w ust. 1 oraz
niespetnienie kryteriow wyboru projektu obowigzujgcych w Regulaminie wyboru
projektéw, moze oznaczac nieprawidtowos¢ oraz skutkowacé natozeniem korekty
finansowej, zgodnie z § 131 § 14 niniejszej umowy. Powyzsze jest rownoznaczne z
nienalezytym wykonaniem umowy przez Beneficjenta.”

Whasciwa instytucja bedgca strong umowy moze podjgc¢ decyzje o odstgpieniu od
rozliczenia projektu EFS+ zgodnie z regutg proporcjonalnosci w przypadku:

a) wystgpienia sity wyzszej

b) jesli beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggniecia

zatozen, w szczegolnosci wykaze swoje starania zmierzajgce do osiggniecia zatozen
projektu.



Sita wyzsza
definicja zawarta w umowie o dofinansowanie

oznacza to zdarzenie lub zdarzenia nadzwyczajne, obiektywnie niezalezne od
Beneficjenta lub IZ FEL2027, ktore istotnie uniemozliwiajg wykonywanie czesci lub
catosci zobowigzan wynikajgcych z umowy, ktorych Beneficjent lub I1Z FEL2027 nie
mogt przewidzie¢, i ktorym nie moégt zapobiec ani ich przezwyciezy¢ i im
przeciwdziata¢ poprzez dziatanie z nalezytg starannoscig ogolnie przewidziang dla
cywilnoprawnych stosunkow zobowigzaniowych;



Trwatosc projektu

W przypadku projektow EFS+ zachowanie trwatosci projektu obowigzuje wytgcznie w odniesieniu
do wydatkow ponoszonych jako cross-financing lub w sytuacji, gdy projekt podlega obowigzkowi
utrzymania inwestycji zgodnie z obowigzujgcymi zasadami pomocy publiczne;j.

Zgodnie z art. 65 rozporzadzenia ogolnego, trwatos¢ projektu musi by¢ zachowana przez okres:
- 5lat

- 3 lat w przypadku MSP

- od daty ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta.

W przypadku, gdy przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg inne wymogi w
tym zakresie, wowczas stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami.
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Trwatosc projektu
B Za date ptatnosci koncowej uznaje sie:

B a) date obcigzenia rachunku ptatniczego instytucji przekazujgcej srodki beneficjentowi w

przypadku, gdy w ramach rozliczenia wniosku o ptatno$¢ koncowg beneficjentowi przekazywane
sg srodki,

B b) date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koncowg — w pozostatych przypadkach

Naruszenie zasady trwatosci projektu nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwatosci projektu
co najmniej jednej z ponizszych przestanek:

a) zaprzestano lub przeniesiono dziatalnos¢ produkcyjng poza region na poziomie NUTS 2, w
ktorym dany projekt otrzymat wsparcie,

b) nastgpita zmiana wlasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi
publicznemu nienalezng korzysc,

c) nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter projektu, jego cele lub warunki realizacji, ktéra
mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celow.

N



Trwatosc rezultatdow projektu

— dotyczy utrzymania celow, w szczegolnosci wskaznikéw produktu i rezultatu
zaktadanych we wniosku o dofinansowanie projektu po zakonczeniu realizaciji
projektu np. tworzenie miejsc wychowania przedszkolnego, CKZiU - okres
zachowania trwatosci wynosi 24 miesigce.

W tym przypadku okres trwatosci liczymy od daty zakonczenia realizacji projektu.
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Wydatki niekwalifikowalne

M Podatek Vat w projektach o wartosci pow. 5 mln Euro

M kary i grzywny,

B koszty postepowania sgdowego

B koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji
B prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut

M rozliczony notg ksiegowg koszt zakupu srodka trwatego bedacego wtasnoscig
beneficjenta lub prawa przystugujgcego beneficjentowi (taki Srodek trwaty moze
zostac wniesiony do projektu w formie wktadu niepienieznego)

B nagrody jubileuszowe przeznaczone dla personelu projektu
B odprawy pracownicze przeznaczone dla personelu projektu
B wptaty dokonywane na PFRON

B Swiadczenia z Zf$s
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Wydatki niekwalifikowalne

B koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode
wyrzgdzong przy wykonywaniu wtadzy publicznej

B koszty sktadek i optat fakultatywnych na rzecz personelu projektu niewymaganych
obowigzujgcymi przepisami prawa, chyba ze:

 zostaty przewidziane w regulaminie pracy/regulaminie wynagradzania/innych
przepisach prawa pracy,

« zostaty wprowadzone co najmniej szes¢é miesiecy przed ztozeniem wnd

« potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikow

M zaliczka wyptacona przez beneficjenta niezgodnie z postanowieniami umowy,
lub jesli element objety zaliczkg nie jest kwalifikowalny lub nie zostat

faktycznie zrealizowany lub dostarczony w okresie kwalifikowalnosci projektu
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Wydatki niekwalifikowalne

B koszt zaangazowania personelu projektu zatrudnionego jednoczesnie na
podstawie stosunku pracy w IZ, IP, IW, gdy zachodzi konflikt interesow

B koszt zaangazowania pracownika beneficjenta na podstawie umowy
cywilnoprawnej innej niz umowa o dzieto (z wyjgtkiem prac badawczo-
rozwojowych oraz przypadkow kiedy przepisy dotyczgce zatrudniania danej grupy
pracownikow uniemozliwiajg wykonywanie zadan w ramach projektu na podstawie
stosunku pracy)

B Transakcje gotowkowe ktorych wartos¢ przekracza kwote, o ktorej mowa w art. 19
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow
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Zakaz podwadjnego finansowania

B Wiecej niz jednokrotne przedstawienie do rozliczenia tego samego wydatku ze
srodkow UE

B Zakup uzywanego srodka trwatego (lub rozliczenie amortyzaciji srodka trwatego)
ktory byt uprzednio wspoffinansowany ze srodkow UE

B Rozliczenie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu
leasingu finansowego, a nastepnie rozliczenie rat optacanych przez beneficjenta w
zwigzku z leasingiem

B Objecie kosztow kwalifikowalnych jednoczesnie wsparciem w formie pozyczki i
gwarancji/poreczenia

B Rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich oraz bezposrednich
projektu

B Otrzymanie na wydatki kwalifikowalne dotacji z kilku zrédet (krajowych, unijnych
lub innych) w wysokosci tgcznie wyzszej niz 100% wydatkow kwalifikowalnych
projektu lub czesci projektu
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Wydatki niekwalifikowalne

Instytucja Zarzadzajacal Instytucja Posredniczacg moze okresli¢ w programie,
SZOP lub regulaminie wyboru projektow inne wydatki niekwalifikowalne niz
wymienione powyzej.
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Zasada faktycznego ponoszenia wydatkéw

B Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek
poniesiony w znaczeniu kasowym, tj. rozchod srodkéw pienieznych z kasy lub
rachunku ptatniczego (obcigzenie rachunku ptatniczego beneficjenta).

Wyjatki m.in:

« Wktad niepieniezny

 dodatki i wynagrodzenia wyptacone uczestnikom projektu przez strone trzecia i
poswiadczone beneficjentowi projektu EFS+

« koszty amortyzacji
 rozliczenia dokonywane na podstawie noty ksiegowej

« potrgcenia wystepujgce, gdy dwie strony sg jednoczesnie wzgledem siebie
dtuznikami i wierzycielami
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Zasada faktycznego ponoszenia wydatkéw

B Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura, inny dokument ksiegowy o
rownowaznej wartosci dowodowej lub — w przypadku wktadu niepienieznego —
dokumenty, o ktérych mowa w podrozdziale 3.3, wraz z odpowiednim

dokumentem potwierdzajgcym dok

B Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:

 date obcigzenia rachunku ptatniczego, tj. date ksiegowania operacji — przelew,
karta ptatnicza

 date transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub podobnego
instrumentu — karta kredytowa lub inny instrument ptatniczy o odroczonej ptatnosci

 date faktycznego dokonania ptatnosci - gotowka
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Zasada konkurencyjnosci

Przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia w sposob
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
wykonawcow, a takze do dziatania w sposob przejrzysty i proporcjonalny — to
obowigzek Beneficjenta wynikajgcy z umowy o dofinansowanie.

Wytaczenia (m.in.):

- Zamowienia do 50 tys. zt netto

- Zamowienia udzielone na podstawie ustawy Pzp

- Wydatkow rozliczanych za pomocg metod uproszczonych

Obowigzek zamieszczania zapytan i ofert w Bazie konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Nie ma juz rozeznania rynku!
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Zasada konkurencyjnosci

B Szacunkowa wartosc zamawienia

- catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy z nalezytg starannoscig, bez
podatku od towardéw i ustug na podstawie wnd/notatki z szacowania

- Dla podmiotow Pzp — zgodnie z ustawg Pzp

- Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamoéwienia lub jego podziat
skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowe,.

B Obliczajgc szacunkowg warto$¢ zamowienia nalezy wzig¢ pod uwage koniecznosc¢
tacznego spetnienia trzech przestanek (tozsamosci rozumianej zgodnie z PZP):

- ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamos¢
przedmiotowa), przy czym tozsamos¢ rodzajowa dostaw obejmuje dostawy podobne,

- mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie (tozsamosé czasowa) — wyjatek stanowi
szczegolnych charakter projektéw

- mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce (tozsamosé podmiotowa).
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Zasada konkurencyjnosci

Podmioty bedace zamawiajagcymi w rozumieniu PZP w pierwszej kolejnosci dokonuja
szacowania wartosci zamowienia zgodnie z przepisami ustawy PZP natomiast po
stwierdzeniu, 2ze szacunkowa wartos¢ zamowienia ustalona na podstawie PZP nie
przekracza wartosci, od Ktorej istnieje obowigzek stosowania PZP, ustalaja wartosc
zamowienia w ramach projektu.

Uwaga! Wyboru metody wykorzystywanej do obliczania szacunkowej wartosci
zamowienia nie mozna dokonywac z zamiarem wytaczenia zamowienia 2z zakresu

stosowania zasady konkurencyjnosci. Zabraniane jest zanizania wartosci szacunkowej

zamowienia lub jego podziat skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowe;.
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Zasada konkurencyjnosci - szacowanie wartosci
zamouwienia

B W przypadku udzielania zamowienia w czesciach z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych — wartos¢ zaméwienia ustala
sie jako taczng wartos¢ poszczegodlnych jego czesci. W przypadku, gdy tgczna
wartosc¢ czesci przekracza prog okreslony w sekcji 3.2.1 pkt 1 lit. a, zasady
konkurencyjnosci stosuje sie do udzielenia kazdej czesci.

B W celu unikniecia konfliktu intereséw, w przypadku beneficjenta, ktéry nie jest
zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zamowienia nie mogg byc udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo, z wytgczeniem zamowien
sektorowych i zamowien okreslonych w sekcji 3.2.1 pkt 2 lit. i-k.

B Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc¢ i obiektywizm
Oswiadczenie.
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Zasada konkurencyjnosci - Opis przedmiotu
2amouwienia

Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg doktadnych i zrozumiatych
okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wplyw na sporzgdzenie oferty. Przedmiotu

zamowienia nie mozna opisa¢ w sposob, ktdry mdgtby utrudnia¢ uczciwg konkurencie.

B opis przedmiotu zamowienia nie moze zawiera¢ odniesien do znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, zrédta lub szczegoélnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych

wykonawcow lub produktow.

B W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie
przedmiotu zamowienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposdb zgodnie ze zdaniem pierwszym. W
przypadku, gdy zamawiajgcy korzysta z mozliwosci zastosowania odniesien do specyfikacji technicznych lub norm
wiasciwych dla Europejskiego Obszaru Gospodarczego, nie moze on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z
zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w
rownowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym. Takim odniesieniom w opisie

przedmiotu zamowienia muszg towarzyszy¢ stowa ,,lub rownowazne”.
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Zasada konkurencyjnosci - Opis przedmiotu
zamouwienia
B Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we
Wspolnym Stowniku Zamowien, o ktorym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr

2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie
Wspolnego Stownika Zamowien (CPV)

B Kryteria oceny ofert sg formutowane w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z przedmiotem zamoéwienia,

b) kazde kryterium i opis jego stosowania musi by¢ sformutowane w sposéb
jednoznaczny i zrozumiaty,

c) wagi poszczegolnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposéb umozliwiajgcy
wyboér najkorzystniejszej oferty.
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Zasada konkurencyjnosci - wytaczenia i wyjatki od
stosowania

Zasady konkurencyjnosci mozna nie stosowac do:

B sytuacji, w ktérej ze wzgledu na pilng potrzebe (koniecznosc) udzielenia zamowienia
niewynikajgcag z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto
przewidzie¢, nie mozna zachowac termindéw okreslonych w pkt 19 sekcji 3.2.2,

B sytuacji, w ktérej ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe, katastrofy,
awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia i nie mozna zachowac terminow
okreslonych w pkt 19 sekcji 3.2.2,

B Zamdwien realizowanych przez jednego wykonawce — brak konkurencji (jeden wykonawca) oraz
zamowien objetych ochrong praw wytgcznych (w tym praw wiasnosci intelektualnej)

B zamowien, ktérych przedmiotem sg dostawy na szczegolnie korzystnych warunkach w zwigzku
z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,
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Zasada konkurencyjnosci - wytaczenia i wyjatki od
stosowania

Spetnienie przestanek wymaga pisemnego uzasadnienia!
Uwaga!

zawarcie umowy w sprawie realizacji zamowienia z pominieciem zasady
konkurencyjnosci jest mozliwe , gdy:

- nie wptyneta zadna oferta, lub
- wplynely jedynie oferty podlegajgce odrzuceniu,

- - lub zaden wykonawca nie spetnit warunkéw udziatu w postepowaniu, o ile
zamawiajacy stawiat takie warunki wykonawcom,

Warunek: prawidtowe zastosowanie zasady konkurencyjnosci, pierwotne warunki
zamowienia nie zostaty zmienione.
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Wktad niepieniezny

Wktad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) nieruchomosci, urzgdzen,
materiatdw (surowcow), wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz lub nieodptatnej pracy
wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie lub nieodptatnej pracy spotecznej cztonkow stowarzyszenia wykonywanej na podstawie
ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 2261, z p6zn. zm.) —
ze skladnikéw majatku beneficjenta lub majgtku innych podmiotow, jezeli mozliwos$¢ taka wynika z
przepisdw prawa oraz zostanie to ujete w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu,

wartos¢ wktadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona dokumentami o wartosci dowodowe;j
rownowaznej fakturom lub innymi dokumentami,

wartos¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie przekracza stawek rynkowych,
wartosc¢ i dostarczenie wktadu niepienieznego mogag by¢ poddane niezaleznej ocenie i weryfikacji,

wkiad niepieniezny nie byt uprzednio wspétfinansowany ze srodkéw UE
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Wktad wtasny w postaci udostepnienia pomieszczen

Jezeli wktadem niepienieznym nie jest cata nieruchomosg, a jedynie jej czes¢ (na
przyktad tylko pomieszczenia), operat szacunkowy nie jest wymagany — w takim

przypadku wartos¢ wktadu wycenia sie jako koszt amortyzacji lub wynajmu (np. w
oparciu o cennik danej instytuciji),
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Wktad niepieniezny - waolontariat

W przypadku nieodptatnej pracy powinny zosta¢ spetnione tgcznie nastepujgce
warunki:

a) osoba jest swiadoma charakteru swojego udziatu w realizacji projektu (tzn.
swiadoma nieodptatnego udziatu),

b) nalezy zdefiniowac€ rodzaj nieodptatnej pracy (okresli¢ stanowisko w projekcie);
zadania wykonywane i wykazywane przez te osobe muszg by¢ zgodne z tytutem
nieodptatnej pracy (stanowiska),

c) wartos¢ wktadu niepienieznego w przypadku nieodptatnej pracy okresla sie z
uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej wykonanie oraz sredniej wysokosci
wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy
obowigzujgcej u danego pracodawcy lub w danym regionie (wyliczonej np. w oparciu
o dane GUS), lub ptacy minimalnej okreslonej na podstawie obowigzujgcych
przepiséw, w zaleznosci od zapiséw wniosku o dofinansowanie projektu,
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Wktad niepieniezny - waolontariat

d) wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzglednia¢ wszystkie koszty,
ktore zostatyby poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot
dziatajgcy na zasadach rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt sktadek na
ubezpieczenia spoteczne oraz wszystkie pozostate koszty wynikajgce z charakteru
danego Swiadczenia, koszt podrozy stuzbowych i diet albo innych niezbednych
kosztow ponoszonych przez osobe swiadczgcg nieodptatng prace zwigzanych z
wykonywaniem swiadczen na rzecz beneficjenta, o ile spetnione zostang warunki
okreslone w podrozdziale 3.8; wycena wykonywanego swiadczenia moze byc¢
przedmiotem odrebnej kontroli i oceny.
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Podatek VUat

W projektach EFS podatek VAT w projekcie, ktdrego tgczny koszt jest mniejszy niz 5
min EUR (wlaczajgc VAT) jest kwalifikowalny

Podatek VAT w projekcie, ktorego tgczny koszt wynosi co najmniej 5 min EUR
(wtgczajgc VAT), moze by¢ kwalifikowalny, gdy brak jest prawnej mozliwosci
odzyskania podatku VAT zgodnie z przepisami prawa krajowego, z zastrzezeniem pkt
8. |Z zapewnia, ze zatgcznikiem do umowy o dofinansowanie projektu jest
oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 9.

Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza
uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze
wzgledu na niepodjecie przez podmiot czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego
prawa.

Ponowne badanie kwalifikowalnosci podatku VAT jest wymagane w przypadku
zmiany fgcznego kosztu projektu majgcej wptyw na kwalifikowalnos¢ VAT.
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Personel projektu

Koszt wynagrodzenia personelu projektu EFS+ nie moze przekroczy¢ kwoty
wynagrodzenia pracownikow beneficjenta na analogicznych stanowiskach lub na
stanowiskach wymagajacych analogicznych kwalifikacji lub kwoty wynikajgcej z
przepisow prawa pracy w rozumieniu art. 9 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510, z pdzn. zm.), zwanej dalej: ,Kodeksem
pracy” lub statystyki publicznej.

Kwalifikowalne wynagrodzenie brutto + sktadki pracodawey (FP, FGSP, PPK, odpisy na
ZFSS, PPE)

B Moga byc¢ kwalifikowalne rowniez: premie i nagrody, dodatki, dodatkowe
wynagrodzenie roczne

M Prawidtowa dokumentacja (lumowa o prace, porozumienie/zakres czynnosci
stuzbowych pracownika lub opisem stanowiska pracy - wskazanie zadan
wykonywanych w ramach projektu)
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Personel projektu

B W przypadku kiedy stosunek pracy pracownika beneficjenta jedynie w czesci
obejmuje zadania w ramach projektu, koszt wynagrodzenia personelu projektu jest
kwalifikowalny, o ile

- zadania zwigzane z realizacjg projektow zostang wyraznie wyodrebnione w
umowie o prace, porozumieniu lub zakresie czynnosci stuzbowych pracownika lub
opisie stanowiska pracy

- zakres zadanh zwigzanych z realizacjg projektu stanowi podstawe do okreslenia
proporcji faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje projektu

- koszt wynagrodzenia personelu projektu odpowiada proporcji, o ktérej mowa w lit.
b, chyba ze zakres odpowiedzialnosci, ztozonos¢ lub poziom wymaganych
kompetencji na danym stanowisku uzasadnia roznice w udziale wydatku do czasu
pracy wynikajgcego ze stosunku pracy
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Personel projektu

B Koszt zaangazowania osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza
bedacej beneficjentem jest kwalifikowalny pod warunkiem wyraznego wskazania

tej formy zaangazowania w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu
wraz z:

a) zakresem obowigzkow tej osoby i
b) kosztem jej zaangazowania rozliczanego na podstawie noty ksiegowe;.

Powyzsze ma zastosowanie rowniez do osob wspotpracujgcych w rozumieniu ustawy
o systemie ubezpieczen spotecznych.
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Personel - Informacje wymagane we wniosku o
dofinansowanie

B forme zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu
(etat/liczba godzin),

B uzasadnienie proponowanej kwoty wynagrodzenia personelu projektu odnoszgce
sie do zwyczajowej praktyki beneficjenta w zakresie wynagrodzen na danym
stanowisku lub przepiséw prawa pracy w rozumieniu art. 9 § 1 Kodeksu pracy lub
statystyki publicznej, co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkow
na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji.
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Personel projektu

t gczne zaangazowanie zawodowe personelu projektu w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy UE oraz dziatan finansowanych z innych zrodet, w tym srodkéw wtasnych
beneficjenta i innych podmiotow (niezaleznie od formy zaangazowania), nie przekracza 276 godzin
miesiecznie; do ww. limitu wlicza sie okres urlopu wypoczynkowego oraz czas niezdolnosci do pracy
wskutek choroby, natomiast nie wlicza sie innych nieobecnosci pracownika (np. urlop bezptatny,
rodzicielski i macierzynski). - Spetnienie tego warunku nalezy zweryfikowac przed zaangazowaniem
osoby do projektu — oswiadczenie

Osoba upowazniona do dysponowania srodkami stanowigcymi dofinansowanie projektu oraz
podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta nie moze byé osobg
prawomochie skazang za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe, co beneficjent weryfikuje na
podstawie oswiadczenia tej osoby przed jej zaangazowaniem do projektu.
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Personel projektu

Uwaga! Wytyczne kwalifikowalnosci w zakresie personelu projektu nie maja
zastosowania w metodach uproszczonych z wyjatkiem pkt 13 Podrozdziatu
3.10

Beneficient jest zobowigzany do wprowadzania danych personelu do systemu
(572021

a) dane dotyczace personelu projektu: nr PESEL, imie, nazwisko,

b) dane dotyczgce formy zaangazowania personelu w ramach projektu: forma
zaangazowania w projekcie, okres zaangazowania osoby w projekcie (od - do).
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Uproszczone formy rozliczania wydatkéw

Zgodnie z art. 53 ust. 2 rozporzgdzenia ogodlnego, projekt wspotfinansowany ze
srodkow EFRR, EFS+ lub FST, ktérego tagczny koszt wyrazony w PLN nie przekracza
rownowartosci 200 tys. EUR w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu (do
przeliczenia tgcznego kosztu projektu stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs
wymiany waluty stosowany przez KE10, aktualny na dzieh ogtoszenia naboru),
rozliczany jest obligatoryjnie za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkow.

Obowigzek ten jest spetniony poprzez zastosowanie do kosztow bezposrednich
rozliczanych na podstawie wydatkow rzeczywisci poniesionych kosztow posrednich
rozliczanych stawkg ryczattowas,.
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Uproszczone formy rozliczania wydatkéw

Koszty rozliczane uproszczong metodg rozliczania wydatkow sg traktowane jak
wydatki faktycznie poniesione. Nie ma obowigzku gromadzenia faktur i innych
dokumentow ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej na potwierdzenie
poniesienia wydatku w ramach projektu.
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Uproszczone formy rozliczania wydatkéw

Rozliczenie kosztow za pomocg uproszczonej metody rozliczania wydatkow
dokonywane jest w oparciu o faktyczny postep realizacji projektu i osiggniete
wskazniki, przy czym:

a) w przypadku stawek jednostkowych — rozliczenie nastepuje wedtug okreslonej
kwoty stawki jednostkowej i liczby stawek jednostkowych (produktow lub rezultatéw)
zrealizowanych w ramach projektu,

b) w przypadku kwot ryczattowych — rozliczenie kwoty ryczattowej jest uzaleznione
od zrealizowania objetych nig dziatan w catosci albo dokonywane jest w etapach
(tzw. kamienie milowe) w sposob okreslony w metodyce, o ile uzasadnia to charakter
projektu,

c) w przypadku stawek ryczattowych — rozliczenie nastepuje wedtug okreslonej
stawki ryczattowej odnoszonej do kwalifikowalnych kosztow bedgcych podstawg
rozliczenia.

4yl



Uproszczone formy rozliczania wydatkéw

W przypadku niezrealizowania okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu
wskaznikow produktu lub rezultatu, dofinansowanie projektu jest odpowiednio
obnizane, tzn.:

a) w przypadku stawek jednostkowych — niezrealizowane lub niewtasciwie
zrealizowane dziatania objete stawkg sg niekwalifikowalne,

b) w przypadku kwot ryczattowych — w przypadku niezrealizowania w petni
wskaznikow produktu lub rezultatu objetych kwotg ryczattowg, dana kwota jest
uznana za niekwalifikowalng (rozliczenie w systemie ,,spetnia — nie spetnia”),

c) w przypadku stawek ryczattowych — rozliczenie nastepuje w oparciu o
przedstawiane do rozliczenia kwalifikowalne koszty bedgce podstawg rozliczenia
stawek (na wysokos¢ wydatkéw rozliczanych stawkg ryczattowg majg wptyw rowniez
wszelkiego rodzaju pomniejszenia, np. korekty finansowe).
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Koszty posrednie

Koszty posrednie projektu EFS+ stanowia nastepujace koszty administracyjne
zwigzane z techniczng obstuga realizacji projektu (katalog zamkniety):

3) koszty koordynatora/kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
angazowaneqgo w zarzgadzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu lub prowadzenie
innych dziatan administracyjnych w projekcie, w tym koszty wynagrodzenia tych
0s0b, wyposazenia ich stanowiska pracy, ich przejazdow, delegacji stuzbowuych i
szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans przez te
osoby,

b) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia osob uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktdrych zakresy czynnosci nie sa przypisane wytacznie do projektu, np.
kierownik jednostki),

c) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna, w tym ta dotyczaca zamowien) na potrzeby
funkcjonowania jednostki,
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Koszty posrednie

d) koszty obstugi ksiegowej (wynagrodzenia osob ksiequjacych wydatki w projekcie, w
tym zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu),

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne)
zwigzanych z obstuga administracyjna projektu,

F) wydatki zwiazane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku ptatniczym lub odrebnego rachunku ptatniczego,

g) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatéw promocyjnych i
informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych, utworzenie i prowadzenie strony
internetowej o projekcie, oznakowanie projektu, plakaty, ulotki, itp.), z wytaczeniem
dziatan, o ktérych mowa w art. 50 ust. 1 lit. e rozporzadzenia ogolnego,

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywow (Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych) uzywanych na potrzeby osab, o ktdrych mowa w lit. a3 - d,
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Koszty posrednie

i) optaty za energie elektrycznga, cieplna, gazowsa i wode, optaty przesytowe, optaty
za sprzatanie, ochrone, optaty za odprowadzanie sciekow w zakresie zwiazanym 2z
obstuga administracyjna projektu,

i) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwiazanych 2
obstuga administracyjna projektu,

k) koszty biurowe zwigzane z obstuga administracyjng projektu (np. zakup
materiatdw biurowych i artykutow pismienniczych, koszty ustug powielania
dokumentow),

l) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy

m) Koszty ubezpieczern majatkowych.
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Koszty posrednie

Koszty posrednie projektu EFS+ s3 rozliczane wytacznie z wykorzystaniem
nastepujacych stawek ryczattowuych:

3] 25%kosztow bezposrednich - w przypadku projektéw o wartosci kosztow
bezposrednich do 830 tys. PLN wtacznie,

bl 20%kosztow bezposrednich - w przypadku projektow o wartosci kosztow
bezposrednich powyzej 830 tys. PLN do 1 740 tys. PLN wtacznie,

c) 15%kosztow bezposrednich - w przypadku projektéw o wartosci kosztow
bezposrednich powyzej 1 740 tys. PLN do Y 550 tys. PLN wtacznie,

d] 10%kosztow bezposrednich - w przypadku projektéw o wartosci kosztow
bezposrednich przekraczajacej 4 550 tys. PLI,
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Kwalifikowalnos¢ podmiotdw i uczestnikéw projektu

Warunkiem kwalifikowalnosci podmiotu lub uczestnika jest:

- spetnienie warunkow kwalifikowalnosci uprawniajacym do udziatu w projekcie co
jest potwierdzane odpowiednim dokumentem;

- uzyskanie danych o uczestniku takich jak m.in.: pte¢, status na rynku pracy, wiek,
wyksztatcenie lub danych uczestnika lub podmiotu potrzebnych do monitorowania
wskaznikow Kkluczowych oraz przeprowadzenia ewaluacii

- zobouwigzanie uczestnika projektu do przekazania informaciji na temat jego sytuacji
po opuszczeniu projektu

Dokumenty potwierdzajace spetnienie kryteriow kwalifikowalnosci przez podmiot lub
uczestnikow okresla requlamin wyboru projektow.
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Pomocne linki i dokumenty

Link do obowigzujacych Wytycznych:

https://www.gov.pl/web/fundusze-regiony/wytyczne-na-1ata-2021-2027

Materiat dot. trwatosci

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/I2b805/podrecznik _trwalosci_2021-
c027_Xll_2023.pdf

Podrecznik informacji i promocii

https://funduszeue.wzp.pl/lista_publikacji/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta/
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