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Przed przystapieniem do wypetniania wniosku nalezy zapozna¢ sie z dokumentacja konkursowa,
w szczeg6lnosci z Regulaminem naboru i jego zatacznikami, programem Fundusze Europejskie
dla Lodzkiego 2021-2027 oraz Szczegétowym Opisem Priorytetow Programu Fundusze
Europejskie dla Lodzkiego 2021-2027, Regionalng Strategia Innowacji dla Wojewédztwa
tddzkiego LORIS 2030 (RSI LORIS 2030), Zasadami kwalifikowania wydatkéw w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Lodzkiego 2021-2027, wskaznikami i
kryteriami wyboru projektow.

Ww. dokumenty znajduja sie na stronie www.cop.lodzkie.pl w zaktadce konkursowe;j.

UTWORZENIE KONTA W APLIKACJI WOD2021

Przygotowanie i ztozenie dokumentacii aplikacyjnej, w celu ubiegania sie o wsparcie w ramach danego naboru
odbywa sie w aplikacji WOD2021, ktdry jest cze$cig centralnego systemu teleinformatycznego CST2021. Dostep
do aplikacji znajduje sie pod adresem: https://wod.cst2021.gov.pl/

Przed rozpoczeciem zaleca sig zapoznanie z Instrukcjg uzytkowania Aplikacji WOD2021 Whnioski
o dofinansowanie. Instrukcje uzytkownika Aplikacji WOD2021 Wnioski o dofinansowanie - Cze$¢ ogolna i czes¢
Whioskodawca, znajdujq sie w zaktadce Dokumenty dodatkowe na stronie konkursowe;.

Whiosek o dofinansowanie wypetnij w aplikacji Wnioski o dofinansowanie (zwang dalej WOD2021) dostepng pod

adresem: https://wod.cst2021.gov.pl/.

% =  Whioski o dofinansowanie
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Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

Do czego stuzy ta aplikacja?

Aplikacja Whioski o dofinansowanie jest elementem Centralnego Sytemu Teleinformatycznego 2021. Stuzy do aplikowania o
dofinansowanie ze Srodkow unijnych.

Nie potrzebujesz konta w aplikacji aby przegladac aktualne nabory wnioskow o dofinansowanie. Do Ziozenia wniosku o

88 Deklaracja dostepnosc dofinansowanie jest ono niezbgdne.

Co chcesz zrobic?

Chce przegladac liste naborow
Chcg sig zarejestrowac, aby wnioskowac o dofinansowanie
Mam juz konto i chee sie zalogowac

1. Aby méc w petni korzystac z aplikacji WOD2021 wymagane jest zatozenie konta uzytkownika. W tym
celu na stronie gtéwnej wybierz CHCE SIE ZAREJESTROWAC, ABY WNIOSKOWAC
O DOFINANSOWANIE i wypetnij formularz rejestracyjny.


https://wod.cst2021.gov.pl/
https://wod.cst2021.gov.pl/
http://www.cop.lodzkie.pl/

Rejestracja konta uzytkownika

Login

Imig

Nazwisko

Adres email

Domysiny ezyk aphikacy
Palski

Po wprowadzeniu danych kliknij przycisk ZAPISZ.
UWAGA!

Podczas rejestracji konta, bardzo wazne jest podanie aktualnego adresu e-mail.

Na podany adres zostanie wystana wiadomos¢ powitalna z CST2021 oraz wiadomos¢ z linkiem

do nadania hasta do konta.

2. W celu zalogowania sie do WOD2021 musisz uprzednio posiada¢ konto wnioskodawcy. W tym celu
wpisz login oraz hasto, a nastepnie potwierdz wybér przyciskiem ZALOGUJ. Je$li nie posiadasz konta,

skorzystaj z Instrukcji uzytkownika - Aplikacji WOD2021 Whnioski o dofinansowanie

(Wnioskodawca organizacii), w ktorej opisano sposob zaktadania konta i tworzenia organizacii.

Sk

Jesli wnioskodawca chce ztozy¢ wniosek o dofinansowanie w przez aplikacje WOD2021 musi zarejestrowac sie
jako przedsiebiorstwo/podmiot, ktéry bedzie aplikowat w ramach danego naboru jako wnioskodawca.

Operacje rejestracji, logowania, przypomnienia i zmiany hasta, a takze edycji danych uzytkownika i zmiany profilu
wykonuje sam zainteresowany uzytkownik.

Po utworzeniu konta uzytkownik moze utworzy¢ organizacje.



Nastepnie w tym celu, nalezy wybra¢ opcje utworz organizacje. W tym celu nalezy okresli¢ ,,Typ organizacji”
wybierajac opcje PODMIOT KRAJOWY.

Po wyborze typu organizacji nalezy podaé, dane, takie jak:

NIP;

Nazwa organizacji — nalezy podac¢ nazwe tozsama z dokumentem rejestrowym (KRS/CEIDG lub inne)
lub z umowa_spotki cywilnej, w przypadku tej formy prowadzenia dziatalno$ci (nalezy zwréci¢ uwage,
aby nazwa zawierata wszystkie te same znaki, ktére sa w dokumentach rejestrowych np.: kropki,
mysIniki, cudzystowy, mate i duze litery, itp.);

typ wnioskodawcy — nalezy z listy rozwijalnej wybra¢ wtasciwy typ;

dane teleadresowe - wybierajgc z list rozwijalnych nalezy poda¢ dane tj. miejscowo$¢, kod pocztowy,
ulica, numer budynku, numer lokalu) gtéwnej siedziby podmiotu zgodne z Krajowym Rejestrem
Sadowym (KRS) lub innym wiaéciwym dla podmiotu rejestrem.

forma prawna — nalezy z listy wybra¢ wtasciwy typ;
forma wiasnoéci — nalezy z listy wybra¢ wiasciwg forme wiasnosci;

wielkos$¢ przedsiebiorstwa — nalezy wybrac z listy odpowiednig wielkos¢ przedsiebiorstwa
wnioskodawcy. Jesli podmiotem nie jest przedsigbiorstwo wybierz warto$¢ ,Nie dotyczy”;

Po zalogowaniu sie do aplikacji zostanie wyswietlona strona gtéwna CST2021, na ktdrej znajdujq sie odnosniki
do poszczegdlnych modutdw.

3.

Z dostepnych modutéw wybierz aplikacje WOD2021.

Wybierz aplikacje

WoD

Fundusze
Europejskie
Tepk] wapdfinansawen w ramac

i Technicans 2014-2020




4. Zostaniesz przekierowany na strone gtowna aplikacji WOD2021, ktéra stuzy do aplikowania

o dofinansowanie ze srodkow unijnych.

< =  Whioski o dofinansowanie caasdokoicasesizets @ @ A O

B3 Stronagiowna <

Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

A Wybdr aplikacji

Do czego stuzy ta aplikacja?

Nabory

Aplikacja Whnioski o dofinansowanie jest elementem Centralnego Sytemu Teleinformatycznego 2021. Stuzy do aplikowania o

= Listanaborow dofinansowanie ze $rodkéw unijnych.
Nie potrzebujesz konta w aplikacji aby przegladaé aktualne nabory wnioskow o dofinansowanie. Do ziozenia wniosku o dofinansowanie
jest ono niezbedne.

Wnioski

= 7amadzaj wnioskami Co chcesz zrobié?

Chce przegladac liste naboréw

Administracja

= Lista rél

= Utworzrole

= Lista profili

= Utworz profi

= Lista organizacji

= Utworz organizacie

Deklaracja dostepnosei

[ H Deklaracja dostepnosci

5. W przypadku sposobu niekonkurencyjnego na adres e-mail Wnioskodawcy zostanie przestane
zaproszenie do naboru z linkiem (przyktadowe ponizej). W takiej sytuacji po zalogowaniu do systemu
kliknij w link z naborem.

Przyklad zaproszenia:

Zaproszenie do naboru FELD.04.01-1Z.00-009/23
Informuje, ze w dniu 2023-04-17 10:46:18 rozpoczatl sie nabor niekonkurencyiny, w ktorym mozesz zlozy¢ wniosek o dofinansowanie.

Wniosek mozesz utworzy¢ na stronie naboru: FELD.04.01-1Z.00-009/23.

Termin zakoficzenia naboru to: 2023-05-31 00:00:00.

Regulamin wyboru projektow dostepny jest pod adresem https://rpo.lodzkie.pl/.

6. Gdy klikniesz w otrzymany link z naborem zostaniesz przekierowany bezposrednio do dedykowanego

naboru, kliknij w przycisk UTWORZ WNIOSEK, a nastepnie wpisz tytut projektu.



Ponizej przyktadowe okno:

FELD.01.02-1Z.00-001/23
POKAZ SZCZEGOLY

Program Dziatanie

Fundusze Europejskie dia tbdzkiego 2021-2027 1.2 Inwestycje przedsiebiorstw w badania | innowacje
Instytucja prowadzaca Status

Urzad Marszatkowski Wojewodziwa todzkiego (IZ.00.FELD) Rozpoczety

Tworzenie wniosku

Tytut projektu

071000

ZAPISZ ANULUJ

7. Zacznie si¢ wowczas proces tworzenia wniosku.

Przy tworzeniu wniosku nalezy nadac¢ tytut projektu.
Po wypetnieniu tytutu projektu i zatwierdzeniu przez kliknigcie na przycisk ,Zapisz”, utworzy sie nowy
whiosek o dofinansowanie z pustymi polami (oprécz nadanego tytutu).

Wszystkie pola oznaczone gwiazdka* sa obowigzkowe do wypetnienia. Jezeli dana tabela lub pole
wprowadzania nie dotyczy projektu, nie nalezy jej wypetnia¢.

UWAGA!

Jesli w Twojej organizacji Typ wnioskodawcy lub WielkoS¢ przedsiebiorstwa nie sg zgodne z wartosciami
w tych polach okreslonymi w naborze generowanego wniosku, to wyswietli sie ostrzezenie. W celu wprowadzenia
korekty nalezy dokona¢ edycji danych organizacji przed utworzeniem nowego wniosku o dofinansowanie.

Jesli chcesz edytowaé wniosek o dofinansowanie (juz utworzony) przejdz na liste wnioskow poprzez kliknigcie
na opcje Zarzadzaj wnioskami w menu gtéwnym, a nastepnie w menu wybranego wniosku wybierz opcje Edytuj.

Nad biezaca sekcjg wniosku wyswietlany jest pasek zaktadek odpowiadajacy poszczegdlnym sekcjom
whniosku. Jesli chcesz zmieni¢ sekcje wniosku wybierz odpowiednia zaktadke.



Zaktadki dotyczace sekcji (o ile nie mieszczg sie wszystkie na ekranie) sg przesuwalne za pomoca przyciskéw ,<”
i " umieszczonych po prawej i lewej stronie paska sekcji na gorze ekranu. Wybrana do edycji sekcja jest
wysSwietlana na szarym tle.

Aby rozpoczaé edycje sekcji wybierz opcie EDYTUJ SEKCJE w prawym gdérnym rogu ekranu. Dopiero wtedy
odpowiednie pola i/lub tabele sekcji zostang udostepnione do edycji.

Nalezy pamieta¢, ze edytowanie odbywa sie oddzielnie dla kazdej sekcji wniosku o dofinansowanie i nie mozna
edytowac kilku sekciji jednoczesnie w jednym wniosku o dofinansowanie.

UWAGA!

Przed przystapieniem do wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu zapoznaj sie z Instrukcjg uzytkownika
Aplikacji WOD2021 Whioski o dofinansowanie Wnioskodawca.

IIl.  TWORZENIE | WYPELNIANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE Z ZALACZNIKAMI

Whiosek o dofinansowanie jest generowany przez uprawnionego wnioskodawce przez wskazanie odpowiedniego
naboru na podstawie dotaczonego do niego wzoru wniosku o dofinansowanie. Zawiera on szereg sekcji
(w zalezno$ci od danego naboru):

A. Informacje o projekcie
Whioskodawca i realizatorzy
Wskazniki projektu

Zadania

Budzet projektu
Podsumowanie budzetu

Zrodta finansowania

I ®© Mmoo W

Analiza ryzyka

Dodatkowe informacje
Oswiadczenia

Zatgczniki

r X <

Informacje o wniosku o dofinansowanie

Sekcje A, B, C, D, E, G, H, |, Ji K sg edytowalne. Niekiedy, aby edytowaé sekcje, trzeba wypei¢ elementy jednej
lub kilku poprzednich sekcji, poniewaz dane wprowadzone w poczatkowych sekcjach stuzg do definiowania danych
w nastepnych sekcjach.

Sekcje F i L nie sq edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie danych pochodzacych z
poprzednich sekciji lub z naboru.



Sekcja A. Informacje o projekcie

W celu uzupetnienia sekcji ,Informacje o projekcie” wybierz ,,EDYTUJ SEKCJE”.

Tytut projektu - wpisz tytut projektu - tytut projektu powinien by¢ zwiezty (maksymalnie 1000 znakdow) oraz
wjasny i w niebudzacy watpliwosci sposéb obrazowaé przedmiot projektu, ktdry zostanie zrealizowany. Tytut
powinien identyfikowa¢ projekt, a jednocze$nie nie powielaC tytutu innych projektéw realizowanych przez
Whnioskodawce lub przez inne podmioty. W przypadku, gdy projekt jest czeScig wiekszej inwestycji, powinien
zawiera¢ w tytule: przedmiot, lokalizacje oraz etap, tak aby w sposéb zwiezty odnosit sie do jego istoty.

Opis projektu — nalezy w sposdb zwiezly (maksymalnie 4000 znakdw), opisa¢ najwazniejsze kwestie dotyczace
projektu m.in. cele, zadania, grupy docelowe. Opis projektu powinien mie¢ forme streszczenia i przedstawia¢
przedmiot i gtéwne zatozenia projektu. Musi w jednoznaczny sposoéb zidentyfikowa¢ przedmiot projektu, jego
zakres rzeczowy oraz uwzgledni¢ poszczegdine zatozenia projektu. Wnioskodawca powinien uwzglednic
najwazniejsze etapy projektu, sposoby ich realizacji (metoda, forma).

Data rozpoczecia realizacji projektu — nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesiac i dzien rozpoczecia realizacji
projektu.

WAZNE!
Przez planowang date rozpoczecia realizacji projektu nalezy rozumie¢ date poniesienia pierwszego wydatku

kwalifikowalnego w ramach projektu objetego dofinansowaniem.

Data zakonczenia realizacji projektu - nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesiac i dzien zakoriczenia realizacji
projektu. Data nie moze wykracza¢ poza date koncowg okresu kwalifikowalnosci okre$long w art. 63 ust. 2
Rozporzadzenia ogdlnego, tj. 31 grudnia 2029 r.

WAZNE!
Przez planowang date zakoriczenia realizacji projektu nalezy rozumie¢ date poniesienia ostatniego uzasadnionego
wydatku;

Grupy docelowe - Wnioskodawca opisuje kogo obejmowa¢ bedzie wsparcie w ramach realizacji projektu oraz
wskazuje - w oparciu 0 ogélnodostepne dane oraz ewentualnie dane bedace w posiadaniu wnioskodawcy — istotne
cechy uczestnikéw (0séb lub podmiotow), ktorzy zostang objeci wsparciem, z uwzglednieniem obszaru realizaci
projektu. Wnioskodawca uzasadnia wybér konkretnej grupy docelowej sposréd potencjalnych grup wskazanych w
wybranej podstawie programowej naboru, uwzgledniajac specyfike tej grupy docelowej oraz cel gtowny projektu.
Opisuje grupe docelowg w sposob pozwalajacy osobie oceniajacej projekt jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt
jest skierowany do grupy kwalifikujacej si¢ do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w podstawie
programowej naboru oraz szczegdtowymi kryteriami wyboru projektéw. Grupy docelowe dla poszczegdinych
naboréw wskazane sg w Regulaminie naboru w § 4 ust. 1;

Dziedzina projektu — nalezy wybra¢ kod interwencji wskazany w SZOP, ktdry jest kodem wiodacym dla projektu
Do wyboru wnioskodawca ma nastepujace kody interwenci:

» dla 4 typu projektu to: Rozwigzania TIK, ustugi elektroniczne, aplikacje dla administracji; (016)



Obszar realizacji projektu — nalezy wybrac wartoS¢ z listy, tj. region;

Miejsce realizacji — nalezy wskazac lokalizacje (badz lokalizacje) na poziomie wojewddztwa wskazujac
wojewddztwo, powiat i gmine. Przez lokalizacje projektu nalezy rozumie¢ miejsce lub miejsca na obszarze
objetym programem, bezposSrednio zwigzane z realizacjg projektu. W przypadku realizacji projektu na obszarze
obejmujacym wiecej niz jeden powiat lub gming, nalezy je wymieni¢ dodajac z listy. Miejsca realizacji dodaje sie
poprzez kliknigcie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,x" na tytule
poszczegoinego miejsca. Kazde miejsce zawiera trzy pola stownikowe: wojewodztwo, powiat i gmina, ktore
nalezy wypetni¢ wybierajac z list stownikowych.

Zgodnie z Regulaminem naboru, projekt musi by¢ realizowany w granicach administracyjnych wojewddztwa
toédzkiego. Ponadto wnioskodawca (partner) musi posiadaé siedzibe lub prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza na
terenie wojewodztwa tddzkiego (weryfikacji dokonuije sie na podstawie zapiséw w dokumentach rejestrowych).

WAZNE!
Dane te muszg by¢ zgodne z danymi zawartymi w Krajowym rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego kraju
prowadzonym przez Gtowny Urzad Statystyczny (https://eteryt.stat.gov.pl/).

Po wypetnieniu sekcji ,Informacje o projekcie” wybierz ,ZAPISZ", a nastepnie ,ZAKONCZ
EDYCJE’ celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!

W razie btednych zapisow pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Informacja o projekcie”.

Sekcja B - Wnioskodawca i realizatorzy
W celu uzupetnienia sekcji ,Wnioskodawca i realizatorzy " wybierz ,,EDYTUJ SEKCJE”.

Nazwa wnioskodawcy — nalezy wpisa¢ nazwe podmiotu ubiegajacego sie 0 dofinansowanie projektu, zgodng
z dokumentami rejestrowymi/statutowymi podmiotu z rozwinigciem skrotow okre$lajacych forme (np.: Spotka

z ograniczong odpowiedzialno$cia). W przypadku wnioskodawcy bedacego jednostkg samorzadu terytorialnego
(np. gmina) Wnioskodawcg projektu jest dana Gmina X", a nie Urzad Gminy.

Forma prawna - nalezy wskaza¢ forme prawng zgodng z zaswiadczeniem o nadaniu numeru REGON lub
zgodna z danymi zawartymi w innych dokumentach rejestrowych. Podane informacje powinny by¢ zgodne

z § 7 Rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego
rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej, wzoréw wnioskow, ankiet i zaswiadczen z dnia

30 listopada 2015 .
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https://eteryt.stat.gov.pl/

Wielko$¢ przedsiebiorstwa — nalezy wskaza¢ odpowiednig wielko$¢ przedsigbiorstwa wnioskodawcy. Jesli
whnioskodawca nie jest przedsiebiorstwem, nalezy wybra¢ warto$¢ Nie dotyczy.

Forma wtasnosci — nalezy wybra¢ warto$¢ odpowiadajacg formie wtasnosci zgodnie ze stanem prawnym
whioskodawcy. Katalog form wtasno$ci podmiotéw gospodarki narodowej zawiera § 8 Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego
rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej, wzordw wnioskéw, ankiet i zaswiadczen

Mozliwos$¢ odzyskania VAT- nalezy zaznaczy¢ czy jako wnioskodawca ma mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT.

Dane teleadresowe - nalezy uzupetni¢ zgodnie z trescig pola:

» Kraj - nalezy podac kraj wnioskodawcy.
Miejscowos¢ - nalezy poda¢ miejscowo$¢ wnioskodawcy.
Kod pocztowy - nalezy poda¢ kod pocztowy wnioskodawcy.
Ulica - nalezy wybrac ulice wnioskodawcy.
Numer budynku - nalezy poda¢ numer budynku wnioskodawcy.
Numer lokalu - nalezy poda¢ numer lokalu wnioskodawcy.
Email - nalezy podac adres poczty elektronicznej wnioskodawcy.

Telefon - nalezy poda¢ do kontaktu z wnioskodawca.

YV V.V V V V VYV V

Strona www - (opcjonalnie) - Wnioskodawca moze podac¢ adres strony internetowej, jesli takg
posiada. Pole nie jest wymagane.
Dane identyfikacyjne - nalezy uzupetni¢ zgodnie z trescig pola:
» Rodzaj identyfikatora - nalezy wybra¢ rodzaj identyfikatora podmiotu, ktéry ubiega sie
o dofinansowanie. Moze to by¢: PESEL, NIP, REGON lub inny.

» Identyfikator - nalezy wpisa¢ warto$¢ uprzednio wybranego identyfikatora.

Czy wnioskodawca przewiduje udziat innych podmiotow w realizacji projektu - nalezy zaznaczy¢ czy
whnioskodawca przewiduje udziat innych podmiotoéw w realizacji projektu bedacego przedmiotem wniosku
o dofinansowanie. Jesli tak, to obowigzkowo nalezy wypetni¢ tabele Realizatorzy (Partner/Partnerzy).
Edycja tabeli Realizatorzy jest obowigzkowa tylko w przypadku, gdy 0znaczono opcje udziatu innych
podmiotow w realizacji projektu. Jesli tego nie zaznaczono, tabela ta jest nieobecna w Sekcji B. Tabela
Realizatorzy ma takie same pola jak te, ktére wystepuja w panelu Informacje o wnioskodawcy.

WAZNE!

Na etapie skladania wniosku wymagane jest zataczenie podpisanej umowy o partnerstwie, a jej
minimalny zakres jest wskazany w art. 39 ust. 9 ustawy wdrozeniowej.

WYJASNIENIE:

Zgodnie z art. 39 ust 1 ustawy wdrozeniowej, moze zosta¢ utworzone partnerstwo przez podmioty
wnoszace do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe w celu wspéinej realizacji
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projektu. Warunki realizacji projektu partnerskiego okreslone sg w porozumieniu albo umowie o partnerstwie
zawartej pomiedzy podmiotami.

Wybér partnerdw jest dokonywany przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu.
Porozumienie oraz umowa o partnerstwie okre$lajg w szczegdlnosci:

1) przedmiot porozumienia albo umowy;

2) prawa i obowiazki stron;

3) zakres i forme udziatu poszczegéinych partneréw w projekcie, w tym zakres realizowanych
przez nich zadan;

4) partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw projektu;

5) sposbb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez
poszczegolnych partneréw projektu, umozliwiajacy okreslenie kwoty dofinansowania udzielonego
kazdemu z partnerow;

6) sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania si¢ stron z porozumienia lub
umowy.

Strong porozumienia ani umowy o partnerstwie nie moze by¢ podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania
dofinansowania na podstawie przepisdw odrgbnych.

Partnerem wiodgcym w projekcie partnerskim moze by¢ wytacznie podmiot o potencjale ekonomicznym
zapewniajacym prawidtowa realizacje projektu partnerskiego.

Partnerem wiodacym w projekcie partnerskim moze by¢ wytacznie podmiot inicjujacy projekt partnerski.

Udziat partneréw w projekcie partnerskim nie moze polegac wytacznie na wniesieniu do jego realizaci
zasobow, o ktérych mowa w ust. 1.

Zadania realizowane przez poszczegdlnych partnerdw w ramach projektu partnerskiego nie moga polegaé¢
na oferowaniu towaréw, Swiadczeniu ustug lub wykonywaniu robét budowlanych na rzecz pozostatych
partnerow.

Osoby do kontaktu - nalezy wskaza¢ osobe (osoby), ktére sa upowaznione do kontaktow roboczych

w sprawach projektu bedacego przedmiotem wniosku o dofinansowanie. Powinna to by¢ osoba dysponujaca
petng wiedzg na temat projektu oraz wniosku o dofinansowanie. Wskazany adres email oraz pozostate dane
beda wykorzystywane do komunikacji z wnioskodawca, Formy komunikacji wskazane zostaty w Regulaminie
naboru.

W przypadku wiekszej ilosci 0séb upowaznionych do kontaktow w sprawie projektu nalezy wpisa¢ dane tych
0s6b zgodnie ze wskazang we wniosku kolejno$cig. Osoby do kontaktu dodaje sie poprzez kliknigcie na ikone ,+”
na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegoinej osoby.

Po wypetnieniu sekcji ,Wnioskodawca i realizatorzy” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie ,ZAKONCZ
EDYCJE’ celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!
W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie zapisu danych

wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Wnioskodawca i realizatorzy”.
12



Sekcja C - Wskazniki projektu
W celu uzupetnienia sekcji ,Wskazniki projektu” wybierz ,,EDYTUJ SEKCJE”.

W celu zapewnienia petnej i rzetelnej informacji na temat efektow wsparcia wnioskodawca ma obowigzek
zastosowania w projekcie wszystkich wskaznikéw produktu i rezultatu adekwatnych do zakresu i celu
realizowanego projektu oraz monitorowania ich w okresie realizacji i trwato$ci projektu.

Whioskodawca aplikujac o $rodki unijne i wypetniajac wniosek o dofinansowanie zobowiazuije sie

do monitorowania wybranych przez siebie wskaznikéw w trakcie realizacji projektu oraz po jego zakonczeniu
(w okresie trwato$ci). Monitorowanie wskaznikdw polega na systematycznym pomiarze ich wartosci,
gromadzeniu dokumentacji potwierdzajacej ich osiggniecie, przekazywaniu do Centrum Obstugi Przedsigbiorcy
informaciji o stopniu ich realizacji oraz reagowaniu na sytuacje problemowe, ktére moga mie¢ wptyw

na nieosiagniecie zakfadanych we wniosku o dofinansowanie wartoci docelowych wskaznikow. Biorac pod
uwage fakt, iz po podpisaniu umowy o dofinansowanie beneficient bedzie zobowigzany do osiagniecia oraz
utrzymania do korica okresu trwatosci zadeklarowanych we wniosku o dofinansowanie wartosci docelowych
wskaznikow produktu oraz rezultatu bezpo$redniego, wazne jest, by dokona¢ wyboru wskaznikéw do realizacji
w sposob realistyczny oraz rzetelnie okresli¢ ich warto$ci docelowe.

Whioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu jest zobowigzany wybraé do realizacji wszystkie
adekwatne dla projektu wskazniki. Wskaznik adekwatny dla projektu to taki, ktory jest dostosowany do jego
charakteru, w petni opisuje jego specyfike, zakres rzeczowy, cel oraz spodziewane efekty, zwigzane z jego
realizacja.

Rodzaj wskaznika
Do wyboru sg dwa rodzaje wskaznikéw: produktu lub rezultatu.

Produkt — bezposredni, natychmiastowy, materialny efekt realizacji przedsiewziecia, mierzony konkretnymi
wielkosciami (np. dfugos¢ zbudowanej drogi, liczba firm, ktére uzyskaty pomoc, liczba zakupionych biurek).
Powigzany bezposrednio z wydatkami ponoszonymi w projekcie.

Rezultat — bezposredni wptyw zrealizowanego przedsiewziecia na otoczenie spoteczno—ekonomiczne, uzyskany
po zakonczeniu realizacji projektu oraz w okresie trwatoSci.

Wskaznik realizacji projektu

Jesli uprzednio zadeklarowany wskaznik projektu jest adekwatny dla projektu, to wybér dokonuje sie z listy
wartosci. Lista wartosci do wyboru pochodzi ze stownika, ktorego wariant jest wybierany w zaleznosci od
poziomu wdrazania (PWD) naboru zwigzanego z wnioskiem o dofinansowanie.

Jednostka miary

Warto$¢ docelowa wskaznika to wyrazony liczbowo stan danego wskaznika na moment zakofczenia rzeczowe;
realizacji projektu oraz w okresie trwatosci. Co do zasady warto$ci docelowe wskaznikéw rezultatu
bezpo$redniego nalezy osiggna¢ w okresie 12 miesiecy od zakoriczenia okresu realizacji projektu chyba, ze
definicja wskaznika wskazuje inaczej. Jednostki miary wskaznikdw znajduja sie w tabeli ponizej.
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Sposo6b pomiaru wskaznika

Nalezy krétko opisaé, w jaki sposob bedzie mierzona warto$é wskaznika osiagnietego w projekcie. Zrédtem
pozyskiwania danych do monitorowania realizacji wskaznikow projektu nie moze by¢ wniosek
o dofinansowanie lub umowa o dofinansowanie.

Moze nim by¢ np. dokumentacja finansowo — ksiegowa projektu, wnioski o ptatno$¢, faktury zakupu, umowy
miedzy podmiotami, protokoty odbioru, listy obecnosci, umowy G2B i B2G, moduty statystyczne, wykaz
uzytkownikéw sporzadzony na podstawie adresow IP / logéw.

Wartosci wskaznikéw nalezy podawaé do dwéch migjsc po przecinku.

Jako wskazniki adekwatne dla projektu nalezy rozumie¢ wskazniki, dla ktorych wnioskodawca przewiduje
osiagniecie wartosci docelowe;.

Z uwagi na cel Dziatania FELD.01.04 CYFRYZACJA oraz przewidziany do wsparcia 4 typ projektéw w ramach
niniejszego naboru, Centrum Obstugi Przedsiebiorcy okreslito wskazniki, ktore s adekwatne dla kazdego projektu.

Wskazniki produktu obligatoryjne dla Wnioskodawcy:

1. Instytucje publiczne otrzymujgce wsparcie na opracowywanie ustug, produktéw i procesow cyfrowych
Liczba 0s6b objetych szkoleniami w zakresie kompetencji cyfrowych

Liczba podmiotdw, ktdre udostepnity informacje sektora publicznego/dane prywatne on-line

Liczba podmiotdw wspartych w zakresie cyberbezpieczeristwa

Liczba podmiotéw wspartych w zakresie rozwoju ustug, produktéw i procesow cyfrowych

Liczba projektow, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla 0séb
Z niepetnosprawno$ciami (EFRR/FST/FS)

7. Liczba rozwigzan wykorzystujgcych informacje sektora publicznego/dane prywatne

8. Liczba ustug publicznych udostepnionych on-line o stopniu dojrzato$ci co najmniej 4 - transakcja

S Ak

Wskazniki rezultatu obligatoryjne dla Wnioskodawcy:

1. Uzytkownicy nowych i zmodernizowanych publicznych ustug, produktéw i proceséw cyfrowych

Wskazniki obowigzujace w konkursie:

Nazwa Jednost | Rodzaj Definicja Sposoéb pomiaru
wskaznika ka wskaznik
miary a
RCO014 Liczba instytucji publicznych otrzymujqcyc_h wsparcie na Np.: dokumentgcja
Instytudje opracowanie lub znaczne zmodernizowanie ustug, f|n§nsqwo - kS|Q’g’owa,
publiczne produktow i procesow cyfrowych, na przyktad w whnioski o ptatno$¢
ofrzymujace produkt / kontekscie dzia{a.r’] z ;akregu agministracji elektronicznej.
wsparcie na szt kluczowy | Znaczna modernizacja obejmuje tylko nowe
opracowywanie ) (horyzontaln funkcjonalnoégi. o . . .
ustug, produkiow i y) Instytucje publlczne opeJmUJq Iokglqe mstytyqe p.ubllczne,
p’roces()w w’fadzg r'eglcl)nalne' Iup inne rod;ap instytucji publlcznyph.
cyfrowych Wskaznik nie obejmuje przedsiebiorstw komunalnych i
publicznych uczelni czy instytutdw badawczych.
PLRO008 produkt / Liczba instytucii, ktdrym udzielono wsparcia w celu Np.: dokumentacja
Liczba podmiotow szt kluczowy rozwoju lub znacznej modernizacji ustug, produktow i finansowo — ksiegowa,
wspartych w ' (horyzontaln | proceséw cyfrowych w kontekscie dziatan e-administracji. | wnioski o ptatno$¢
zakresie rozwoju y)
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ustug, produktow i

Wskaznik obejmuje podmioty takie jak instytucje podlegte

procesow urzedom lub przez nie nadzorowane (np. instytuty,
cyfrowych uczelnie).
Liczba podmiotéw sektora publicznego lub prywatnego, Np.: dokumentacja
ktore w wyniku realizacji projektu udostepnity on-line finansowo — ksiegowa,
informacje sektora publicznego lub dane prywatne. whnioski o ptatnosc¢,
Przez informacje sektora publicznego nalezy rozumie¢: umowy miedzy
- informacje sektora publicznego w rozumieniu ustawy z podmiotami
dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu
informaciji sektora publicznego,
PLRO010 - informacje sektora p_ublicznego W rozumieniu .dyrektywy
Liczba podmiotéw 2003/98/WE dnia 17 ||stopaldal 2003 . W sprawie
ktore u dostepni’ry’ produkt / ponownego wykorzy.sty\{vama. mfprmacp sektora
informacje sektora szt. Kluczowy publicznego (w brzmieniu zmienionym przez dyrektywe
publicznego/dane 2DO13/37/UE)' . e e ..
orywatne on-line ane prywatne to ka;da tres¢ |Ub'jej czgst, nlezalleznle
od sposobu utrwalenia, w szczegdlno$ci w postaci
papierowej, elektronicznej, dzwiekowej, wizualnej lub
audiowizualnej, bedaca w posiadaniu podmiotu innego niz
podmiot zobowigzany i przez niego wytworzona, z
wyjatkiem danych osobowych.
Przez podmiot zobowigzany rozumie¢ nalezy podmioty
wymienione w art. 3 ustawy o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.
Ustuga on-line o stopniu dojrzatosci 4 umozliwia petne Np.: faktury zakupu,
zatatwienie danej sprawy drogg elektroniczna, tacznie z wydruk ekranu
ewentualng ptatno$cia. W ramach wskaznika nalezy prezentujgcego
ujmowac réwniez ustugi o stopniu dojrzatosci 5, czyli zakupiong ustuge,
PLRO012 takie, ktdre gpr('?cz mozliwosci pe’megp zatatwienia dane; protokét odbioru
Liczba uslug sprawy zawieraja dodatkowo rnechamzmy . .
publicznych produkt/kluc persongllzacp, tj. dostosowgma sposobq Swiadczenia do
udostepnionych Zomy szczegolr}ych uwgrunkowan i potrzeb klienta (np.
on-ine o stopni szt. (horyzontaln oferowanie cze$ciowo wypetnionych formularzy,
dojrzalosci co ) poinformowanie klignta sms-em o sz_izajqcej sie_
najmnie] 4 - potrzebie wykonan.|a danej czynnoém urzedgwej).
transakcja W ramach wskaznika nalezy ujmowac ustugi:
- nowe lub znaczaco zmodernizowane,
- skierowane do klientéw spoza administracji publicznej:
obywateli (ustugi A2C, Administration to Customer) i/lub
przedsigbiorcéw (A2B, Administration to Business).
PowyZzsze warunki nalezy traktowac tgcznie.
Wskaznik mierzy liczbe 0sdb objetych szkoleniami w Np.: listy obecnosci,
zakresie podnoszenia kompetencji cyfrowych. wykaz sporzadzony na
PLRO013 podstawie adreséw IP /
ngf')at OCSr?b produkt/kiuc | Wskaznik agreguje wszystkie osoby objete szkoleniami | logow, 'WYKaZ / '
szkolje%i);mi w szt zowy (rézne formy) w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych zestawgme / ar.1k|ety
sakresie ' (horyzontaln | (osoby, ktére rozpoczety swéj udziat w projekcie). uczestnictwa / listy
kompetengj y) obecnosci opatrzone
cyfrowych podpisem osoby
reprezentujacej firme /
instytucje i datg
PLRO014 Liczba podmiotéw, ktére wdrozyty rozwigzania w obszarze | Np.: dokumentacja
Liczba podmiotow produkt/kluc | Cyberbezpieczeristwa, w celu zapobiegania i reagowania | finansowo — ksiggowa,
wspartych w ot zowy na incydenty w systemach informacyjnych. whnioski o ptatno$¢,
zakresie ' (horyzontaln faktury zakupu /
cyberbezpieczenst y)) sprzedazy, uzyskane /
wa

udostepnione licencje
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Liczba rozwigzan/produktéw (podjetych inicjatyw),
majacych na celu wykorzystanie udostepnionych danych
sektora publicznego lub prywatnego, a takze promowanie
i wspieranie dzielenia sie danymi. Przedsiewziecia, jakie
moga by¢ realizowane to m.in.: rozwijanie e-ustug
opartych o otwarte dane, dziatania wspierajgce

Np.: faktury zakupu,
wydruk ekranu
prezentujgcego
platforme, umowy G2B
i B2G

PLRO160 R
Liczba rozwiazan produkt/kluc wykorzystanie i analityke danych (przez
wykorzystujacych ot zowy przedsiebiorstwa), rozwijanie infrastruktury wymiany
informacje sektora ' (horyzontaln | danych - tworzenie platform oraz partnerstw stuzacych
publicznego/dane y) gromadzeniu i wymianie danych migdzy
prywatne przedsiebiorstwami jako narzedzi wspierajacych dzielenie
sie danymi, zwiekszenie wymiany danych G2B i B2G, w
tym w oparciu o przestanke interesu publicznego,
stymulowanie ponownego wykorzystania danych (w
przedsiebiorstwach) oraz zwiekszenia podazy danych o
wysokim potencjale wykorzystania.
Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i Np.: faktury zakupu
odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nie naktadajace potwierdzajace
nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, wprowadzenie /
rozpatrywane osobno dla kazdego konkretnego wykonanie
przypadku, w celu zapewnienia osobom z racjonalnych
niepetnosprawno$ciami mozliwosci korzystania z usprawnien, np.:
wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolnosci oraz protokdt odbioru
ich wykonywania na zasadzie rowno$ci z innymi osobami. | licencji lub opis
Wskaznik mierzony w momencie rozliczenia wydatku specyfiki
zwigzanego z racjonalnymi usprawnieniami w ramach oprogramowania (jesli
danego projektu. usprawnienia dotyczg
Przyktady racjonalnych usprawnien: tumacz jezyka oprogramowania),
migowego, transport niskopodtogowy, dostosowanie dokumentacja
infrastruktury (nie tylko budynku, ale tez dostosowanie techniczna (w
infrastruktury komputerowej np. programy powiekszajace, | przypadku zastosowan
moéwigce, drukarki materiatow w alfabecie Braille'a), osoby | technicznych), umowa
PLRO199 asystujace, odpowiednie dostosowanie wyzywienia. Do o0 $wiadczenie ustug
Liczba projektow, produkt/kiuc wskaznika powinny zosta¢ wliczone zaréwno projekty (w przypadku
w ktdrych Zowy ogdlnodostepne, w ktdrych sfinansowano koszty korzystania z ustug
sfinansowano (horyzontaln racjonalnych usprawnien, jak i dedykowane (zgodnie ttumaczy z jezyka
koszty szt ) z kategoryzacjg projektdéw wliczone zardwno projekty migowego itp.), faktura
racjonalnych y ogolnodostepne, w Wytycznych w zakresie realizacii (w przypadku zakupu

usprawnien dla
0s6b z
niepetnosprawnosc
iami
(EFRR/FS/FST)

zasad réwno$ciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027).

Na poziomie projektu wskaznik moze przyjmowaé
maksymalng warto$¢ 1, co oznacza jeden projekt, w
ktérym sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla
0s6b z niepetnosprawnosciami. Liczba sfinansowanych
racjonalnych usprawnien, w ramach projektu, nie ma
znaczenia dla warto$ci wykazywanej we wskazniku.
Definicja na podstawie Wytycznych w zakresie realizacji
zasad réwnos$ciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027 ktorych sfinansowano koszty racjonalnych
usprawnien, jak i dedykowane (zgodnie z kategoryzacjq
projektow z Wytycznych w zakresie realizacji zasad
réwnos$ciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-
2027).

Na poziomie projektu wskaznik moze przyjmowaé
maksymalng warto$¢ 1, co oznacza jeden projekt, w
ktorym sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla
0s6b z niepetnosprawno$ciami. Liczba sfinansowanych
racjonalnych usprawnieni, w ramach projektu, nie ma
znaczenia dla wartosci wykazywanej we wskazniku.

drukarek ,mowigcych”,
zakupu ulotek w jezyku
Braille’a itp.)
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Definicja na podstawie Wytyczne w zakresie realizacji
zasad rownoSciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027.

RCRO11
Uzytkownicy
nowych i
zmodernizowanych
publicznych ustug,
produktow i
procesow
cyfrowych

uzytkownic

ylrok

rezultat/klucz
owy
(horyzontaln
y)

Roczna liczba uzytkownikéw nowo opracowanych lub
Znaczaco zmodernizowanych publicznych ustug,
produktéw i proceséw cyfrowych. Uzytkownicy odnosza,
sie do klientéw nowo opracowanych lub
zmodernizowanych publicznych ustug i produktéw oraz do
pracownikéw instytucji publicznej korzystajacych z nowo
opracowanych lub znaczaco zmodernizowanych
procesow cyfrowych. Znaczace modernizacje obejmujg
tylko nowe funkcjonalno$ci. Wskaznik ma warto$¢ bazowa,
0 tylko wtedy, gdy ustuga, produkt lub proces cyfrowy sg
nowe.

Np.: moduty
statystyczne, wykaz
uzytkownikow
sporzadzony na
podstawie adresow IP /
logow, wykaz /
zestawienie / ankiety
uczestnictwa / listy
obecnosci opatrzone
podpisem osoby
reprezentujacej firme /
instytucje i datg

Wskazniki dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+ DODAJ POZYCJE" na tytule listy, a usuwa si¢ poprzez

kliknigcie na ikong X" na tytule poszczegdlnego wskaznika.

Sekcja C zawiera dwie tabele ,,Wskazniki produktu” i ,Wskazniki rezultatu” (zadna z tabel nie moze pozosta¢
niewypetniona, co oznacza, ze kazda musi zawiera¢ co najmniej jeden wybrany wskaznik).

W aplikacji WOD2021 nalezy wybrac z listy rozwijalnej wszystkie wskazniki adekwatne do zakresu projektu
zgodnie z Regulaminem naboru. Nalezy wybra¢ wszystkie wskazniki, do realizacji / monitorowania ktérych

zobowigzany jest wnioskodawca w Regulaminie naboru.

Dla kazdego wybranego wskaznika nalezy poda¢ warto$é docelowg — ogotem.

Wartos¢ bazowa dla wszystkich wskaznikéw wynosi ,,0,00”, chyba ze Regulamin naboru wskazuje inaczej.

Po wypetnieniu sekcji ,Wskazniki projektu” wybierz ,ZAPISZ’, a nastepnie ,ZAKONCZ

EDYCJE’ celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!

W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie zapisu danych

wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Wskazniki projektu”.

Sekcja D - Zadanie

W celu uzupetnienia sekc;ji ,,Zadanie” wybierz ,,EDYTUJ SEKCJE”.

Zadanie - edycja Sekcji D Zadanie jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona Sekcja A Informacje
o projekcie, poniewaz zawiera ona daty poczatku i korica realizacji projektu. Aby zdefiniowa¢ poszczegdine
zadania konieczna jest znajomosS¢ przedziatu czasowego realizacji projektu, poniewaz przedziaty czasowe
poszczegoinych zadan muszg sie w nim zawierac.

Przez zadanie nalezy rozumie¢ wyodrebniony, jednorodny i niepodzielny rodzaj wydatkow, okreslajacy zakres
rzeczowy, stanowigcy samodzielng catosc.
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Po kliknieciu na ikone ,+ DODAJ ZADANIE” w nagtowku tabeli z zadaniami, lub tez w prawym dolnym rogu
ekranu, jesli ten pasek jest niewidoczny, wyswietla sie pierwszy rzad tabeli zadan w formie rozwiniete;j.

Numer - warto$¢ uzupetniana automatycznie.

Data rozpoczecia - nalezy wybrac z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji zadania. Nie moze
by¢ wczeéniejsza od daty rozpoczecia projektu.

Data zakonczenia - nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesiac i dzien zakonczenia realizacji zadania. Nie moze
by¢ ona pozniejsza od daty zakofczenia projektu.

Nazwa zadania - nalezy poda¢ nazwe danego zadania, ktéra wskazywaé bedzie co jest przedmiotem tego
zadania uzywajac maksymalnie 500 znakéw. Obowigzkowo nalezy wykazac co najmniej jedno zadanie.

Przez zadanie nalezy rozumie¢ wyodrebniony, jednorodny i niepodzielny rodzaj wydatkow, okreslajacy zakres
rzeczowy i stanowigcy samodzielng cato$¢ (np. remont, przebudowa, zakup wyposazenia, nadzér inwestorski).

Opis i uzasadnienie zadania - nalezy szczegdtowo przedstawic¢ opis dziatan planowanych do realizacji zadania,
a takze uzasadni¢ dlaczego jest ono niezbedne do realizacji projektu, uzywajac maksymalnie 4 000 znakéw.
Nalezy wpisa¢ takze podmiot odpowiedzialny za realizacje zadania (halezy wskazac, czy jest to wnioskodawca,
czy tez partner (realizator) — w przypadku projektéw partnerskich) oraz przedstawic¢ opis dziatan planowanych

do realizacji.

Koszty posrednie

Nalezy wskaza¢, czy zadanie zawiera koszty bezposrednie czy koszty posrednie. Wybér ten ma wptyw na to,
jakie pozycje budzetu bedzie mozna doda¢ w ramach zadania.

Tylko jedno zadanie w ramach wniosku o dofinansowanie moze by¢ oznaczone jako koszty posrednie. Nazwa
takiego zadania jest zawsze , Koszty posrednie”. W przypadku gdy takie zadanie juz istnieje, uzytkownik nie
ma mozliwo$ci, aby oznaczy¢ koszty posrednie w innym zadaniu. Aby tego dokona¢ nalezatoby najpierw
odznaczy¢ koszty posrednie w juz istniejacym zadaniu. Zadanie o0 nazwie ,Koszty posrednie” jest zawsze
umieszczone na koncu tabeli i nie posiada numeru.

Katalog kosztéw posrednich oraz reguty wyboru sposobu ich rozliczania opisane sq w Zasadach kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Lédzkiego 2021-2027.

Koszty posrednie rozliczane sq stawka ryczattowg stanowigca odpowiedni procent faktycznie poniesionych
catkowitych bezposrednich wydatkéw kwalifikowanych projektu.

Po wypetnieniu sekcji ,Zadanie” wybierz ,ZAPISZ’, a nastepnie ,ZAKONCZ EDYCJE’ celem

zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!
W razie btednych zapisow pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie zapisu danych

wprowadzonvch i/lub zaktualizowanvch w sekcii .Zadanie”.

18



Sekcja E — Budzet projektu
W celu uzupetnienia sekciji ,,Budzet projektu” wybierz ,,EDYTUJ SEKCJE”.

Edycja Sekcji E Budzet projektu jest mozliwa tylko wtedy, gdy sq juz wypetnione Sekcje B Wnioskodawcy
i realizatorzy i D Zadania.

WAZNE!

Istnieje mozliwo$¢ wypetnienia Sekcji ,Budzet projektu” w pliku Excel poprzez wczesniejsze zastosowanie funkci
,Pobierz Budzet”. W takiej sytuacji zostanie wygenerowany odpowiedni plik, ktéry po wypetnieniu nalezy wczytaé
poprzez klikniecie ,Wczytaj Budzet”.

W sekcji "Budzet Projektu” wystepujg wszystkie pozycje budzetu odnoszace sie do zadan zdefiniowanych w Sekcii
»Zadanie”. Nalezy przypisac je do poszczegdlnych kategorii w polu Kategoria kosztéw, majac do wyboru m.in.:

Inne wydatki

Srodki trwate

Wartosci niematerialne i prawne
Prace przygotowawcze

YV VY

Po wskazaniu kategorii nalezy wskaza¢ jeszcze Nazwe kosztu (maksymalnie 500 znakéw) w ramach danej
kategorii kosztow, a nastepnie nalezy dla kazdego wydatku okresli¢:

» ,Warto$¢ ogdtem”;
> Wydatki kwalifikowane”;

> Dofinansowanige”.

Jezeli projekt realizowany jest w partnerstwie nalezy wskazac czy Zadanie realizowane jest przez Wnioskodawce
czy Realizatora - Partnera projektu.

Jesli Koszty posrednie” wystepujg w sekcji ,Zadanie” bedg rozliczane stawkg ryczattowa. Zaznacz uproszczong
metode rozliczania, wybierz rodzaj ryczattu oraz podaj warto$¢ procentowa stawki ryczattowej. Warto$¢ stawki
dla danego dziatania wynika z zapisdw rozdziatu ,Koszty posrednie” w Zasadach kwalifikowalno$ci wydatkéw

w ramach Programu regionalnego Fundusze Europejskie dla tddzkiego 2021-2027.

Podatek od towardw i ustug (VAT) stanowi wydatek kwalifikowalny zgodnie z Zasadami kwalifikowania wydatkéw
w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla tddzkiego 2021-2027.

Maksymalny poziom dofinansowania zostat okre$lony w Regulaminie wyboru projektow.
Kwoty podawane sg w PLN, do dwéch miejsc po przecinku.
Po okresleniu kwoty w budzecie dla kazdej pozycji kosztowej nalezy wybra¢ opcje w pozycji ,Limity”

W rubryce "Limity” okre$l czy wydatek podlega limitom zgodnie z Zasadami kwalifikowania wydatkow w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla t.odzkiego 2021-2027.
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Po wypetnieniu sekcji ,Budzet projektu” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie ,ZAKONCZ EDYCJE”

celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!
W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie zapisu danych

wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekciji ,Budzet projektu”.

Sekcja F jest nieedytowalna. Zawarte informacje sa _podsumowaniem budZetu sporzadzonego w Sekcji E
"Budzet Projektu”. Sekcja ta sktada sie z paneli, ktorych definicie zawarte sg w Instrukcji uzytkownika aplikacii
WOD2021 Wnioski 0 dofinansowanie Wnioskodawca.

Sekcja G - Zrodta finansowania

W celu uzupetnienia sekcji ,Zrodta finansowania” wybierz ,,.EDYTUJ SEKCJE”.

> Edycja sekcji G Zrodta finansowania jest mozliwa jedynie po wypetnieniu sekcji B Wnioskodawca
i realizatorzy, sekcji D Zadanie i sekcji E Budzet projektu.

» Wszystkie wartosci podajemy z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

W wierszu Dofinansowanie w kolumnie wydatki ogétem nalezy wskaza¢ catkowitg wartos¢ dofinansowania
dla projektu;

W wierszu Dofinansowanie w kolumnie wydatki kwalifikowalne nalezy wskazaé¢ catkowitg warto$¢
dofinansowania dla wydatkéw kwalifikowalnych.

WAZNE!
Warto$¢ dofinansowania dla wydatkéw kwalifikowalnych musi by¢ taka sama jak warto$¢ dofinansowania dla
wydatkdw ogotem.

W wierszu Budzet panistwa w kolumnie wydatki ogétem nalezy wskaza¢ warto$¢ Srodkéw wktadu wiasnego
w projekcie pochodzacych z budzetu panstwa;
W wierszu Budzet panstwa w kolumnie wydatki kwalifikowalne nalezy wskaza¢ warto$¢ Srodkéw wkiadu

wiasnego pochodzacych z budzetu paristwa ponoszonych dla wydatkow kwalifikowalnych;

WAZNE!

W ramach $rodkéw z budzetu panistwa stanowiacych wktad wiasny nie uwzglednia sie Srodkow stanowigcych
dofinansowanie projektu.

W wierszu Budzet jednostek samorzadu terytorialnego w kolumnie wydatki ogétem wskaz warto$¢ $rodkow
wktadu wiasnego w projekcie pochodzacych z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego.

W wierszu Budzet jednostek samorzadu terytorialnego w kolumnie wydatki kwalifikowalne wskaz warto$¢
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$rodkéw wktadu wiasnego pochodzacych z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego ponoszonych dla

wydatkow kwalifikowalnych.

W wierszu Inne publiczne w kolumnie wydatki ogétem wskaz warto$¢ Srodkéw wktadu wtasnego w projekcie
pochodzacych z innych srodkéw publicznych.

W wierszu Inne publiczne w kolumnie wydatki kwalifikowalne wskaz warto$¢ $rodkdéw wktadu wiasnego
pochodzacych z innych srodkéw publicznych ponoszonych dla wydatkéw kwalifikowalnych.

W wierszu Prywatne w kolumnie wydatki ogétem wskaz warto$¢ srodkéw wktadu wiasnego w projekcie
pochodzacych ze srodkow prywatnych

W wierszu Prywatne w kolumnie wydatki kwalifikowalne wskaz wartos¢ Srodkéw wktadu wiasnego
pochodzacych ze $rodkéw prywatnych ponoszonych dla wydatkow kwalifikowalnych.

UWAGA!!!

Wiersz ,,suma” jest nieedytowalny i stanowi sume wszystkich wydatkéw odpowiednio dla wydatkdéw ogdtem oraz
wydatkow kwalifikowalnych.

a) Warto$¢ wskazana w wierszu suma w kolumnie wydatki ogétem musi sie zgadza¢ z suma wydatkéw
ogotem wskazang w wierszu razem w projekcie w sekcji ,Podsumowanie budzetu”.

b) Warto$¢ wskazana w wierszu suma w kolumnie wydatki kwalifikowalne musi sie zgadzac¢
z sumg wydatkéw kwalifikowanych wskazang w wierszu razem w projekcie w sekcji ,Podsumowanie
budzetu”.

c) Warto$¢ wskazana w wierszu dofinansowanie w kolumnie wydatki ogétem musi by¢ réwna warto$ci
w wierszu razem w projekcie w kolumnie dofinansowanie w sekcji ,Podsumowanie budzetu”.

d) Warto$¢ wskazana w wierszu dofinansowanie w kolumnie wydatki kwalifikowalne musi by¢ rowna

warto$ci w wierszu razem w projekcie w kolumnie dofinansowanie w sekcji ,Podsumowanie budzetu”

Po wypetnieniu sekcji ,Zrodta finansowania” wybierz ,ZAPISZ’, a nastepnie ,ZAKONCZ

EDYCJE’ celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!
W razie btednych zapisow pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie zapisu danych

wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Zrédta finansowania’.

Sekcja H - Analiza ryzyka
W celu uzupetnienia sekc;ji ,,Analiza ryzyka” wybierz ,,EDYTUJ SEKCJE”.
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WAZNE!

Sekcja pn. Analiza ryzyka jest obowiazkowa. Wnioskodawca nie moze zaznaczy¢/ wpisaé ,,Nie dotyczy”.

Sekcja VI sktada sie z dwdch czesci — potencjatu do realizacji projektu oraz analizy ryzyka w projekcie.
W czesci dotyczacej potencjatu do realizacji nalezy wypemic¢ pola opisowe:

Doswiadczenie — w polu nalezy przedstawi¢ dotychczasowe doswiadczenie wnioskodawcy/ Partnera

w zakresie wykorzystania krajowych $rodkdw publicznych, srodkoéw przedakcesyjnych, $rodkdéw z funduszy
strukturalnych, Funduszu Spojnosci lub $rodkdw udzielonych przez inne organizacje i instytucje miedzynarodowe
uzywajac maksymalnie 4 000 znakéw;

Opis sposobu zarzadzania projektem — nalezy wskazac¢ informacje na temat kadry, ktéra bedzie
zaangazowana w realizacje projektu oraz informacje na temat struktury zarzadzania projektem uzywajac
maksymalnie 4 000 znakéw.

Jesli w realizacje projektu zaangazowany bedzie wigcej niz jeden podmiot (np. w przypadku projektow
partnerskich lub podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych) w niniejszym polu nalezy
dodac¢ krotki opis zawierajacy informacje dotyczace instytucji zaangazowanych w realizacje/ wdrozenie projektu
(wiacznie z podziatem odpowiedzialnosci za realizacje zadan i sposobem ich finansowania) oraz powigzan
miedzy tymi podmiotami.

Opis wkladu rzeczowego — nalezy wykazac i opisa¢ uzywajac maksymalnie 4000 znakéw jakiego rodzaju
wkiad rzeczowy bedzie wnoszony do projektu (nieruchomosci, urzadzenia, materiaty (surowce), wartosci
niematerialne i prawne, ekspertyzy lub nieodptatna praca wykonywana przez wolontariuszy na podstawie ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie). Nalezy takze wskaza¢, czy wymieniony rzeczowy wktad
wiasny pochodzi ze sktadnikow majatku wnioskodawcy lub majatku innych podmiotéw, jezeli mozliwos¢ taka
wynika z przepisow prawa i w jakim zakresie rzeczowy wktad wiasny bedzie wykorzystany w projekcie.

W punkcie nalezy przedstawi¢ wyliczenia dotyczace wartosci rzeczowego wktadu wiasnego.

Opis wtasnych srodkow finansowych — nalezy przedstawic¢ $rodki finansowe zabezpieczajace udziat whasny
w realizacji projektu oraz pokrycie wydatkéw niekwalifikowanych (jesli takie wystepujg w projekcie) uzywajac
maksymalnie 4 000 znakéw. Nalezy przedstawic zrodta finansowania wktadu wtasnego np. pozyczka, Srodki
zabezpieczone na koncie, uchwata budzetowa itp. Jezeli projekt realizowany jest w partnerstwie to informacje te
musi wskazac¢ takze partner.

Analiza ryzyka w projekcie

Nalezy zaznaczy¢ ,Nie dotyczy”.
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Po wypetnieniu sekcji ,Analiza ryzyka” wybierz ,ZAPISZ’, a nastepnie ,ZAKONCZ EDYCJE”

celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!
W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy prdbie zapisu danych

wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcii ,Analiza ryzyka”.

Sekcja | - Dodatkowe informacje

W celu uzupetnienia sekc;ji ,Dodatkowe informacje” wybierz ,,EDYTUJ SEKCJE”.

Sekcja | Dodatkowe informacje zawiera elementy dotyczace charakterystyki projektu, ktdre nalezy wypetni¢
zgodnie z ponizszymi instrukcjami:

Pomoc publiczna (czy projekt podlega zasadom pomocy publicznej, tj. czy udzielenie wsparcia spetniatoby
przestanki, o ktorych mowa w art. 107 ust. 1 traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej) - nalezy zaznaczy¢
odpowiednig dla projektu opcje, w zaleznosci od przyjetego modelu realizacji projektu, tj.:
» bez pomocy publicznej — jezeli projekt nie podlega regutom pomocy publicznej i pomocy de
minimis;
» pomoc publiczna — jezeli projekt podlega regutom pomocy publicznej;
» pomoc de minimis — jezeli projekt podlega regutom pomocy de minimis.

Dostepnosé on-line (Czy planowana w ramach projektu nowa e-ustuga zapewnia petng dostepno$¢ on-line danej
ustugi publicznej lub czy nastapi znaczna poprawa funkcjonalnosci oraz zapewnienie petnej dostepnosci on-line
istniejacej e-ustugi publiczne;?) - nalezy zaznaczy¢ odpowiednig dla projektu opcje.

» wramach projektu planowana jest nowa e-ustuga zapewniajaca petng dostepno$¢ on-line
danej ustugi publicznej

> w ramach projektu nastapi znaczna poprawa funkcjonalno$ci oraz zostanie zapewniona petna
dostepnosc¢ on-line istniejacej e-ustugi publiczne;

Nalezy przedstawi¢ uzasadnienie dla dokonanego wyboru.

Petna dostepno$¢ online oznacza, ze:

- catos¢ ustugi publicznej jest dostepna w postaci elektronicznej lub

- ustuga publiczna zostata podtgczona do ustugi centraine;.

Znaczna poprawa funkcjonalnosci oznacza zapewnienie zakresu funkcji odpowiadajacych potrzebom
uzytkownikow ustugi (w tym zwiekszenie zakresu, liczby dostepnych funkcji) lub zapewnienie tatwosci korzystania
z e-ustugi.

Interoperacyjnosé

Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci nalezy wykazac:

- minimalne wymagania dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej

- minimalne wymagania dla projektéw teleinformatycznych
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Komplementarnosé

Nalezy wykaza¢, ze projekt bedzie komplementarny z projektami o zasiegu krajowym.

Przez komplementarno$¢ nalezy rozumie¢ zapewnienie mechanizmoéw integracji systeméw informatycznych z
systemami wytworzonymi wczes$niej, zapewnienie mechanizméw wykorzystania zgromadzonych danych,
uzupetniania zgromadzonych danych o nowe zbiory i rejestry lub rozbudowywanie istniejacych systeméw o kolejne
funkcjonalnosci i aplikacje.

Zgodnos¢ z AIP

Nalezy wykaza¢, ze planowane w ramach projektu wdrozenie e-ustugi publicznej jest zgodne z zatozeniami
Architektury Informacyjnej Panstwa, zwtaszcza pryncypiami zawartymi w dokumencie z dn. 25 listopada 2020 r.
(https://www.gov.pl/weblia/pryncypia-architektoniczne).

Pryncypia architektoniczne (Pryncypia AIP) to podstawowe i trwate zasady tworzenia oraz rozwoju systemow
informacyjnych panstwa (w tym: systeméw teleinformatycznych i rejestrow publicznych) zgodnie z Celami
transformaciji cyfrowe;.

Cele transformaciji cyfrowej to cele gtéwne i wywodzace sie z nich cele szczegdtowe elektronicznej administracii.
Cele transformaciji cyfrowej wynikajg z polskich i europejskich dokumentéw strategicznych. Osigganie celow jest
wspierane przez prace z obszaru Architektury Informacyjnej Panstwa.

Na cel gtéwny Podniesienie sprawnosci panstwa sktadajg sie cztery cele szczegotowe:

o Poprawa relacji panstwa z obywatelem.

o Usprawnienie zaplecza elektronicznej administracii.

o Zwiekszenie dostepnosci i jakosci zasobdw informacyjnych panstwa.
e Rozwdj kompetencii cyfrowych.

Pozytywna opinia GGK (Czy dla projektu z zakresu cyfryzacji powiatowego lub wojewddzkiego zasobu geodez;i
wnioskodawca przedstawit pozytywng opinie Gtéwnego Geodety Kraju?) - nalezy zaznaczy¢ odpowiednig dla
opcje.

» Tak

» Nie

Zgodnie z Ustawg z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne Centralnym organem administracii
rzadowej wiasciwym w sprawach geodezji i kartografii jest Gtéwny Geodeta Kraju.
Do zadan Gtéwnego Geodety Kraju okre$lonych w ustawie Prawo geodezyjne i kartograficzne nalezg m.in..

1. nadzdr realizacji polityki paristwa w zakresie geodezji i kartografii,

2. prowadzenie centralnego zasobu geodezyjnego i kartograficznego ewidencjonowanie systeméw
informacii o terenie o0 znaczeniu og6inopanstwowym oraz wspdtpraca z innymi resortami w zaktadaniu i
prowadzeniu systeméw informacji geograficzne;j,

3. wspotpraca z wyspecjalizowanymi w dziedzinie geodezji i kartografii organizacjami migdzynarodowymi,
regionalnymi oraz organami i urzedami innych krajow,

4, nadawanie uprawniern zawodowych w dziedzinie geodezji i kartografii, prowadzenie rejestru osob
uprawnionych oraz wspotpraca z samorzadami i organizacjami zawodowymi geodetow i kartografow,
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5. opracowywanie zasad dotyczacych uzgodnien co do usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

6. tworzenie i utrzymywanie geoportalu infrastruktury informacji przestrzennej, jako centralnego punktu
dostepu do ustug (wyszukiwania, przegladania, pobierania, przeksztatcania) w petnym zakresie
tematycznym i terytorialnym infrastruktury,

7. prowadzenie publicznie dostepnej ewidencji zbiorow oraz ustug danych przestrzennych objetych
infrastrukturg

Nalezy pamieta¢, ze przedstawienie pozytywnej opinii Gtownego Geodety Kraju jest jednym z podstawowych
warunkow jaki musi spetni¢ Wnioskodawca w ramach niniejszego konkursu oraz stanowi obligatoryjny zatacznik
do wniosku o dofinansowanie.

Digitalizacja zasobow

Nalezy wykazac¢, ze planowana w ramach projektu digitalizacja zasobdw naukowych, kulturowych lub administracji
wypetnia wymogi ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji
sektora publicznego.

Powyzsza ustawa okre$la zasady otwarto$ci danych, zasady i tryb udostepniania i przekazywania informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania oraz podmioty, ktére udostepniajg lub przekazujg te
informacje.

Infrastruktura informatyczna

Nalezy wykazac, ze inwestycje w infrastrukture informatyczng zostaty uzasadnione celami projektu oraz analizg
wskazujaca na brak wystarczajacych zasobow w administracji publicznej niezbednych do tworzenia, wdrazania lub
funkcjonowania e-ustug publicznych.

Uzasadnienie powinno wynika¢ ze zdiagnozowanych probleméw, ktérym realizacja projektu ma zaradzi¢. Opisz
jakie sg potrzeby, niedogodnosci i problemy dla mieszkancdw, podmiotéw gospodarczych i innych uzytkownikéw
w zakresie objetym projektem. Czy obecna infrastruktura (i/lub wyposazenie/dostepno$¢ ustug — jezeli projekt tego
dotyczy) jest funkcjonalna dla odbiorcéw projektu? Opisz stan istniejacy. W przypadku inwestycji polegajacych na
modernizaciji, adaptacji, konserwacji istniejgcego obiektu opisz, jak wyglada i w jakim stanie technicznym jest
dotychczasowa infrastruktura i/lub wyposazenie. W przypadku budowy nowej infrastruktury nalezy wskazac
problemy wnioskodawcy i/lub odbiorcéw projektu w kontekécie jej braku. Jezeli to istotne, w punkcie tym
sugerowane jest wskazanie uzasadnienia dla wybranej lokalizacji lub jej zalet.

Kontynuacja projektu (Czy projekt w ramach dziatania FELD.01.04 Cyfryzacja jest kontynuacjg projektow z
perspektywy finansowej UE 2014-20207?) - nalezy zaznaczy¢ odpowiednig dla opcje

» Tak

> Nie

> Nie dotyczy

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi Tak, nalezy przedstawi¢ szczegotowe uzasadnienie kolejnych projektow w
tym zakresie, poparte analiza znaczacych korzysci spoteczno-gospodarczych.

Projekt hybrydowy (partnerstwo publiczno-prywatne) — nalezy zaznaczy¢ odpowiednig dla opcje
» Tak
> Nie
» Nie dotyczy
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Wskaz czy realizowany projekt jest projektem hybrydowym.
Pamietaj, Zze zgodnie z zapisami Regulaminu wyboru projektow nabér nie projektow hybrydowych w rozumieniu
art. 40 ustawy wdrozeniowej.

Osoba uprawniona do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu wnioskodawcy

Whnioskodawca wpisuje dane osoby uprawnionej (imig, nazwisko, zajmowane stanowisko, numer telefonu oraz
adres poczty elektronicznej) do podejmowania wigzacych decyzji w jego imieniu (w tym do podpisania umowy o
dofinansowanie), zgodnie z dokumentami rejestrowymi oraz statutem wnioskodawcy. W przypadku wieksze;j iloSci
0s6b uprawnionych do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy wskaz ich dane.

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

Wybierz wasciwy rodzaj dziatalnosci gospodarczej wnioskodawcy z listy. Mozesz wybrac jedng warto$¢ z listy
dostepnych rodzajow dziatalnosci gospodarczej. W przypadku prowadzenia wielu rodzajéw dziatalnoSci
gospodarczej przez jednego wnioskodawce, wskaz dziatalno$¢ dominujaca.

Zgodnos$¢ projektu z zasada roéwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji to wdrozenie dziatar umozliwiajgcych wszystkim osobom sprawiedliwe
i petne uczestnictwo we wszystkich dziedzinach zycia, bez wzgledu na ich pte¢, rase, kolor skéry, pochodzenie
etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne lub wszelkie inne
poglady, przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej, majatek, urodzenie, niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje
seksualna.

Projekt musi mie¢ pozytywny wptyw na realizacje zasady rownoéci szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnoséci dla
0s06b z niepetnosprawnosciami, zgodnie z Wytycznymi Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 29 grudnia
2022,

dotyczacymi realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, (dalej: Wytyczne).
Niedopuszczalna jest ogolina deklaracja w tym zakresie. Wnioskodawca powinien wskaza¢ konkretne dziatania,
ktore zostang zrealizowane w ramach projektu na rzecz realizacji zasady rowno$ciowe;.

Przez pozytywny wplyw na zasade roéwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami nalezy rozumie¢ zapewnienie dostepno$ci infrastruktury, srodkéw transportu, towardw,
ustug, technologii i systemow informacyjno-komunikacyjnych oraz wszelkich produktéw projektow (w tym takze
ustug), ktére nie zostaly uznane za neutralne, dla wszystkich ich uzytkownikow/uzytkowniczek — zgodnie ze
standardami dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027, stanowigcymi zatacznik nr 2 do Wytycznych.
Przyktadowo, pozytywny wptyw na zasade rownosci szans i niedyskryminacji moze obejmowac stosowanie polityki
antydyskryminacyjnej w procesie rekrutacji, zatrudnienia, warunkéw pracy, wynagrodzenia, awansow i oceny
pracownikdw, tworzenie w firmie wewnetrznych regulacji antymobbingowych, zapobiegajacych molestowaniu
seksualnemu, dotyczacych zarzadzania réznorodno$cia, umozliwienie pracownikom uczestnictwa w szkoleniach
zwigzanych z w/w tematyka, pracy w elastycznych godzinach, itp.

Nalezy wskazac konkretne dziatania realizowane w ramach projektu potwierdzajace pozytywny wptyw projektu na
realizacje ww. zasady, tj. zaplanowa¢ dostepno$¢ produktow (w tym ustug) projektu dla wszystkich uzytkownikdw.
Dostepno$¢ oznacza mozliwo$C korzystania z infrastruktury, transportu, technologii i systeméw informacyjno-
komunikacyjnych oraz produktdéw i ustug. Pozwala ona w szczegdlnosci osobom z niepetnosprawnosciami i
osobom starszym na korzystanie z nich na zasadzie réwnosci z innymi osobami. Oznacza, ze wszystkie produkty
realizowanego projektu (w tym takze udzielane ustugi) moga by¢ wykorzystywane (uzywane) przez kazdg osobe.
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Produktami (ustugami) w projekcie sg te, ktore powstang w wyniku realizacji projektu oraz te, ktore sg nabywane
w ramach projektu, tj. Srodki trwate, warto$ci niematerialne i prawne czy wybudowane obiekty budowlane.
Wszystkie produkty projektu (produkty, towary, ustugi, infrastruktura) musza by¢ dostepne dla wszystkich
uzytkownikéw, w tym dla oséb z niepetnosprawnosciami. Oznacza to, ze muszg by¢ zgodne z koncepcjq
uniwersalnego projektowania.

Uniwersalne projektowanie to projektowanie produktéw, Srodowiska, programdw i ustug w taki sposdb, by byly
uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym stopniu, bez potrzeby adaptacji lub specjalistycznego
projektowania. Uniwersalne projektowanie nie wyklucza mozliwosci zapewniania dodatkowych udogodnien dla
0s0b z niepetnosprawnos$ciami, jezeli jest to potrzebne. Koncepcja uniwersalnego projektowania jest realizowana
przez zastosowanie co najmniej standardéw dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027, stanowigcych zatacznik
nr 2 do Wytycznych.

Dopuszczalne jest uznanie, ze produkty (ustugi) projektu majg charakter neutralny wobec zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji. Produkty (ustugi) moga by¢ uznane za ,neutralne” wytgcznie w przypadku gdy nie majg swoich
bezposrednich uzytkownikéw/ uzytkowniczek np., instalacje elektryczne, linie przesytowe, automatyczne linie
produkcyjne, zbiorniki retencyjne, nowe lub usprawnione procesy technologiczne). Wnioskodawca musi wykaza¢
we wniosku o dofinansowanie projektu, ze dostepno$¢ nie dotyczy danego produktu (lub ustugi). W przypadku
uznania, ze dany produkt (lub ustuga) jest neutralny, projekt zawierajacy ten produkt

(lub ustuge) moze by¢ uznany za zgodny z zasadg réwnosci szans i

niedyskryminacji. Uznanie neutralno$ci okreslonych produktow (ustug) projektu nie zwalnia jednak beneficjenta ze
stosowania standardéw dostepnosci dla realizacji pozostatej cze$ci projektu, dla ktdrej standardy dostepnosci majg,
zastosowanie.

Zgodnos¢ projektu z zasada rownosci kobiet i mezczyzn Wnioskodawca okre$la, czy:

. projekt jest neutralny do zasady réwnosci kobiet i mezczyzn, « projekt jest ukierunkowany na zasade
réwnosci kobiet i mezczyzn,
. projekt uwzglednia zasade réwnosci kobiet i mezczyzn.

Zgodnos¢ projektu z zasada rownosci kobiet i mezczyzn — uzasadnienie

Projekty realizowane w ramach FEL2027 powinny dazy¢ do realizacji zasady rowno$ci mezczyzn i kobiet oraz
zapobiega¢ wszelkiej dyskryminacji na wszystkich etapach wdrazania projektu zgodnie z Wytycznymi Ministra
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 29 grudnia 2022 r. dotyczacymi realizacji zasad rownosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Nalezy poda¢ uzasadnienie wyzej dokonanego wyboru.

W przypadku zasady réwnosci kobiet i mezczyzn wazne jest przede wszystkim podejmowanie dziatan w zakresie:
zwigkszenia uczestnictwa kobiet w zatrudnieniu, a takze lepszego godzenia zycia zawodowego i prywatnego,
zwalczania feminizacji ubostwa oraz dyskryminacji ze wzgledu na pte¢ na rynku pracy oraz w ksztatceniu i
szkoleniu.

Przez zgodno$¢ z zasada rownosci kobiet i mezczyzn nalezy rozumieg, z jednej strony zaplanowanie takich dziatan
w projekcie, ktore wptyng na wyréwnywanie szans danej pici bedacej w gorszym potozeniu (o ile takie nieréwnosci
zostaly zdiagnozowane w projekcie). Z drugiej strony za$ stworzenie takich mechanizméw, aby na zadnym etapie
wdrazania projektu nie dochodzito do dyskryminaciji i wykluczenia ze wzgledu na pte€.

Zgodnos¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej

Projekty realizowane w ramach FEL2027 powinny respektowac zapisy Karty Praw Podstawowych Unii Europejskie;
(dalej: KPP). Wnioskodawca powinien odnies¢ sie do kwestii zgodnosci projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii
Europejskiej z dnia

27



26 pazdziernika 2012 r. w zakresie odnoszacym sie do sposobu realizacji, zakresu projektu i wnioskodawcy,
zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwno$ciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027. Wnioskodawca powinien przeanalizowa¢, a nastepnie zadeklarowa¢ zgodno$¢ z wymaganiami
wynikajacymi z postanowien KPP, w szczegélnosci art. 8, 16, 17, 20, 21, 22, 23, 25, w zakresie odnoszacym sie
do sposobu realizacji, zakresu projektu i wnioskodawcy.

Zgodnos¢ projektu z Konwencja o Prawach Oséb Niepetnosprawnych

Projekty realizowane w ramach FEL2027 powinny respektowaé zapisy Konwencji o Prawach Osob
Niepetnosprawnych (dalej: KPON). Wnioskodawca powinien odnie$¢ sie do kwestii zgodnosci z Konwencjg o
Prawach Oso6b Niepetnosprawnych, sporzadzong w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r., w szczegdlnosci z
kwestami prawnymi ujetymi w art. 5-9, 12, 16, 19-21, 24-30 KPON, w zakresie odnoszacym si¢ do sposobu
realizacji, zakresu projektu i wnioskodawcy, zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Zgodnos¢ projektu z zasada zréwnowazonego rozwoju i zielone zaméwienia

Jednym z gtéwnych celéw funduszy unijnych jest propagowanie zréwnowazonego rozwoju oraz ochrona i poprawa
jakosci Srodowiska. Zgodnie z ustawodawstwem Unii Europejskiej wsparcie z funduszy strukturalnych nie moze
by¢ udzielone na projekty prowadzace do degradacji lub znacznego pogorszenia stanu $rodowiska. Okresl
charakter projektu w odniesieniu do kwestii zgodno$ci z polityka zrownowazonego rozwoju w rozumieniu art. 9 ust.
4 rozporzadzenia ogdlnego.

We wniosku o dofinansowanie przedstaw uzasadnienie dla zgodno$ci z celami zréwnowazonego rozwoju ONZ,
Porozumienia Paryskiego oraz zasadq "nie czyn powaznych szkéd". W ramach potwierdzenia spetnienia przez
projekt:

. celow zréwnowazonego rozwoju ONZ - nalezy odnies¢ sie do tych celdw, ktdre dotyczg danego rodzaju
projektéw,

. celow Porozumienia Paryskiego - nalezy przedstawic jak projekt wspiera dziatania respektujgce standardy
i priorytety klimatyczne UE,

. zasady ,nie czyn powaznych szkod” - wnioskodawca potwierdza, ze realizacja projektu nie spowoduje
znaczacych szkdd (wiecej informacji w dokumencie

Zgodno$¢ przedsiewzieé finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej, w tym realizowanych w ramach Krajowego
Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornos$ci, z zasada ,nie czyn znaczacej szkody” - zasadg DNSH).

Ponadto okre$l, czy w projekcie zastosowano zielone zamoéwienia. Przez zielone zamdwienia nalezy rozumiec
polityke, w ramach ktdrej zamawiajacy wtacza kryteria lub wymagania ekologiczne do procesu zakupow (procedur
udzielania zamdwien publicznych) i poszukuje rozwigzan ograniczajacych negatywny wptyw produktéw, ustug na
$rodowisko oraz uwzgledniajacych caty cykl zycia produktow, a poprzez to wptywa na rozwdj i upowszechnienie
technologii Srodowiskowych.

Zasada zrownowazonego rozwoju, w tym zasada ,hie czy powaznych szkod” — dotyczy takich obszaréw jak:

. przestrzeganie wymogow ochrony $rodowiska,

. efektywne gospodarowanie zasobami, w tym gospodarka o obiegu zamknigtym,
. dostosowanie do zmian klimatu i fagodzenie ich skutkow,

. zachowanie roznorodno$ci biologicznej,

. odpornos¢ na kleski zywiotowe,

. zapobieganie ryzyku i zarzadzania ryzykiem zwigzanym z ochrong $rodowiska.

Ponadto, konieczne jest wypetnienie zatgcznika Analiza oddziatywania na Srodowisko z uwzglednieniem zasady
"nie czyh znaczacej szkody" (zasady DNSH).
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Zgodnos¢ z typem projektu

Nalezy pamietaé, ze zgodnie z zapisami Regulaminu wyboru projektéw nabor dotyczy tylko 4 typu projektu.
Nalezy przedstawi¢ uzasadnienie wpisywania sie w typ 4 projektu tj. przedsiewziecia polegajace na budowaniu,
aktualizaciji, poprawie jako$ci baz danych, w tym baz danych przestrzennych (geodezyjnych).

Przygotowanie projektu

Nalezy opisac stopien przygotowania projektu do wdrozenia, w szczegdlno$ci czy wnioskodawca jest w posiadaniu
dokumentéw niezbednych do rozpoczecia wszystkich inwestycji objetych projektem, np. prawa do dysponowania
gruntami lub obiektami na cele inwestycji, wymaganej dokumentacji technicznej i projektowej, dokumentacji
niezbednej do przeprowadzenia zaméwien, wymaganych prawem decyzji, uzgodnieni, pozwolen, praw wtasnosci
intelektualne;.

Jezeli do rozpoczecia realizacji wszystkich inwestycji objetych projektem lub przeprowadzenia zaméwien na
realizacje wszystkich inwestycji objetych projektem nie jest konieczne pozyskanie przez wnioskodawce innych
dokumentéw niz umowa o dofinansowanie projektu, nalezy to wskaza¢ i uzasadnic.

Inwestycje produkcyjne w przedsigbiorstwach innych niz MSP - nalezy zaznaczy¢ odpowiednia dla opcje
» Tak
> Nie

W przypadku, gdy realizowany projekt dotyczy wsparcia inwestycji produkcyjnych w przedsigbiorstwach innych niz
MSP w rozumieniu motywu 38 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia 24
czerwca 2021 r. w sprawie EFRR i FS i spetnia przynajmniej jeden z warunkdw wskazanych w art. 5 ust.

2 ww. Rozporzadzenia, wybierz ,TAK” i uzasadnij swoj wybér.

Sekcja J — Oswiadczenia

Aby potwierdzi¢ zapoznanie sie z klauzulg RODO, wybierz opcje: , TAK”.

Sekcja K - Zataczniki

W przedmiotowej sekcji nalezy zataczy¢ wszystkie wymagane obligatoryjne zatgczniki zgodnie z Instrukcja.

1. Os$wiadczenia wnioskodawcy (zatgcznik obligatoryjny).

2. Analiza ekonomiczno-finansowa (zatgcznik obligatoryjny).

3. Dokumenty potwierdzajace status prawny wnioskodawcy oraz partnera: statut jednostki samorzadu
terytorialnego, uchwata o powotaniu Skarbnika danej jednostki samorzadu terytorialnego oraz
zaswiadczenie 0 wyborze na urzad dla osoby reprezentujacej Wnioskodawce. (zatacznik obligatoryjny);

4. Oswiadczenie dotyczace pomocy publicznej. (zatacznik obligatoryjny);

5. Dokumenty potwierdzajace sytuacje finansowg wnioskodawcy:

- Uchwata Budzetowa za ostatni zamknigty rok obrachunkowy

- opinia Regionalnej Izby Obrachunkowej o projekcie uchwaty budzetowej na rok ztozenia wniosku o
dofinansowanie.

- Wieloletnia Prognoza Finansowa z ujetg inwestycjq objeta projektem lub o$wiadczenie o dostarczeniu
WPF z ujetg inwestycjg objeta projektem przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. (zataczniki
obligatoryjne);

6. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug (VAT). (zatacznik obligatoryjny);

Formularz specyfikacja kosztow. (zatacznik obligatoryjny);
8. Upowaznienia/petnomocnictwa osdb/podmiotéw innych niz wskazanych w dokumentach rejestrowych,
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upowaznionych do reprezentowania wnioskodawcy (zatacznik obligatoryjny w przypadku ustanowienia
petnomocnictwa do reprezentacji wnioskodawcy);

9. Formularz Analiza OS DNSH(zatacznik obligatoryjny);

10. Formularz osoby do zarzadzania CST2021(zatacznik obligatoryjny);

11. Oswiadczenie dotyczace przestrzegania zasad niedyskryminacji. (zatacznik obligatoryjny);

12. O$wiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane/projektu (jesli dotyczy);
13. Kopia pozwolenia na budowe lub zgtoszenia budowy (jesli dotyczy);

14. Decyzje wynikajace z analizy oddziatywania na srodowisko (je$li dotyczy);
15. Opinia GGK (zatacznik obligatoryjny);
16. Inne zataczniki.

Informacje ogodlne dot. sporzadzania zatacznikéw do wniosku:
Wszystkie zataczniki nalezy przygotowac zgodnie z niniejszg Instrukcja.

Zataczniki do wniosku sktadane sg wraz z wnioskiem do COP wytacznie w formie elektronicznej (maksymalny
rozmiar 1 pliku (zatacznika) to 25 MB).

Zataczniki sktadane na etapie naboru i ewentualnego uzupetnienia/poprawy na etapie oceny sg integralng czescig
wniosku o dofinansowanie w aplikacji WOD2021.

Na kazdy obligatoryjny zatacznik wnioskodawca we wniosku w WOD2021 w zaktadce ,Zatgczniki” ma wyznaczone
miejsce (wraz z numerem zatgcznika oraz nazwg), w ktorym istnieje mozliwos¢ wgrania doktadnie jednego pliku.

W przypadku zatacznikéw, stanowigcych kopie dokumentéw podpisanie sie pod dokumentem kwalifikowanym
podpisem elektronicznym oznacza potwierdzenie go ,za zgodnosc¢ z oryginatem”.

Dokumenty, ktére wnioskodawca chce ziozy¢ jako zataczniki, a ktore posiada wytgcznie w wersji papierowej, nalezy
najpierw przeksztatci¢ w forme elektroniczng (np. zeskanowac do pliku *pdf).

Przy tworzeniu zatacznikow w wersji elektronicznej nalezy szczeg6lng uwage zwrdcic¢ na nazwe pliku, ktorg
wnioskodawca nadaje samodzielnie. Nazwa pliku powinna odnosi¢ sie do zawartosci zatacznika i
umozliwia¢ jednoznaczng i sprawng identyfikacje jego zawartosci.

W przypadku dokumentdw w jezyku obcym, do kazdego takiego dokumentu nalezy dotaczy¢ ttumaczenie na jezyk
polski, dokonane przez tlumacza przysiegtego. Dokument wraz ttumaczeniem nalezy zaimportowaé do jednego
zatgcznika we wniosku w aplikacji WOD2021.

Informacje zawarte w zatacznikach muszg by¢ spojne z danymi przedstawionymi we wniosku oraz z danymi w
ogdlnodostepnych rejestrach, w szczegoinosci bazach CEIDG, KRS, REGON.

Osobami upowaznionymi do podpisania zatacznikéw kwalifikowanym podpisem elektronicznym sg osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu wnioskodawcy, zgodnie z zasadami reprezentaciji majacymi
zastosowanie do danego wnioskodawcy, wynikajacymi w szczegdlnosci z przepiséw prawa, statutéow oraz innych
Zrodet, w tym udzielonych prokur i petnomocnictw, z zastrzezeniem, ze ww. petnomocnictwa zostang zataczone do
whniosku, zgodnie z niniejszg Instrukcja.

Sekcja L. Informacje o wniosku o dofinansowanie

Sekcja wypetniania automatycznie na podstawie danych z poprzednich sekcji wniosku. Sekcja zawiera ponizsze
informacje.

Nazwa pola Informacje
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Program Program naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o

dofinansowanie

Priorytet Priorytet naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o
dofinansowanie

Dziatanie Dziatanie naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o
dofinansowanie

Numer naboru Numer naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o
dofinansowanie

Numer wniosku Numer nadawany automatycznie wnioskowi o dofinansowanie

podczas operacji przesytania go do uprawnionej Instytucii.
Status wniosku Aktualny status wniosku o dofinansowanie.

Data zlozenia wniosku Data przestania wniosku o dofinansowanie do uprawnionej
Instytucii (pierwszej wersji danego wniosku).

Data ztozenia wersji Data przestania wniosku o dofinansowanie do uprawnionej
Instytucii.

Dla wnioskéw o statusach ,W przygotowaniu”, ,W poprawie” oraz
W korekcie” prezentowana jest wartos¢ ,Brak”. Wersje wnioskdéw
powstate wskutek korekty rowniez nie posiadajg daty ztozenia
wersji.

Suma kontrolna Warto$¢ sumy kontrolnej oficjalnej wersji wniosku. Suma
kontrolna przypisywana jest do oficjalnej wersji wniosku o
dofinansowanie w momencie jej tworzenia i zapisywania. Dla
wnioskéw o statusach ,W przygotowaniu”, ,W poprawie” oraz ,W
korekcie” prezentowana jest warto$¢ ,Brak”.

Termin poprawy wniosku Czas, jaki pozostat wnioskodawcy na poprawe wniosku. Pole to
wySwietla sie jedynie w statusach ,Do poprawy” i ,W poprawie”.

I1l. Przesytanie wniosku o dofinansowanie do COP.

Przestanie wniosku jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy wniosek ten zostat pozytywnie sprawdzony pod wzgledem
poprawnosci w WOD2021.

Whioskodawca (osoba do kontaktu) powinien wej$¢ na liste wnioskéw o dofinansowanie oraz na menu
odpowiedniego wniosku wybra¢ opcje Przeslij.

Whnioskodawca moze poprawic ztozony wniosek wytacznie w sytuacii, gdy instytucja odestata mu go do poprawy.
Whiosek otrzymuije status: ,Do poprawy” - w sytuacii, gdy wniosek jest odestany do poprawy, ale nie zostat jeszcze
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zaktualizowany lub status ,W poprawie” - w sytuacji, gdy wnioskodawca zaczat juz poprawia¢ wniosek, ale go
jeszcze nie przestat ponownie do instytucii.

W celu poprawy/uzupetnienia wniosku nalezy wyszuka¢ wniosek o jednym w ww. statusow na liscie wnioskow i w
menu tego wniosku wybra¢ opcje ,Popraw”.

Wprowadzone poprawki muszg by¢ godne z zaleceniami COP, ktére otrzymano w przestanej informacji od
instytucii.

[V. Anulowanie wniosku

Whioskodawca moze zrezygnowaé ze ztozenia wniosku juz po przestaniu go do COP. Anulowanie wniosku,
skutkuje tym, ze COP nie bedzie sie zajmowat juz tym wnioskiem. Aby to zrobi¢, nalezy wej$¢ na liste wnioskdéw o
dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybrac opcje Anuluj wniosek.
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