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UTWORZENIE KONTA

Whniosek o dofinansowanie wypetnij w Aplikacji Wnioski o dofinansowanie (zwang
dalej Aplikacjg WOD2021) dostepng pod adresem: https://wod.cst2021.gov.pl/.

F =  Wnioski o dofinansowanie
C 12027

55 Stonagiowna <

Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

= LUistanaborow Do czego stuzy ta aplikacja?

Aplikacja Whioski o dofinansowanie jest elementem Centralnego Sytemu Teleinformatycznego 2021. Suzy do aplikowania o

dofinansowanie ze srodkéw unijnych.
Nie potrzebujesz konta w aplikacji aby przegladac aktualne nabory wnioskow o dofinansowanie. Do zioZenia wniosku o

- Deklaracja dostepno$c dofinansowanie jest ono niezbedne.

Co chcesz zrobi¢?

Chce przegladac liste naborow
Chcg sie zarej , aby wr 0o dofir
Mam juz konto i chce sie zalogowac

1. Aby méc w pehi korzystaé z Aplikacji WOD2021 wymagane jest zatozenie
konta uzytkownika. W tym celu na stronie gtéwnej wybierz CHCE SIE
ZAREJESTROWAC, ABY WNIOSKOWAC O DOFINANSOWANIE i wypetnij

formularz rejestracyjny.

Po wprowadzeniu danych kliknij przycisk ZAPISZ.

Rejestracja konta uzytkownika

Login

Imie

Nazwisko

Adres email

Domysiny jezyk aplikacji
Polski

ZAPISZ ANULUJ

UWAGA!

Podczas rejestracji konta, bardzo wazne jest podanie aktualnego adresu e-mail.
Na podany adres zostanie wystana wiadomosc¢ powitalna z CST2021 oraz
wiadomos$¢ z linkiem do nadania hasta do konta.

wojewddztwo
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https://wod.cst2021.gov.pl/

2. W celu zalogowania sie do Aplikacji WOD2021 musisz uprzednio posiadac
konto wnioskodawcy. W tym celu wpisz login oraz hasto, a nastepnie potwierdz
wybor przyciskiem ZALOGUJ. Jesli nie posiadasz konta, skorzystaj z Instrukcji
uzytkownika - Aplikacji WOD2021 Wnioski o dofinansowanie
(Wnioskodawca), w ktorej opisano sposob zaktadania konta i tworzenia

organizaciji.
S Pk
Login
a |as
Przypomnij hasto
3. Po zalogowaniu sie do Aplikacji zostanie wyswietlona strona gtbwna

CST2021, na ktorej znajdujg sie odnosniki do poszczegdinych modutow.

Z dostepnych modutéw wybierz Aplikacje WOD2021.

Wybierz aplikacje

Fundusze Rzeczpospolita
Evropejskic [ Poiska

15050050503 (5106 EUTEE43K58 00 Pt 4824 RGO} Eut g0 012

Fundusze Europejskie
dla tédzkiego

Rzeczpospolita

- Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska
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4.

Zostaniesz przekierowany na strone gtéwng Aplikacji WOD2021, ktdra stuzy
do aplikowania o dofinansowanie ze srodkéw unijnych.

Czas do kofica sesji- 28:15 é @ ﬂ e b

% = Wnioski o dofinansowanie

3% Stronagtowna <

A  Wybar aplikacji

Nabory

= Lista naborow

Wnioski

= Zarzadzaj wnioskami

Administracja

= Lista rol

= Utworz role
= Lista profili
= Utworz profil

= Lista organizacji

= Utworz organizacje

Deklaracja dostgpnosci

Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

Do czego stuzy ta aplikacja?

Aplikacja Whioski o dofinansowanie jest elementem Centralnego Sytemu Teleinformatycznego 2021. Stuzy do aplikowania o

dofinansowanie ze $rodkow unijnych.

Nie potrzebujesz konta w aplikacji aby przegladac aktualne nabory wnioskow o dofinansowanie. Do zioZenia wniosku o dofinansowanie

jest ono niezbedne.

Co chcesz zrobié?

Chee przegladac liste naborow

85 Deklaracja dostepnosci

5.  Gdy klikniesz w otrzymany link z naborem zostaniesz przekierowany
do Aplikacji WOD2021, gdzie po zalogowaniu kliknij w przycisk UTWORZ
WNIOSEK, zacznie sie wéwczas proces tworzenia wniosku.

Program

Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027

Instytucja prowadzaca

Centrum Obstugi Przedsigbiorcy (IP.02.FELD)

UWAGA!

Dziatanie

1.5 Konkurencyjnosé MSP

Status

Rozpoczety

Przed przystgpieniem do wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu zapoznaj

sie z Instrukcjg uzytkownika Aplikacji WOD2021 Whioski o dofinansowanie

Whioskodaweca.

Fundusze Europejskie

dla tédzkiego

Rzeczpospolita

- Polska

Dofinansowane przez

Unie Europejska
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WSTEP

Niniejsza instrukcja odnosi sie do wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Lodzkiego 2021-2027.

Whiosek nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim, z wyjgtkiem uzycia obcojezycznych
nazw wiasnych lub pojedynczych wyrazen w jezyku obcym. Dokumenty sporzgdzone
w jezyku obcym powinny zostac¢ przettumaczone na jezyk polski.

STRUKTURA WNIOSKU

Whniosek o dofinansowanie jest generowany przez wnioskodawce poprzez wskazanie
odpowiedniego naboru na podstawie dotgczonego do niego wzoru wniosku
o dofinansowanie. Zawiera on 12 sekcji:

Informacje o projekcie
Whioskodawca i realizatorzy
Wskazniki projektu

Zadania

Budzet projektu
Podsumowanie budzetu

Zrédta finansowania

I &G mmoO O W

Analiza ryzyka

l. Dodatkowe informacje

J. Oswiadczenia

K. Zatgczniki

L. Informacje o wniosku o dofinansowanie

Sekcje A, B, C, D, E, G, H, |, Ji K sg edytowalne. Niekiedy, aby edytowac¢ sekcje,
trzeba wypetni¢ elementy jednej lub kilku poprzednich sekcji, poniewaz dane
wprowadzone w poczatkowych sekcjach stuzg do definiowania danych w nastepnych
sekcjach.

Sekcje F i L nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie
danych pochodzacych z poprzednich sekcji lub z naboru.

Sekcja Informacje o projekcie (A)

W celu uzupetnienia sekciji ,Informacje o projekcie” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez wolewddztwo
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska {’Ddele
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Tytut projektu

Wskaz tytut projektu, ktéry powinien by¢ zwiezty (maksymalnie 1000 znakéw) oraz
w jasny i w niebudzacy watpliwosci sposob obrazowac przedsiewziecie, ktore
zostanie zrealizowane. Tytut powinien identyfikowac projekt, a jednoczesnie

nie powielac tytutu innych projektow realizowanych przez Beneficjenta lub przez inne
podmioty.

Opis projektu

Wskaz kroétki opis projektu (maksymalnie 4000 znakéw) uwzgledniajgc
najwazniejsze informacje dotyczgce wnioskowanego projektu. Opis projektu
powinien by¢ zwiezty, mie¢ forme streszczenia, przedstawiac¢ przedmiot i gtéwne
zatozenia projektu.

Opis musi w jednoznaczny sposob zidentyfikowa¢ przedmiot projektu, jego zakres
oraz uwzglednic¢ ogdlne zatozenia projektu. Powinien zawierac krotkg
charakterystyke projektu z mozliwie zwieztym opisem zakresu rzeczowego projektu
I poszczegolnych dziatan.

Data rozpoczecia realizacji projektu

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji projektu.
Dla projektow, ktoérych realizacja rozpoczeta sie przed ztozeniem wniosku, jest
mozliwy wybor daty wezesniejszej od biezgcej daty systemowe;j.

WAZNE!

W przypadku korzystania z regionalnej pomocy inwestycyjnej podana data musi by¢
pozniejsza niz dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Rozpoczecie realizacji projektu — ,rozpoczecie prac” — oznacza dzien rozpoczecia
robét budowlanych zwigzanych z inwestycjg lub dzien zaciggniecia pierwszego
prawnie wigzgcego zobowigzania do zamodwienia urzadzenh lub innego zobowigzania,
ktdre sprawia, ze inwestycja staje sie nieodwracalna, zaleznie od tego, co nastgpi
najpierw. Podpisanie listow intencyjnych lub zawarcie uméw warunkowych nie jest
uznawane za rozpoczecie projektu i moze mie¢ miejsce przed ztozeniem wniosku.

Przez ,prawnie wigzgce zobowigzanie” rozumie sie¢ umowe zawartg w jakiejkolwiek
formie, przy czym istotne sg zawarte w niej warunki, a nie tytut czy formalna
klasyfikacja umowy. Jezeli zapisy umowy powodujg, ze z ekonomicznego punktu
widzenia rezygnacja z przedsiewziecia jest trudna, a w szczegdlnosci skutkowataby
utratg znacznych kwot (np. wigzataby sie z poniesieniem istotnych kosztow),
generalnie nalezy uznagé, ze doszto do rozpoczecia prac. Tak samo zawarcie

w umowie postanowienia pozwalajgcego na jej jednostronne rozwigzanie nie zawsze
jest wystarczajgce do stwierdzenia, ze nie doszto do rozpoczecia prac.

tadzkie
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Za rozpoczecie projektu uwaza sie w szczegolnosSci:

. podpisanie umowy z dostawcg lub wykonawcg ustug,

. dostawe towaru lub wykonania ustugi oraz samo rozpoczecie swiadczenia
ustug,

. wptate zaliczki lub zadatku na dostawe towaru lub wykonanie ustugi.

Data zakonczenia realizacji projektu

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizacji projektu. Musi by¢
on pozniejszy od daty rozpoczecia projektu.

WAZNE!

Podana data nie moze by¢ wczesniejsza niz data rozpoczecia realizacji projektu

i pézniejsza niz 31 grudnia 2029 r. Podany okres realizacji projektu musi uwzgledniac
zaréwno okres niezbedny do rzeczowej realizacji projektu, jak i finansowej —
niezbednej do poniesienia wszystkich zaplanowanych wydatkow. Przez zakonczenie
realizacji projektu nalezy rozumie¢ date, w ktoérej zaplanowane przez beneficjenta

w ramach projektu zadania zostaty zrealizowane, zostaty zrealizowane dostawy

I ustugi, wszystkie wydatki zostaty optacone oraz zakupiona infrastruktura zostata
uruchomiona.

Podany we wniosku okres realizacji projektu zostanie wpisany do umowy

o dofinansowanie projektu jako okres kwalifikowalnosci wydatkéw. Beneficjent
zobowigzany jest ztozy¢ wniosek o ptatnos¢ koncowg w ciggu 30 dni od daty
zakonczenia realizacji projektu.

Grupy docelowe

Whpisz: nie dotyczy.

Dziedzina projektu

Wskaz dziedzine okreslajgca, jakiej dziatalnosci dotyczy projekt.
Wybierz warto$é: Cyfryzacja MSP.

Obszar realizacji projektu

Wskaz wartos¢: region.

WAZNE!

Zgodnie z kryteriami wyboru projektéw projekt musi by¢ realizowany w granicach
administracyjnych wojewodztwa t6dzkiego. Ponadto wnioskodawca musi posiadaé
siedzibe lub oddziat na terenie wojewddztwa tédzkiego (weryfikacji dokonuje sie na
podstawie zapisow w dokumentach rejestrowych).

Miejsca realizacji

Wskaz tylko jedng lokalizacje realizowanego projektu na poziomie wojewodztwa,
powiatu i gminy.

tadzkie
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WAZNE!

Dane te muszg by¢ zgodne z danymi zawartymi w Krajowym rejestrze urzedowym
podziatu terytorialnego kraju (tzw. TERYT) prowadzonym przez Gtéwny Urzad
Statystyczny.

Po wypetnieniu sekcji ,Informacje o projekcie” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie
,ZAKONCZ EDYCJE” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!
W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Informacja o projekcie”.

Sekcja Wnioskodawca i realizatorzy (B)

W celu uzupetnienia sekcji ,WWnioskodawca i realizatorzy” wybierz ,EDYTUJ
SEKCJE".

Dane o wnioskodawcy
Nazwa wnioskodawcy

Podaj oficjalng nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie projektu, zgodng
z dokumentami rejestrowymi (Krajowym Rejestrem Sgdowym lub Centralng
Ewidencjg i Informacjg o Dziatalnosci Gospodarczej) / statutem podmiotu,

z rozwinieciem skrotow okreslajgcych forme (np.: Spoétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig). W przypadku spotki cywilnej wpisz nazwe spotki oraz podaj
imiona i nazwiska wszystkich wspolnikow.

Forma prawna

Wybierz wartos¢ odpowiadajgcg stanowi prawnemu wnioskodawcy. Wypetnij zgodnie
z § 7 Rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia
i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowe;,
wzorow wnioskow, ankiet i zaswiadczen z dnia 30 listopada 2015 r.

Wielkos¢ przedsiebiorstwa
Wskaz odpowiednig wielkos¢ przedsiebiorstwa wnioskodawcy.
UWAGA!

Kryteria na podstawie ktérych dane przedsigbiorstwo zakwalifikowaé mozemy
do sektora MSP okresla Zatgcznik | do rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez wolewddztwo
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Liczba zatrud-
Kategoria nionych: w rocz- Obrét roczny Roczna suma
przedsiebiorstwa nych jednostkach bilansowa
roboczych
Srednie przedsiebiorstwo | < 250 <50 min EUR <43 min EUR
Mate przedsiebiorstwo <50 <10minEUR | Lub | <10 min EUR
Mikroprzedsiebiorstwo <10 <2min EUR <2min EUR

W przypadku nowo utworzonych przedsiebiorstw, ktdrych ksiegi rachunkowe
nie zostaty jeszcze zatwierdzone, odpowiednie dane pochodzg z szacunkéw
dokonanych w dobrej wierze w trakcie roku obrotowego.

Co obejmuije liczba zatrudnionych?

Kryterium liczby zatrudnionych obejmuje pracownikéw zatrudnionych w petnym
wymiarze czasu pracy, pracownikow zatrudnionych w niepetnym wymiarze czasu
pracy, pracownikow zatrudnionych na czas okreslony oraz pracownikow
sezonowych.

W sktad zatrudnionych wchodza:

— pracownicy,

— osoby pracujgce dla przedsiebiorstwa, podlegajgce mu i uwazane
za pracownikdw na mocy prawa krajowego (moze to réwniez obejmowac
pracownikow zatrudnionych na czas okreslony lub tzw. pracownikow
tymczasowych),

— witasciciele-kierownicy,

— wspolnicy prowadzgcy regularng dziatalno$¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcy
z niego korzysci finansowe.

Czeqgo nie obejmuje liczba zatrudnionych?

— praktykantéw lub studentow odbywajgcych szkolenia zawodowe na podstawie
umowy o praktyce lub szkoleniu zawodowym,

— pracownikow przebywajgcych na urlopie macierzynskim / rodzicielskim /
wychowawczym.

Podstawowa liczba zatrudnionych wyrazona jest w rocznych jednostkach roboczych.
Kazdy, kto byt zatrudniony w petnym wymiarze czasu pracy w danym
przedsiebiorstwie lub w jego imieniu w ciggu catego roku referencyjnego, stanowi
jedng jednostke roboczg. Praca pracownikéw zatrudnionych w niepetnym wymiarze
czasu pracy, pracownikow sezonowych i 0sob, ktore nie przepracowaty petnego
roku, traktowana jest jako czesci utamkowe jednostki.

Obrét roczny

Obrét roczny okresla sie przez obliczenie dochodu, jaki w ciggu uwzglednianego
roku przedsiebiorstwo uzyskato ze sprzedazy produktow i Swiadczenia ustug
w ramach swojej zwyktej dziatalnosci gospodarczej, po odjeciu rabatéw. Obrét nalezy

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez wolewddztwo
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liczy¢ bez uwzglednienia podatku od wartosci dodanej (VAT) oraz innych podatkow
posrednich.

Roczna suma bilansowa

Roczna suma bilansowa odnosi sie do wartosci gltdwnych aktywow przedsigbiorstwa.

Zmiana statusu

Jezeli przedsiebiorstwo przekroczy putap zatrudnienia lub prog finansowy w trakcie
roku referencyjnego, nie wptynie to na sytuacje przedsiebiorstwa i zachowa ono
status MSP, z ktérym rozpoczeto dany rok obrachunkowy. Straci jednak status MSP,
jezeli przekroczy putapy lub progi w ciggu dwdch kolejnych okresow
obrachunkowych.

| odwrotnie, przedsiebiorstwo moze uzyskaé status MSP, jesli wcze$niej byto duzym
przedsiebiorstwem, lecz nastepnie spadto ponizej progu lub putapu w ciggu dwdch
kolejnych okresow obrachunkowych.

Jesli przedsiebiorstwo MSP zostanie przejete przez przedsiebiorstwo duze
I w zwigzku z tym stanie sie przedsiebiorstwem powigzanym lub partnerskim,
automatycznie utraci status MSP z dniem przejecia.

Podmioty publiczne

Zgodnie z definicjg przedsiebiorstwo nie jest MSP, jezeli co najmniej jeden podmiot
publiczny posiada lub kontroluje bezposrednio lub posrednio, wspdinie
lub indywidualnie, 25% lub wiecej kapitatu lub praw gtosu.

Powigzania

Aby okresli¢, ktére dane nalezy uwzglednic i oceni¢ w stosunku do putapdw i progow,
przedsiebiorstwo musi najpierw ustali¢, czy jest:

e przedsiebiorstwem samodzielnym,
e przedsiebiorstwem partnerskim lub
e przedsiebiorstwem powigzanym.

Przedsiebiorstwa, ktére sporzgdzajg skonsolidowane sprawozdania finansowe

lub ktére sg ujete w skonsolidowanych sprawozdaniach finansowych innego
przedsiebiorstwa poprzez konsolidacje metodg petng, sg zazwyczaj traktowane jak
przedsiebiorstwa powigzane.

Przedsiebiorstwo jest samodzielne, jezeli:

— jest catkowicie niezalezne, tj. nie ma udziatu w innych przedsigbiorstwach oraz
— zadne przedsiebiorstwo nie ma w nim udziatu
lub
— posiada ponizej 25% kapitatu lub praw gtosu (w zaleznosci od tego, ktéra
z tych wielkosci jest wieksza) w co najmniej jednym innym przedsiebiorstwie
lub

tadzkie

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska

‘ wojewddztwo

Stronal 1



— jakiekolwiek strony zewnetrzne posiadajg nie wiecej niz 25% kapitatu lub praw
gtosu (w zaleznosci od tego, ktora z tych wielkosci jest wieksza) w tym
przedsiebiorstwie
lub

— nie jest powigzane z innym przedsiebiorstwem poprzez osobe fizyczng
w rozumieniu art. 3 ust. 3 zat. | do Rozporzgdzenia 651/2014.

Jezeli kilku inwestoréw ma po mniej niz 25% kapitatu lub praw gtosu
w przedsiebiorstwie, przedsiebiorstwo to pozostaje samodzielne, pod warunkiem
ze inwestorzy ci nie sg ze sobg powigzani.

Jezeli przedsiebiorstwo jest samodzielne, do okreslenia statusu uwzglednia sie tylko
liczbe zatrudnionych oraz dane finansowe zawarte w rocznym sprawozdaniu
finansowym.

Przedsiebiorstwo moze jednak zosta¢ zakwalifikowane jako samodzielne i w zwigzku
z tym niemajgce zadnych przedsiebiorstw partnerskich, nawet jesli prég 25% zostat
osiggniety lub przekroczony przez:

— publiczne korporacje inwestycyjne, spotki venture capital oraz anioty biznesu,
pod warunkiem ze catkowita kwota inwestycji tych inwestorow w jedno
przedsiebiorstwo nie przekroczy 1 250 000 EUR,

— uczelnie lub osrodki badan naukowych nienastawione na zysk,

— inwestorzy instytucjonalni, w tym fundusze rozwoju regionalnego,

— samorzady terytorialne z rocznym budzetem ponizej 10 min EUR oraz liczbg
mieszkancow ponizej 5 000.

Co najmniej jeden z powyzszych inwestoréw moze indywidualnie mie¢ udziat do 50%
w danym przedsiebiorstwie, pod warunkiem zZe nie jest powigzany, indywidualnie lub
wspolnie, z przedsiebiorstwem objetym oceng dotyczacg MSP.

Przedsiebiorstwo jest przedsiebiorstwem partnerskim, jezeli:

— przedsiebiorstwo posiada 25% lub wiecej kapitatu lub praw gtosu w innym
przedsiebiorstwie lub inne przedsiebiorstwo posiada 25% lub wiecej kapitatu
lub praw gtosu w przedsiebiorstwie objetym oceng dotyczagcg MSP oraz

— przedsiebiorstwo nie jest powigzane z innym przedsigbiorstwem. Oznacza to
miedzy innymi, ze prawa gtosu, jakie dane przedsiebiorstwo posiada w innym
przedsiebiorstwie (lub odwrotnie), nie przekraczajg 50% ogdlnej liczby praw
gtosu.

W odniesieniu do przedsiebiorstw partnerskich, przedsiebiorstwo, dla ktérego
ustalany jest status, musi doda¢ do wtasnych danych pewien procent liczby
zatrudnionych swojego partnera i pewien procent jego danych finansowych. Procent
ten odzwierciedla odsetek posiadanych udziatéw lub praw gtosu — w zaleznosci

od tego, ktory jest wiekszy.
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Ponadto trzeba uwzglednic¢ proporcjonalne dane kazdego przedsiebiorstwa, ktére
jest powigzane z ktérymkolwiek z partneréw przedsiebiorstwa objetego oceng
dotyczacg MSP. Danych partnera nie bierze sie jednak pod uwage.

Dwa przedsiebiorstwa lub wieksza ich liczba sg powigzane, jezeli pozostajg one
ze sobg w ktérymkolwiek z nastepujgcych zwigzkow:

— przedsiebiorstwo ma wiekszos¢ praw gtosu w innym przedsiebiorstwie z tytutu
bycia udziatowcem lub wspodlnikiem;

— przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczyc¢ lub odwotaé wiekszo$¢ cztonkéw
organu administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innego
przedsiebiorstwa;

— przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne
przedsiebiorstwo na podstawie umowy zawartej z tym przedsiebiorstwem lub
postanowien w jego statucie bgdz umowie spofki;

— przedsiebiorstwo jest w stanie sprawowac wytgczng kontrole, na mocy
umowy, nad wiekszoscig praw gtoséw udziatowcdw lub wspdinikdw w innym
przedsiebiorstwie.

Jezeli tego rodzaju relacja nastepuje poprzez wtasnos¢ co najmniej jednej osoby
fizycznej (grupy osob fizycznych dziatajgcych wspdlnie), przedsiebiorstwa traktuje sie
jako przedsiebiorstwa powigzane, jezeli prowadzg dziatalnos¢ na tym samym rynku
lub na rynkach pokrewnych.

W odniesieniu do przedsiebiorstw powigzanych, przedsiebiorstwo, dla ktérego
ustalany jest status, musi doda¢ do wtasnych danych 100% danych przedsiebiorstwa
powigzanego.

Poradnik dotyczacy definicji MSP dostepny jest na stronie:

https://op.europa.eu/pl/publication-detail/-/publication/756d9260-ee54-11ea-991b-
Olaa75ed71al

Pomocnicze narzedzie informatyczne ,Kwalifikator MSP” dostepne jest na stronie:

https://kwalifikator.parp.gov.pl/

Forma wlasnosci

Wybierz wartos¢ odpowiadajgcg formie wtasnosci zgodng ze wskazang

w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON lub zgodng z danymi zawartymi

w innych dokumentach rejestrowych. Katalog form prawnych podmiotéw gospodarki
narodowej zawiera § 8 Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie sposobu

i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotow
gospodarki narodowej, wzorow wnioskéw, ankiet i zaswiadczen z dnia 30 listopada
2015rr.

Mozliwos¢é odzyskania VAT

Zaznacz, czy jako wnioskodawca masz mozliwos¢ odzyskania podatku VAT.
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Dane teleadresowe

Kraj

Okresl kraj wnioskodawcy.
Miejscowos¢

Wpisz miejscowos¢ wnioskodawcy.
Kod pocztowy

Podaj kod pocztowy wnioskodawcy.
Ulica

Wybierz ulice wnioskodawcy.

Numer budynku

Podaj numer budynku wnioskodawcy.
Numer lokalu

Wpisz numer lokalu wnioskodawcy.
Email

Podaj adres poczty elektronicznej wnioskodawcy.
Telefon

Podaj telefon wnioskodawcy.

Strona www

Podaj adres strony internetowej wnioskodawcy — pole nie jest wymagane.
Dane identyfikacyjne

Rodzaj identyfikatora

Wybierz rodzaj identyfikatora podmiotu, ktory ubiega sie o dofinansowanie. Moze to
by¢: PESEL, NIP lub inny.

Identyfikator

Wpisz warto$¢ uprzednio wybranego identyfikatora.

W przypadku spoétki cywilnej w rubryce NIP wpisz numer NIP spofki cywilne;.

Czy wnioskodawca przewiduje udzial innych podmiotéw w realizacji projektu

Zaznacz, czy przewidujesz udziat innych podmiotéw w realizacji projektu bedgcego
przedmiotem wniosku o dofinansowanie (partneréw). Jesli tak, to konieczne jest
wypetnienie tabeli Realizatorzy (w systemie CST2021 ,partnerzy” okreslani sg jako
,Realizatorzy”).

Partner wiodacy, ktéry zostanie beneficjentem odpowiada za zapewnienie realizacji
catego projektu przez wszystkich partneréw, w szczegolnosci:
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— zapewnia nalezyte zarzgdzanie srodkami przeznaczonymi na realizacje
projektu (umowa o partnerstwie okresla warunki odzyskania kwot nienaleznie
zapfaconych),

— zapewnia, aby przedstawione przez partnera(éw) wydatki zostaty poniesione
na realizacje projektu oraz odpowiadaty czynnosciom uzgodnionym miedzy
beneficjentem i partnerem(ami),

— odpowiada za przekazanie partnerowi(om) srodkéw uzyskanych na realizacje
projektu.

Umowa o dofinansowanie projektu w ramach FEL 2021-2027 zawierana jest tylko
z partnerem wiodgcym (liderem) i tylko on bedzie miat status beneficjenta,
ponoszgcego petng odpowiedzialnos¢ za przygotowanie, realizacje i rozliczenie
projektu. Partnerzy natomiast bedg wspotuczestniczy€ w realizacji projektu i tym
samym petni¢ role podmiotow upowaznionych do ponoszenia wydatkow
kwalifikowalnych w projekcie.

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie w ramach FEL 2021-2027 projekt partnerski
bedzie rozliczany w systemie teleinformatycznym SL2021 PROJEKTY wytgcznie
przez partnera bedgcego beneficjentem (pozostali partnerzy ponoszgcy wydatki

w projekcie nie beda rozlicza¢ w SL2021 PROJEKTY czesciowych wnioskow

o ptatno$¢). Musi to znalez¢ odzwierciedlenie w tresci porozumienia/umowy

0 partnerstwie.

Zapisy art. 39 ust. 2-8 Ustawy wdrozeniowej okreslajg wymogi w zakresie sposobu
wyboru partnera.

Osoby do kontaktu

Wskaz osoby, ktdre sg upowaznione do kontaktow roboczych w sprawach projektu.
Powinna to by¢ osoba dysponujgca petng wiedzg na temat projektu oraz wniosku

o dofinansowanie. W przypadku wiekszej ilosci os6b upowaznionych do kontaktéw
w sprawie projektu, wpisz dane tych oséb zgodnie ze wskazang we wniosku
kolejnoscig. Osoby do kontaktu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule
listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegdlnej osoby.

Edycja tabeli Realizatorzy jest obowigzkowa tylko w przypadku, gdy oznaczyte$
opcje udziatu innych podmiotéw w realizacji projektu. Jesli tego nie zrobites, tabela ta
jest nieobecna w Sekcji B. Tabela Realizatorzy ma takie same pola jak te, ktére
wystepujg w panelu Informacje o wnioskodawcy.

Po wypetnieniu sekcji ,Wnioskodawca i realizatorzy” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie
,ZAKONCZ EDYCJE’ celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

Dane dotyczgce Wnioskodawcy zostang automatycznie zaciggniete z danych
podanych przy tworzeniu organizacji przez Wnioskodawce i w razie potrzeby mozna
je edytowac w obrebie sktadanego wniosku

UWAGA!
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W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Wnioskodawca i realizatorzy”.

Sekcja Wskazniki projektu (C)

W celu uzupetnienia sekcji ,Wskazniki projektu” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".

W celu zapewnienia petnej i rzetelnej informaciji na temat efektéw wsparcia
whnioskodawca ma obowigzek zastosowania w projekcie wszystkich wskaznikéw
produktu i rezultatu adekwatnych do zakresu i celu realizowanego projektu oraz
monitorowania ich w okresie realizacji i trwatosci projektu.

Whioskodawca aplikujgc o srodki unijne i wypetniajgc wniosek o dofinansowanie
zobowigzuje sie do monitorowania wybranych przez siebie wskaznikow w trakcie
realizacji projektu oraz po jego zakonczeniu

(w okresie trwatosci). Monitorowanie wskaznikdw polega na systematycznym
pomiarze ich wartosci, gromadzeniu dokumentacji potwierdzajgcej ich osiggniecie,
przekazywaniu do Centrum Obstugi Przedsiebiorcy informaciji o stopniu ich realizaciji
oraz reagowaniu na sytuacje problemowe, ktére mogg mie¢ wptyw na nieosiggniecie
zaktadanych we wniosku o dofinansowanie wartosci docelowych wskaznikéw. Biorgc
pod uwage fakt, iz po podpisaniu umowy o dofinansowanie beneficjent bedzie
zobowigzany do osiggniecia oraz utrzymania do konca okresu trwatosci
zadeklarowanych we wniosku o dofinansowanie wartosci docelowych wskaznikow
produktu oraz rezultatu bezposredniego, wazne jest, by dokona¢ wyboru wskaznikow
do realizacji w sposéb realistyczny oraz rzetelnie okresli¢ ich wartosci docelowe.

Whnioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu jest zobowigzany wybraé
do realizacji wszystkie adekwatne dla projektu wskazniki. Wskaznik adekwatny dla
projektu to taki, ktory jest dostosowany do jego charakteru, w petni opisuje jego
specyfike, zakres rzeczowy, cel oraz spodziewane efekty, zwigzane z jego realizacja.

Rodzaj wskaznika
Do wyboru sg dwa rodzaje wskaznikéw: produktu lub rezultatu.

Produkt — bezposredni, natychmiastowy, materialny efekt realizacji przedsiewziecia,
mierzony konkretnymi wielkosciami (np. dtugos$¢ zbudowanej drogi, liczba firm, ktére
uzyskaty pomoc, liczba zakupionych biurek). Powigzany bezpos$rednio z wydatkami
ponoszonymi w projekcie.

Rezultat — bezposredni wptyw zrealizowanego przedsiewzigecia na otoczenie
spoteczno — ekonomiczne, uzyskany po zakorczeniu realizacji projektu oraz w
Okresie trwatoSci.

Wskaznik realizacji projektu

Jesli uprzednio zadeklarowany wskaznik projektu jest adekwatny dla projektu, to
wybor dokonuje sie z listy wartosci. Lista warto$ci do wyboru pochodzi ze stownika,
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ktérego wariant jest wybierany w zaleznosci od poziomu wdrazania (PWD) naboru
zwigzanego z wnioskiem o dofinansowanie.

Jednostka miary

Wartos¢ docelowa wskaznika to wyrazony liczbowo stan danego wskaznika na
moment zakonczenia rzeczowej realizacji projektu oraz w okresie trwatosci. Co do
zasady wartosci docelowe wskaznikow rezultatu bezposredniego nalezy osiagng¢ w
okresie 12 miesiecy od zakonczenia okresu realizacji projektu chyba, ze definicja
wskaznika wskazuje inaczej. Jednostki miary wskaznikow znajdujg sie w tabeli
ponizej.

Sposéb pomiaru wskaznika

Nalezy krotko opisac, w jaki sposob bedzie mierzona wartos¢ wskaznika
osiggnietego w projekcie. Zrédtem pozyskiwania danych do monitorowania
realizacji wskaznikéw projektu nie moze by¢é wniosek o dofinansowanie lub
umowa o dofinansowanie.

Moze nim by¢ np.: dokumentacja finansowo — ksiegowa projektu, wnioski o ptatnosg,
zestawienie przedsiebiorcow otrzymujgcych wsparcie, umowa o powierzenie grantu,
zestawienie przedsiebiorcoéw otrzymujgcych wsparcie wraz z dokumentacjg
potwierdzajgcg status przedsiebiorstwa, dokumentacja rejestrowa, umowa spofki,
zestawienie przedsiebiorcow korzystajgcych z ustug inkubatora przedsiebiorczosci,
dokumentacja potwierdzajgca powierzchnie udostepniong dla przedsiebiorcow,
dziennik budowy, protokoty odbioru, pozwolenie na uzytkowanie, protokot odbioru
licencji lub opis specyfiki oprogramowania (jesli usprawnienia dotyczg
oprogramowania), dokumentacja techniczna (w przypadku zastosowan
technicznych), umowa o Swiadczenie ustug (w przypadku korzystania z ustug
ttumaczy z jezyka migowego itp.), faktura (w przypadku zakupu drukarek
,mowigcych”, zakupu ulotek w jezyku Braille’a itp.), zestawienie nowych lub
ulepszonych ustug swiadczonych przez 10B, Ol potwierdzone stosownymi
dokumentami, umowy o prace, zakresy czynnosci i obowigzkéw pracownikow,
deklaracje ZUS, listy obecno$ci, wniosek o ptatno$¢ koncowg, umowy na
$wiadczenie ustug, dokumentacja finansowo-ksiegowa, zestawienie / lista MSP
korzystajgcych z ustug 10B, Ol potwierdzona stosownymi dokumentami.

Wartosci wskaznikow nalezy podawac¢ do dwoch miejsc po przecinku.

Jako wskazniki adekwatne dla projektu nalezy rozumie¢ wskazniki, dla ktérych
wnioskodawca przewiduje osiggniecie wartosci docelowe;.

Z uwagi na cel Dziatania FELD.01.05 Konkurencyjno$¢ MSP oraz przewidziany do
wsparcia 3 typ projektow (3.a) w ramach niniejszego naboru, Centrum Obstugi
Przedsiebiorcy okreslito wskazniki, ktore sg adekwatne dla kazdego projektu.

Wskazniki produktu obligatoryjne dla Wnioskodawcy:

1. Przedsiebiorstwa objete wsparciem w formie dotacji

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez wolewddztwo
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska l’Ddele

Strona17



© 0 NS kA

(EFRR/FST/FS)

—
S

Przedsiebiorstwa otrzymujgce wsparcie niefinansowe
Liczba wspartych mikroprzedsiebiorstw

Liczba wspartych matych przedsiebiorstw

Liczba wspartych Srednich przedsiebiorstw

Nowe przedsiebiorstwa objete wsparciem
Wytworzona zdolno$¢ inkubacji przedsiebiorstw
Powierzchnia dostepna we wspartych inkubatorach przedsiebiorczosci
Liczba obiektow dostosowanych do potrzeb 0sob z niepetnosprawnosciami

0Ss0b z niepetnosprawnosciami (EFRR/FS/FST)

11.

Otoczenia Biznesu, Osrodki Innowacji

Wskazniki rezultatu obligatoryjne dla Wnioskodawcy:

AN o b~

Miejsca pracy utworzone we wspieranych jednostkach
Nowe przedsiebiorstwa utrzymujgce sie na rynku
MSP korzystajgce z ustug inkubatora przedsiebiorczoéci po jego utworzeniu
Liczba przedsiebiorstw korzystajgcych z ustug (nowych i/lub ulepszonych)

Liczba projektow, w ktérych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla

Liczba ustug (nowych i/lub ulepszonych) swiadczonych przez Instytucje

Swiadczonych przez Instytucje Otoczenia Biznesu, O$rodki Innowacji

Wskazniki obowigzujace w konkursie:

Nazwa Jedn | Rodzaj Definicja Sposéb
wskaznika | ostka | wskaznik pomiaru
miar a
y
Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych | Np.:
wsparcie finansowe w formie dotacji. | dokumentacja
Przedsigbiorstwo jest najmniejszg finansowo —
kombinacjg jednostek prawnych, tzn. | ksiegowa,
jednostkg organizacyjng wnioski o
wytwarzajgcg towary lub ustugi, ktéra | ptatnosc,
osigga korzysci z pewnego stopnia zestawienie
RCO002 samodzielnosci w podejmowaniu przedsiebiorco
Przedsiebior decyzji, w szczegolnosci w zakresie w
. przed | produkt/ M . .
stwa objete | 7. " alokacji biezgcych zasobow. otrzymujgcych
. siebio | kluczowy - L :
wsparciem Przedsiebiorstwo prowadzi jeden lub | wsparcie,
. rstwa | (horyzont | .~~~ . . e
w formie wiecej rodzajow dziatalnosci w umowa o
. alny) . VR . ,
dotacji jednym lub wiecej miejscach. powierzenie
Przedsiebiorstwo moze byc¢ jedng grantu
jednostkg prawng. Jednostki prawne
obejmujg osoby prawne, ktorych
istnienie jest uznane przez prawo,
niezaleznie od osob indywidualnych o0
lub instytucji, ktore sg ich -
wiascicielami lub cztonkami, takie jak 2
spotki jawne, spotki komandytowe, S
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spotki z ograniczong
odpowiedzialnoscig, spotki akcyjne
itp. Do jednostek prawnych zalicza
sie rowniez osoby fizyczne, osoby
prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg
we wiasnym imieniu, takie jak
witasciciel i operator sklepu lub
warsztatu, prawnik lub
samozatrudniony rzemies$lnik (ESTAT
w odniesieniach, na podstawie
rozporzgdzenia Rady (EWG) nr
696/93, sekcja lll A z 15.03.1993 r.).
Na potrzeby tego wskaznika
przedsiebiorstwa sg organizacjami
nastawionymi na osigganie zysku,
ktére wytwarzajg towary lub ustugi w
celu zaspokojenia potrzeb rynku.

Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych
wsparcie niefinansowe.
Przedsiebiorstwa sg uwzgledniane
we wskazniku, jesli otrzymujg
wsparcie niefinansowe w sposob
ustrukturyzowany, jak np. MSP
korzystajgce z ustug inkubatora
przedsiebiorczosci. Udzielone
wsparcie musi by¢ udokumentowane.

Np.:
dokumentacja
finansowo —
ksiegowa,
wnioski 0
ptatnosc,
zestawienie
przedsiebiorco
w

Q
tronal J

RCO004 Nie uwz_glednia sie jednorazowych otrzymL_Jjacych
Przedsiebior interakcji (np. rozmowy telgfonlczne wsparcie
Stwa orzed produkt/ | w celu uzyskania .|nfo.rmlac1|).
otrzymujace | siebio kluczowy Przyk’rady wspa_rC|a.n|_ef|nansowego
wsparcie rstwa (horyzont opeijJq usiggl takie jak .
niefinansow alny) (niewyczerpujgcy wykaz): ustugi
o doradcze (pomoc na doradztwo i
szkolenia w zakresie wymiany wiedzy
i doswiadczen itp.) lub ustugi
wsparcia (udostepnienie powierzchni
biurowej, stron internetowych,
bankéw danych, bibliotek, badan
rynkowych, podrecznikow,
dokumentow roboczych i wzorcowych
itp.).
Definicja przedsiebiorstwa znajduje
sie we wskazniku RCO002.
Wskaznik obejmuje Np.:
Ptigggl produkt / | mikroprzedsiebiorstwa, ktore d_okumentacja
wspartych Szt kluczowy otrzyr_na’ry wsparcie finan_soyve oraz fln_ansowo -
mikroprzeds " | (horyzont | pozafinansowe z !Europe_Jsklego kS|_egoyva,
icbiorstw alny) Funduszu Rozwoju Regionalnego wnioski o
(EFRR), Funduszu Spéjnosci (FS) ptatnosc,
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez wolewddztwo
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oraz Funduszu Sprawiedliwej
Transformacji (FST).Definicja
przedsiebiorstwa zgodna z definicjg
wskaznika RCO002. Zgodnie z
zaleceniem KE (2003/361/WE),
mikroprzedsiebiorstwo to
przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej
niz 10 oséb oraz ktérego roczny obrot
lub/i roczny bilans nie przekracza 2

zestawienie
przedsiebiorco
w
otrzymujgcych
wsparcie wraz
z
dokumentacjg
potwierdzajgca
status

min EUR. W przypadku przedsiebiorst
przekroczenia jednego z dwdch wa
progow (liczby pracownikéw lub
rocznego obrotu/bilansu)
przedsiebiorstwa klasyfikuje sie do
wyzszej kategorii wielkosci (ESTAT
na podstawie art. 2-3 zatgcznika do
zalecenia KE 2003/361/WE).
Wielkos¢ wspieranego
przedsiebiorstwa jest definiowana na
dzien ztozenia wniosku o
dofinansowanie. Na poziomie celu
szczegotowego przedsiebiorstwo
liczone jest tylko raz, niezaleznie od
tego ile rodzajow wsparcia otrzymuje.
Na poziomie programu
przedsiebiorstwo jest liczone tylko
raz, niezaleznie od tego ile rodzajow
wsparcia otrzymuje (z dziatan
realizowanych w ramach jednego lub
kilku celow szczegotowych).
Wskaznik obejmuje mate Np.:
przedsiebiorstwa, ktore otrzymaty dokumentacja
wsparcie finansowe oraz finansowo —
pozafinansowe z Europejskiego ksiegowa,
Funduszu Rozwoju Regionalnego whnioski 0
(EFRR), Funduszu Spajnosci (FS) ptatnosc,
PLRO002 oraz Funduszu Sprawiedliwej zestawienie
i Transformacji (FST). Definicja przedsiebiorcd
iczba produkt / N .
przedsiebiorstwa zgodna z definicjg w
wspartych kluczowy - ) .
szt. wskaznika RCO002. Zgodnie z otrzymujgcych
matych (horyzont . :
L zaleceniem KE (2003/361/WE), mate | wsparcie wraz
przedsiebior alny) . L
Stw przed3|§p|orstwo to przedS|eb,|orstwo z .
zatrudniajgce od 10 do 49 osob oraz | dokumentacjg
ktérego roczny obrét lub/i roczny potwierdzajgca
bilans znajduje sie w przedziale 2-10 | status
min EUR. W przypadku przedsiebiorst D
przekroczenia jednego z dwdéch wa N
progow (liczby pracownikéw lub ©
rocznego obrotu/bilansu) E
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przedsiebiorstwa klasyfikuje sie do
wyzszej kategorii wielkosci (ESTAT
na podstawie art. 2-3 zatgcznika do
zalecenia KE 2003/361/WE).
Wielkos¢ wspieranego
przedsiebiorstwa jest definiowana na
dzien ztozenia wniosku o
dofinansowanie. Na poziomie celu
szczegotowego przedsiebiorstwo
liczone jest tylko raz, niezaleznie od

tego ile rodzajéw wsparcia otrzymuje.

Na poziomie programu
przedsiebiorstwo jest liczone tylko
raz, niezaleznie od tego ile rodzajow
wsparcia otrzymuje (z dziatan
realizowanych w ramach jednego lub
kilku celéow szczegdtowych).

PLROO003
Liczba
wspartych
Srednich
przedsiebior
Stw

Szt.

produkt /
kluczowy
(horyzont

alny)

Wskaznik obejmuje srednie
przedsiebiorstwa, ktore otrzymaty
wsparcie finansowe oraz
pozafinansowe z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego
(EFRR), Funduszu Spajnosci (FS)
oraz Funduszu Sprawiedliwej
Transformacji (FST). Definicja
przedsiebiorstwa zgodna z definicjg
wskaznika RCO002. Zgodnie z
zaleceniem KE (2003/361/WE),
Srednie przedsiebiorstwo to
przedsiebiorstwo zatrudniajgce od 50
do 249 osob oraz ktérego roczny
obrot miesci sie w przedziale 10-50
min EUR lub/i roczny bilans miesci
sie w zakresie 10 - 43 min EUR. W
przypadku przekroczenia jednego z
dwoch progéw (liczby pracownikéw
lub rocznego obrotu/bilansu)
przedsiebiorstwa klasyfikuje sie do
wyzszej kategorii wielkosci (ESTAT
na podstawie art. 2-3 zatgcznika do
zalecenia KE 2003/361/WE).
Wielkos$¢ wspieranego
przedsiebiorstwa jest definiowana na
dzien ztozenia wniosku o
dofinansowanie. Na poziomie celu
szczego6towego przedsiebiorstwo
liczone jest tylko raz, niezaleznie od

tego ile rodzajow wsparcia otrzymuje.

Na poziomie programu

Np.:
dokumentacja
finansowo —
ksiegowa,
wnioski 0
ptatnosc,
zestawienie
przedsiebiorco
w
otrzymujgcych
wsparcie wraz
z
dokumentacjg
potwierdzajgcag
status
przedsiebiorst
wa
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przedsiebiorstwo jest liczone tylko
raz, niezaleznie od tego ile rodzajow
wsparcia otrzymuje (z dziatan
realizowanych w ramach jednego lub
kilku celéw szczegdtowych).
Liczba nowych przedsiebiorstw Np.:
objetych wsparciem. dokumentacja
Za nowe uznaje sie przedsiebiorstwo, | rejestrowa,
WLWK- ktére nie istniato wczesniej niz trzy umowa spotki,
RCOO005 lata przed ztozeniem wniosku o whniosek o
Nowe przed produkt / udzielenie wsparcia. ptatnosc
. . .| kluczowy o . ,
przedsiebior | siebio (horyzont Przedsiebiorstwo nie zostanie uznane | zestawienie
stwa objete | rstwa alﬁ ) za nowe, jesli zmieni sie tylko jego przedsiebiorco
wsparciem y forma prawna. w
Wskaznik obejmuje réwniez otrzymujgcych
przedsigbiorstwa typu spin-off. wsparcie
Definicja przedsiebiorstwa znajduje
sie we wskazniku RCO002.
Liczba przedsiebiorstw, ktore moga Np.:
by¢ obstugiwane co roku przez nowo | dokumentacja
utworzony inkubator finansowo —
przedsigbiorczosci. ksiegowa,
W przypadku istniejgcego inkubatora | wnioski o
przedsiebiorczosci wspieranego w ptatnosc,
celu zwiekszenia jego zdolnosci, zestawienie
wskaznik mierzy dodatkowg liczbe przedsiebiorcd
przedsiebiorstw, ktore mogg by¢ w
obstugiwane co roku dzieki korzystajgcych
zwiekszeniu zdolnosci inkubacii. Z ustug
WLWK- Wskaznik obejmuje ustugi inkubatora | inkubatora
RCOO015 produkt / przedsiebiorczosci, ktére mogg byc¢ przedsiebiorcz
Wytworzona | przed Kluczo Swiadczone w oparciu o oSci
zdolnos¢ | siebio Wy ustrukturyzowane relacje
) - (horyzont -
inkubacji rstwa alny) udokumentowane w systemie
przedsiebior monitorowania. Wytgczone sg ustugi,
stw ktére majg by¢ Swiadczone doraznie
(takie jak rozmowy telefoniczne) dla
potencjalnych przedsiebiorcow. W
przypadku ustug preinkubacji,
potencjalnych przedsiebiorcéw
uznaje sie za osoby prowadzgce
dziatalnos¢ na wiasny rachunek, a
tym samym mozna ich traktowac
zastepczo jako
mikroprzedsiebiorstwa. Definicja
przedsiebiorstwa znajduje sie we N
wskazniku RCO002. N
WLWK- m2 produkt / | Powierzchnia uzytkowa inkubatoréw | Np.: wnioskio |2
PLROO015 kluczowy | przedsiebiorczosci/ inkubatorow ptatnosc, S
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez wolewddztwo
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Powierzchni (horyzont | akademickich, powstata dzieki dokumentacja
a dostepna alny) wsparciu w ramach realizacji potwierdzajgca
we Programu, przeznaczona do uzytku powierzchnie
wspartych przedsiebiorstw (fgcznie z udostepniong
inkubatorac przestrzeniami do uzytku wspodlnego, | dla
h np. sale konferencyjne). przedsiebiorco
przedsiebior w
czosci
Wskaznik odnosi sie do liczby Np.: dziennik
obiektow podlegajgcych wsparciu w budowy,
ramach realizowanego projektu, ktore | protokoty
zaopatrzono w specjalne podjazdy, odbioru,
windy, urzgdzenia gtoSnomowigce, pozwolenie na
badz inne udogodnienia (dot. uzytkowanie
usuniecia barier w dostepie, w
szczegolnosci barier
architektonicznych) utatwiajgce
dostep do tych obiektow i poruszanie
sie po nich osobom z
niepetnosprawnosciami, w
PLRO132 szczegolnosci ruchowymi czy
Liczba sensorycznymi.
obiektow Zgodnie z definicjg Polskiej
dostosowan produkt / | Klasyfikacji Obiektow Budowlanych
ych do kluczowy | przez obiekty nalezy rozumiec
potrzeb szt. | (horyzont | konstrukcje potgczone z gruntem w
0s0b z alny) Sposob trwaty, wykonane z
niepetnospr materiatdw budowlanych i elementéw
awnosciami sktadowych, bedgce wynikiem prac
(EFRR/FST/ budowlanych. Nalezy podac liczbe
FS obiektéw, a nie sprzetéw, urzgdzen
itp., w ktore obiekty zaopatrzono.
Jesli instytucja, zaktad itp. sktada sie
z kilku obiektow, nalezy zliczy¢
wszystkie, ktore dostosowano do
potrzeb osbb z
niepetnosprawnosciami. Wskaznik
mierzony w momencie rozliczenia
wydatku zwigzanego z
wyposazeniem obiektéw w
rozwigzania stuzgce osobom z
niepetnosprawnosciami w ramach
danego projektu.
PLRO199 rodukt / Racjonalne usprawnienie oznacza Np. protokot
Liczba Eluczo konieczne i odpowiednie zmiany oraz | odbioru licencji
projektéw, w WY | dostosowania, nie naktadajgce lub opis
ktorych szt. | (horyzont nieproporcjonalnego lub nadmiernego | specyfiki D
: Iny) S N
sfinansowan ainy obcigzenia, rozpatrywane osobno dla | oprogramowan |2
0 koszty kazdego konkretnego przypadku, w ia (jesli I
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racjonalnyc

celu zapewnienia osobom z

usprawnienia

/1
StronaL &+

h niepetnosprawnosciami mozliwosci dotyczg
usprawnien korzystania z wszelkich praw oprogramowan
dla oséb z cztowieka i podstawowych wolnosci ia),
niepetnospr oraz ich wykonywania na zasadzie dokumentacja
awnosciami réownosci z innymi osobami. techniczna (w
(EFRR/FS/F Wskaznik mierzony w momencie przypadku
ST) rozliczenia wydatku zwigzanego z zastosowan
racjonalnymi usprawnieniami w technicznych),
ramach danego projektu. Przykfady umowa o
racjonalnych usprawnien: ttumacz Swiadczenie
jezyka migowego, transport ustug (w
niskopodtogowy, dostosowanie przypadku
infrastruktury (nie tylko budynku, ale | korzystania z
tez dostosowanie infrastruktury ustug ttumaczy
komputerowej np. programy z jezyka
powiekszajgce, méwigce, drukarki migowego
materiatow w alfabecie Braille'a), itp.), faktura (w
osoby asystujgce, odpowiednie przypadku
dostosowanie wyzywienia. Do zakupu
wskaznika powinny zosta¢ wliczone drukarek
zaréwno projekty ogolnodostepne, w | ,mowigcych”,
ktérych sfinansowano koszty zakupu ulotek
racjonalnych usprawnien, jak i w jezyku
dedykowane (zgodnie z Braille’a itp.)
kategoryzacjg projektow z
Wytycznych w zakresie realizacji
zasad rownoSciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-
2027). Na poziomie projektu
wskaznik moze przyjmowac
maksymalng wartos¢ 1, co oznacza
jeden projekt, w ktérym sfinansowano
koszty racjonalnych usprawnien dla
0s0Ob z niepetnosprawnosciami.
Liczba sfinansowanych racjonalnych
usprawnien, w ramach projektu, nie
ma znaczenia dla wartosci
wykazywanej we wskazniku.
Definicja na podstawie Wytyczne w
zakresie realizacji zasad
rownoS$ciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027.
WLWK- Liczba ustug dotychczas Np.:
PLRO264 produkt/ | nieoferowanych, a wprowadzonych dokumentacja
Liczba ustug 7t kluczowy | do oferty lub ustug ulepszonych (np. | finansowo-
(nowych " | (horyzont | poprzez zwigkszenie zakresu ustug, ksiegowa,
i/lub alny) podniesienie jakosci ustug, zmiane wniosek o
ulepszonych sposobu swiadczenia ustug), w ptatnosc,
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez wolewddztwo
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)

Swiadczony
ch przez
Instytucje
Otoczenia
Biznesu,
Osrodki
Innowac;ji

wyniku realizowanego projektu przez
Instytucje Otoczenia Biznesu (I0B),
Osrodek Innowacji (Ol). W zakres
tego typu ustug nie wchodzg ustugi
zwyczajowo kwalifikowane do
kosztow statych funkcjonowania firmy
| kosztow biezgcej obstugi firmy, np.
kosztéw obstugi prawnej, czy obstugi
ksiegowej. Prowadzone ustugi
wynika¢ muszg ze zdiagnozowanych
potrzeb przedsiebiorstw, na bazie
ktorych mozna uzasadnic¢ potrzebe
realizacji projektu, jego zakres
rzeczowy oraz planowane do
osiggniecia rezultaty. Instytucja
Otoczenia Biznesu (I0OB), w tym
inkubatory przedsiebiorczosci: bez
wzgledu na forme prawng, podmiot
prowadzgcy dziatalnos¢ na rzecz
rozwoju przedsiebiorczosci i
innowacyjnosci, niedziatajgcy dla
zysku lub przeznaczajgcych zysk na
cele statutowe zgodnie z zapisami w
statucie lub innym réwnowaznym
dokumencie zatozycielskim,
posiadajgcy baze materialng,
techniczng i zasoby ludzkie oraz
kompetencyjne niezbedne do
Swiadczenia ustug na rzecz sektora
MSP. IOB musi spetnia¢ powyzsza
definicje przez okres min. 6 miesiecy
bezposrednio poprzedzajgcych dzien
ztozenia wniosku o dofinansowanie.
Za |0B uwaza sie rowniez specjalne
strefy ekonomiczne. Osrodek
Innowacji - podmiot zajmujacy sie
transferem technologii i
dostarczaniem ustug
proinnowacyjnych oraz wspétpraca z
biznesem. Zaktadanym efektem jego
dziatalnosci jest rozwijanie innowac;ji
w aspekcie produktowym i
procesowym. W ramach osrodkéw
innowacji mozna wyrézni¢ okreslone
co do sposobu i zakresu
funkcjonowania instytucje wsparcia,
tj.:

- parki technologiczne, naukowe,
naukowo-technologiczne,

zestawienie
nowych lub
ulepszonych
ustug
Swiadczonych
przez 10B, Ol
potwierdzone
stosownymi
dokumentami

O
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przemystowo-technologiczne, techno-
parki;

- inkubatory technologiczne;

- centra transferu technologii;

- centra innowaciji;

- huby innowacji cyfrowych.

WLWK-
RCR001
Miejsca
pracy
utworzone
we
wspieranych
jednostkach

EPC

rezultat /
kluczowy
(horyzont

alny)

Liczba miejsc pracy wyrazona w
Srednich rocznych ekwiwalentach
petnego czasu pracy (EPC)
utworzonych w ramach dziatalnosci
wspieranej przez projekt (dot.
wytgcznie osob zatrudnionych na
podstawie umowy o prace). Nowe
stanowiska muszg by¢ obsadzone i
moga by¢ w petnym wymiarze
godzin, w niepetnym wymiarze godzin
lub powtarzac sie sezonowo. Wolne
stanowiska nie sg liczone. Ponadto
oczekuje sie, ze nowo utworzone
stanowiska zostang utrzymane przez
ponad rok po zakonczeniu projektu.
Wskaznik jest obliczany jako réznica
miedzy rocznymi EPC obsadzonymi
rok po zakonczeniu projektu
(liczonymi dla roku, w ktérym uptywa
12 miesiecy od daty zakonczenia
realizacji projektu) i 12 miesiecy
przed terminem rozpoczecia realizacji
projektu (okreslonym we wniosku o
dofinansowanie). Roczne EPC
definiuje sie jako stosunek godzin
pracy przepracowanych faktycznie w
ciggu roku kalendarzowego
(potwierdzone na podstawie
przedtozonych kart czasu pracy)
podzielony przez catkowitg liczbe
godzin umownie przepracowanych w
tym samym okresie przez osobe lub
grupe. Zgodnie z konwencjg dana
osoba nie moze wykonywac wiecej
niz jednego EPC rocznie. Liczba
godzin umownie przepracowanych
ustalana jest na podstawie
normatywnych/ustawowych godzin
pracy zgodnie z krajowym
ustawodawstwem.

Np. umowy o

prace, zakresy

CzynNnosci i
obowigzkow
pracownikow,
deklaracje
ZUS, listy
obecnosci

{

WLWK-
RCRO17
Nowe

przed
siebio
rstwa

rezultat /
kluczowy

Liczba wspieranych nowych
przedsiebiorstw, ktére sg nadal
aktywne na rynku co najmniej rok po

Np.
dokumentacja
rejestrowa,

(
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przedsiebior
stwa

utrzymujgce

sie na rynku

(horyzont
alny)

ukonczeniu produktu. Fakt, ze
przedsiebiorstwo jest aktywne na
rynku mozna ustali¢ na przyktad na
podstawie obrotéw przedsiebiorstwa
zadeklarowanych za rok obrotowy
nastepujgcy po roku, w ktérym
ukonczono produkt lub na podstawie
aktualnych dokumentow rejestrowych
firmy. Za nowe uznaje sie
przedsiebiorstwo, ktére nie istniato
wczesniej niz trzy lata przed
ztozeniem wniosku o udzielenie
wsparcia. Przedsiebiorstwo nie
zostanie uznane za nowe, jesli zmieni
sie tylko jego forma prawna.
Wskaznik obejmuje rowniez
przedsiebiorstwa typu spin-off.
Definicja przedsiebiorstwa znajduje
sie we wskazniku RCO002. Przez
,=ukonczenie produktu” nalezy
rozumie¢ zakonczenie rzeczowej
realizacji projektu.

umowa spotki,
zestawienie
przedsiebiorco
w
otrzymujgcych
wsparcie

WLWK-
RCRO018
MSP
korzystajgce
z ustug
inkubatora
przedsiebior
Czosci po
jego
utworzeniu

przed
siebio
rstwa

rezultat /
kluczowy
(horyzont

alny)

Roczna liczba MSP korzystajgcych
ze zdolnosci inkubacii
przedsiebiorstw wytworzonej w
ramach wsparcia.

Wskaznik obejmuje réwniez
mikroprzedsiebiorstwa.

W przypadku nowych inkubatoréw
przedsiebiorczosci wartos¢ bazowa
wskaznika wynosi 0. W przypadku
dodatkowej zdolnosci inkubacji
przedsiebiorstw wartos¢ bazowa
wskaznika okres$la roczng liczbe
przedsiebiorstw korzystajgcych z
ustug inkubatora przed interwencja.
Inkubator bedzie sktadac
sprawozdania na temat klientow
przedsiebiorcow, z ktérymi nawigze
ustrukturyzowane relacje
udokumentowane w systemie
monitorowania, rozumiane jako
zaleznos$¢ miedzy podmiotami
udokumentowana umowami, ktérych
zakres pokrywa sie z celem oraz
zakresem danego projektu.
Wykluczone sg ustugi jednorazowe
(takie jak rozmowy telefoniczne) z
potencjalnymi przedsiebiorcami. W

Np.:
zestawienie /
lista MSP
korzystajgcych
Z ustug
inkubatora
przedsiebiorcz
0ScCi
potwierdzona
stosownymi
dokumentami
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przypadku ustug preinkubacii,
potencjalnych przedsiebiorcow
uznaje sie za osoby prowadzgce
dziatalnos¢ na wiasny rachunek, a
tym samym mozna ich traktowac
zastepczo jako
mikroprzedsiebiorstwa. Definicja
przedsiebiorstwa znajduje sie we
wskazniku RCO002.

WLWK-
PLRR102
Liczba
przedsiebior
Stw
korzystajgcy
ch z ustug
(nowych
i/lub
ulepszonych
)
Swiadczony
ch przez
Instytucje
Otoczenia
Biznesu,
Osrodki
Innowacji

rezultat /
kluczowy
(horyzont

alny)

Szt.

Liczba przedsiebiorstw, ktore w
zwigzku z realizacjg projektu
skorzystaty z ustug dotychczas nie
oferowanych przez wspartg Instytucje
Otoczenia Biznesu (I0B), Osrodek
Innowacji wprowadzonych do oferty
IOB, Ol i/lub ulepszonych (np.
poprzez zwiekszenie zakresu ustug,
podniesienie jakosci ustug, zmiane
sposobu swiadczenia ustug), w
wyniku realizowanego projektu. W
zakres tego typu ustug nie wchodzg
ustugi zwyczajowo kwalifikowane do
kosztéw statych funkcjonowania firmy
/ kosztow biezgcej obstugi firmy, np.
kosztow obstugi prawnej, czy obstugi
ksiegowej. Definicja przedsiebiorstwa
znajduje sie we wskazniku RC0O002,
a definicja IOB i Ol we wskazniku:
Liczba ustug (nowych i/ lub
ulepszonych) $wiadczonych przez
Instytucje Otoczenia Biznesu,
Osrodki Innowaciji.

Np.: umowy na
Swiadczenie
ustug,
dokumentacja
finansowo-
ksiegowa,
zestawienie /
lista MSP
korzystajgcych
z ustug IOB,
Ol
potwierdzona
stosownymi
dokumentami

Wskazniki dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+ DODAJ POZYCJE” na tytule

listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegdlinego

wskaznika.

Sekcja C zawiera dwie tabele ,Wskazniki produktu” i ,,Wskazniki rezultatu”
(zadna z tabel nie moze pozosta¢ niewypetniona, co oznacza, ze kazda musi zawieraé

co najmniej jeden wybrany wskaznik).

W aplikacji WOD2021 nalezy wybrac z listy rozwijalnej wszystkie wskazniki

adekwatne do zakresu projektu zgodnie z Regulaminem naboru. Nalezy wybrac

wszystkie wskazniki, do realizacji / monitorowania ktérych zobowigzany jest

wnioskodawca w Regulaminie naboru.

Dla kazdego wybranego wskaznika nalezy poda¢ wartos¢ docelowa — ogdtem.
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Wartosé bazowa dla wszystkich wskaznikéw wynosi ,,0,00”, chyba ze Regulamin
naboru lub definicja wskaznika wskazuje inaczej.

Po wypetnieniu sekcji ,Wskazniki projektu” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie
,ZAKONCZ EDYCJE” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!
W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekgcji ,WWskazniki projektu”.

Sekcja Zadania (D)

W celu uzupetnienia sekcji ,Zadania” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".
Zadania

Edycja Sekcji ,Zadania” jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona Sekcja
Informacje o projekcie, poniewaz zawiera ona daty poczatku i kohca realizacji
projektu. Aby zdefiniowac poszczegdlne zadania konieczna jest znajomosc¢
przedziatu czasowego realizacji projektu, poniewaz przedziaty czasowe
poszczegolnych zadan muszg sie w nim zawiera¢. Poszczegolne zadania i ich
kolejnos¢ powinny odpowiadac planowanym etapom projektu.

Po kliknieciu na ikone ,+ DODAJ ZADANIE” w nagtéwku tabeli z zadaniami, lub tez
w prawym dolnym rogu ekranu, jesli ten pasek jest niewidoczny, wyswietla sie
pierwszy rzad tabeli zadan w formie rozwinietej.

Numer
Wartos¢ uzupetniana automatycznie.
Data rozpoczecia

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji zadania. Wskazana
data nie moze by¢ wczesniejsza od daty rozpoczecia projektu.

Data zakonczenia

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizacji zadania. Wskazana
data nie moze by¢ pdzniejsza od daty zakonczenia projektu.

Nazwa zadania

Podaj nazwe danego zadania, ktéra wskazywac bedzie, co jest przedmiotem tego
zadania, uzywajagc maksymalnie 500 znakéw.

Przez zadanie nalezy rozumie¢ wyodrebniony, jednorodny i niepodzielny rodzaj
wydatkéw, okreslajgcy zakres rzeczowy i stanowigcy samodzielng catos¢ (np. zakup
wyposazenia, zakup oprogramowania, koszty posrednie).

Jezeli ubiegasz sie o koszty posrednie, wyodrebnij zadanie dla tej kategorii kosztow.
Nazwag takiego zadania jest zawsze ,Koszty posrednie”.
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Opis i uzasadnienie zadania

Opisz bardziej szczego6towo, co jest przedmiotem realizacji tego zadania, uzywajgc
maksymalnie 4 000 znakéw. Uzasadnij dlaczego wykonanie tego zadania jest
niezbedne do realizacji celu projektu.

Koszty posrednie

Wskaz, czy zadanie zawiera koszty bezposrednie czy koszty posrednie. Wybor ten
ma wptyw na to, jakie pozycje budzetu bedzie mozna doda¢ w ramach zadania.

Tylko jedno zadanie w ramach wniosku o dofinansowanie moze by¢ odznaczone
jako koszty posrednie. W przypadku gdy takie zadanie juz istnieje, uzytkownik nie ma
mozliwosci, aby wybrac koszty posrednie w innym zadaniu. Aby tego dokonaé
nalezatoby najpierw odznaczy¢ koszty posrednie w juz istniejgcym zadaniu. Zadanie
0 nazwie ,Koszty posrednie” jest zawsze umieszczone na koncu tabeli.

Katalog kosztow posrednich oraz reguty wyboru sposobu ich rozliczania opisane sg
w Zasadach kwalifikowania wydatkéw w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla todzkiego 2021-2027. Koszty posrednie rozliczane sg stawkag
ryczattowg stanowigca odpowiedni procent faktycznie poniesionych catkowitych
bezposrednich wydatkéw kwalifikowanych projektu.

Po wypetnieniu sekcji ,Zadania” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie ,ZAKONCZ
EDYCJE” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!
W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Zadania”.

Sekcja Budzet projektu (E)

W celu uzupetnienia sekcji ,Budzet projektu” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".

W sekcji "Budzet projektu” wystepujg wszystkie pozycje budzetu odnoszgce sie
do zadan zdefiniowanych w Sekcji ,Zadania”. Podziel je na poszczegdlne kategorie,
takie jak:

— ustugi zewnetrzne

— amortyzacja

— personel projektu

— srodki trwate / dostawy

— wartosci niematerialne i prawne
— dostawy (inne niz Srodki trwate)

— koszty posrednie.
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Podaj nazwe kosztu (maksymalnie 500 znakéw) w ramach danej kategorii kosztow.
Wypetnij rubryki: wartos¢ ogétem, wydatki kwalifikowalne oraz dofinansowanie.
Maksymalny poziom dofinansowania zostat okreslony w Regulaminie wyboru
projektow.

Do wydatkow kwalifikowalnych zaliczamy w szczegoélnosci:

a) wydatki zwigzane z realizacjg projektu, ktdre wynikajg bezposrednio z
okreslonego typu projektu, a takze:

— koszty zatrudnienia os6b zaangazowanych przez instytucje otoczenia
biznesu lub osrodek innowacji do realizacji wsparcia w ramach projektu (np.
menedzerdw inkubacji, menedzerow rozwoju, ekspertow, doradcow),

— koszty zwigzane z utrzymaniem pomieszczen niezbednych do swiadczenia
ustug w ramach projektu,

— koszty materiatéw niezbednych do realizacji ustug,

— koszty dziatan stuzacych rekrutacji grupy docelowej, promowaniu wsparcia
w ramach fazy inkubaciji i rozwoju, promowaniu przedsiebiorczosci, np.
organizacja spotkan, konferenc;ji, niezbednych do osiggniecia celow
projektu (maksymalnie 10% kosztow bezposrednich projektu), nie
stanowigce kosztow dziatan informacyjno-promocyjnych projektu
ujmowanych w kosztach posrednich,

— wydatki ponoszone przez grantobiorcéw po przystgpieniu do uczestnictwa
w projekcie przez okres nie dtuzszy niz 12miesiecy, ujete w planie
akceleracji (w odniesieniu do fazy inkubacji) — nie przekraczajgce tgczne;j
kwoty przyznanego grantu, jednak nie wiecej niz 300 tys. PLN.

W szczegdlnosci beda to koszty:

marketingu, udziatu w targach, stuzgce ekspansji rynkowe;j,
zatrudnienia dodatkowych pracownikow w zwigzku z akceleracja, jesli
jest to uzasadnione w planie inkubaciji,
e szkolen,
¢ inwestycji w technologie Przemystu 4.0 rozumianego jako zmiany
polegajgce przede wszystkim na automatyzacji, robotyzacji i cyfryzaciji
przedsiebiorstw, zwiekszeniu wykorzystania systemow procesowych,
przestawieniu firm na cyfrowy fancuch dostaw,
b) koszty posrednie rozliczane metodg stawki ryczattowej zgodnie z rozdziatem 1.4
niniejszych Zasad.

Do wydatkow niekwalifikowalnych zalicza sie:

— zakup nieruchomosci (dotyczy zaréwno beneficjenta lub partnera, jak i
grantobiorcy),

— zakup $rodkdéw transportu, tj. Srodkoéw stuzgcych do przewozu ludzi lub
tadunkéw (dotyczy zaréwno beneficjenta lub partnera, jak i grantobiorcy),
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— koszty inwestycji stuzgcej produkcji energii przez beneficjenta, partnera lub
grantobiorce lub poprawie efektywnosci energetycznej beneficjenta,
partnera lub grantobiorcy (np. przedsiewziecie termomodernizacyjne, koszt
instalacji OZE),

— koszty wdrozenia inwestycji w zakresie gospodarki o obiegu zamknietym,

— koszty wdrozenia rozwigzan cyfrowych o mniej specjalistycznym
charakterze, np. oprogramowanie o charakterze biurowym, ktérego
charakterystyka nie ma Scistego zwigzku z charakterystykg procesow
biznesowych, w ktérych jest wykorzystywane (np. arkusze kalkulacyjne,
edytory tekstu, klientéw poczty elektronicznej, systemy operacyjne
komputerow osobistych wykorzystujgce powszechnie znane i dostepne
technologie), programy zwigzane bezposrednio ze sprzedazg na odlegtosc
(np. sklepy internetowe, integratory sklepow), oprogramowanie
przeznaczone do prowadzenia w firmie ewidencji ksiegowej i kadrowej,
rozliczen i zarzagdzania finansami (z wyjatkiem technologii integrujgcych na
wysokim poziomie funkcje ksiegowe z funkcjami programow stuzgcych do
zarzadzania obszarami logistyki i produkcji a takze funkcjonalnosci
wykorzystujgce mechanizmy analizy danych Big Data lub sztuczne;j
inteligencji),

— koszty wdrozenia nowych technologii, innowaciji (inne niz w ramach
Przemystu 4.0),

— zakup materiatow i robét budowlanych.

Partnerzy nie moga zleca¢ sobie nawzajem realizacji prac w projekcie w
ramach partnerstwa/konsorcjum.

W rubryce "Limity” okre$l, czy wydatek jest objety pomocg publiczng albo pomoca
de minimis.
UWAGA!

W przypadku rozliczania kosztow projektu na podstawie faktycznie poniesionych
wydatkéw do zadania mozliwe jest przypisanie wiecej niz jednej pozycji kosztowe;.

Jezeli zadanie dotyczy kosztow posrednich, bedzie rozliczane stawkg ryczattows.
Zaznacz uproszczong metode rozliczania, wskaz ,stawka ryczattowa” w polu ,rodza;j
ryczattu” oraz podaj wartos¢ procentowg stawki ryczattowe.

Wartosci procentowe stawek ryczattowych sg okreslone w rozdziale 1.4. Zasad
kwalifikowania wydatkéw w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla Lodzkiego 2021-2027. .

Wydatki zwigzane z cross-financingiem kwalifikowalne sg do 2% finansowania
unijnego w ramach projektu.

UWAGA!
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Catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo cztonkowskie
jednemu przedsiebiorstwu nie moze przekroczy¢ limitéw okreslonych
W rozporzgdzeniu 2023/2831.

Przez ,jedno przedsigbiorstwo” nalezy rozumie¢ wszystkie jednostki gospodarcze,
ktore sg ze sobg powigzane co najmniej jednym z nastepujgcych stosunkow:

— jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej
wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy, wspolnikow lub cztonkow;

— jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszosc¢
cztonkoéw organu administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innej
jednostki gospodarczej;

— jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inng
jednostke gospodarczg zgodnie z umowg zawartg z tg jednostkg
lub postanowieniami w jej akcie zatozycielskim lub umowie spotki;

— jedna jednostka gospodarcza, ktéra jest akcjonariuszem lub wspolnikiem
w innej jednostce gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje,
zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspolnikami lub
cztonkami tej jednostki, wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy, wspoélnikow
lub cztonkdw tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkow, o ktérych mowa
powyzej, za posrednictwem jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku innych
jednostek gospodarczych rowniez sg uznawane za jedno przedsiebiorstwo.

Na etapie sktadania wniosku warto$¢ dopuszczalnej pomocy de minimis w projekcie,
uwzgledniajgcej w/w progi, nalezy obliczy¢ stosujgc miesieczny obrachunkowy kurs
wymiany waluty stosowany przez KE, aktualny na dzien ogtoszenia naboru
(https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-
tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en).

Na etapie podpisania umowy o dofinansowanie kwota udzielonej pomocy de minimis
bedzie podlegata ponownemu przeliczeniu wedtug kursu sredniego, ogtaszanego
przez Narodowy Bank Polski, obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy.

Po wypetieniu sekcji ,Budzet projektu” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie ,ZAKONCZ
EDYCJE” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!
W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Budzet projektu”.

Sekcja Podsumowanie budzetu (F)

W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem budzetu
sporzgdzonego w Sekcji "Budzet Projektu” z tego wzgledu nie jest ona edytowalna.
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Sekcja ta skfada sie z paneli, ktérych definicje zawarte sg w Instrukcji uzytkownika
Aplikacji WOD2021 Whnioski o dofinansowanie Wnioskodawca.

Sekcja Zrodia finansowania (G)

W celu uzupetnienia sekcji ,zrodta finansowania” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".
WAZNE!

e Edycja sekdji ,zrodta finansowania” jest mozliwa jedynie po wypetnieniu sekcji
~Wnioskodawca i realizatorzy”, sekcji ,Zadania” i sekcji, ,Budzet projektu”.
o \Wszystkie wartosci wskazuj z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

W wierszu dofinansowanie w kolumnie wydatki ogétem wskaz catkowitg warto$¢
dofinansowania dla projektu.

W wierszu dofinansowanie w kolumnie wydatki kwalifikowalne wskaz catkowitg
wartos¢ dofinansowania dla wydatkéw kwalifikowalnych.

Wartosc¢ dofinansowania dla wydatkéw kwalifikowalnych musi by¢ taka sama jak
wartos¢ dofinansowania dla wydatkéw ogétem.

Wiersz ,,razem wkitad wlasny” jest nieedytowalny i stanowi sume wszystkich
wydatkéw ponoszonych z tytutu wkiadu wiasnego odpowiednio dla wydatkéw
ogo6tem oraz wydatkéw kwalifikowalnych.

W wierszu budzet panstwa w kolumnie wydatki ogétem oraz w kolumnie wydatki
kwalifikowalne wskaz warto$c¢ 0.

W ramach srodkéw z budzetu panstwa stanowigcych wktad wtasny nie uwzglednia
sie srodkow stanowigcych dofinansowanie projektu.

W wierszu budzet jednostek samorzadu terytorialnego w kolumnie wydatki
ogotem oraz w kolumnie wydatki kwalifikowalne wskaz wartos¢ 0.

W wierszu inne publiczne w kolumnie wydatki ogétem oraz w kolumnie wydatki
kwalifikowalne wskaz warto$c¢ 0.

W wierszu prywatne w kolumnie wydatki ogotem wskaz wartos¢ srodkéw wktadu
wiasnego w projekcie pochodzgcych ze srodkéw prywatnych.

W wierszu prywatne w kolumnie wydatki kwalifikowalne wskaz warto$¢ srodkéw
wkfadu witasnego pochodzgcych ze srodkow prywatnych ponoszonych dla wydatkéw
kwalifikowalnych.

Wiersz ,,suma” jest nieedytowalny i stanowi sume wszystkich wydatkéow
odpowiednio dla wydatkéw ogétem oraz wydatkéw kwalifikowalnych.

WAZNE!
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o Wartos¢ wskazana w wierszu suma w kolumnie wydatki ogétem musi sie
zgadzac z sumg wydatkéw ogotem wskazang w wierszu razem w projekcie
w sekcji ,Podsumowanie budzetu”.

e Wartos¢ wskazana w wierszu suma w kolumnie wydatki kwalifikowalne
musi sie zgadzac z sumg wydatkéw kwalifikowanych wskazang w wierszu
razem w projekcie w sekcji ,Podsumowanie budzetu”.

e Wartos¢ wskazana w wierszu dofinansowanie w kolumnie wydatki ogétem
musi by¢ réwna wartosci w wierszu razem w projekcie w kolumnie
dofinansowanie w sekcji ,Podsumowanie budzetu”.

e Wartos¢ wskazana w wierszu dofinansowanie w kolumnie wydatki
kwalifikowalne musi by¢ rowna warto$ci w wierszu razem w projekcie
w kolumnie dofinansowanie w sekcji ,Podsumowanie budzetu”.

Po wypetnieniu sekcji ,Zrédta finansowania” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie
,ZAKONCZ EDYCJE’ celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!
W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekgji ,Zrédta finansowania”.

Sekcja Analiza ryzyka (H)

W celu uzupetnienia sekcji ,Analiza ryzyka” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".
Potencjal do realizacji projektu

W polu doswiadczenie opisz swoje doswiadczenie w zakresie wykorzystania
krajowych srodkoéw publicznych, srodkdéw przedakcesyjnych, srodkéw z funduszy
strukturalnych, Funduszu Spéjnosci lub srodkéw udzielonych przez inne organizacje
i instytucje miedzynarodowe uzywajgc maksymalnie 4 000 znakow.

W polu opis sposobu zarzagdzania projektem przedstaw informacje na temat kadry,
ktora bedzie zaangazowana w realizacje projektu oraz informacje na temat struktury
zarzgdzania projektem uzywajgc maksymalnie 4 000 znakéw. Wskaz:

— czy realizacja projektu wigzac sie bedzie ze zmianami w zakresie organizacji
procesow biznesowych (np. uruchomienie pracy zdalnej, outsourcing
wybranych procesow biznesowych) i zatrudnienia;

— czy kadra pracownicza jest przygotowana do zmian planowanych
do wdrozenia w ramach projektu, czy przewidywane sg dziatania szkoleniowe,
czy przewiduje sie zwolnienia lub zatrudnienie nowych pracownikéw;

— jakie kompetencje kluczowe z punktu widzenia osiggniecia celdéw projektu,
posiadajg pracownicy wnioskodawcy (w szczegdlnosci w zakresie technologii
informacyjno-komunikacyjnych).
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Jesli w realizacje projektu zaangazowany bedzie wiecej niz jeden podmiot

(np. w przypadku projektéw partnerskich lub podmiot upowazniony do ponoszenia
wydatkéw kwalifikowalnych) powinien sie tu znalez¢ krotki opis zawierajgcy
informacje dotyczace instytucji zaangazowanych w realizacje/ wdrozenie projektu
(wkacznie z podziatem odpowiedzialnosci za realizacje zadan i sposobem ich
finansowania) oraz powigzan miedzy tymi podmiotami.

W polu opis wktadu rzeczowego opisz uzywajgc maksymalnie 4 000 znakow,
jakiego rodzaju zasoby rzeczowe bedg wykorzystywane w projekcie (nieruchomosci,
urzgdzenia, materiaty / surowce, warto$ci niematerialne i prawne, ekspertyzy)

i w jakim zakresie. Wskaz czy wymienione zasoby pochodzg ze sktadnikow majatku
wnioskodawcy czy tez majgtku innych podmiotéw.

W polu opis wlasnych srodkéw finansowych opisz srodki finansowe
zabezpieczajgce wktad wiasny w realizacji projektu oraz pokrycie wydatkéw
niekwalifikowanych (jesli takie wystepujg w projekcie) uzywajgc maksymalnie 4 000
znakoéw. Przedstaw zrodfa finansowania wktadu wiasnego np. pozyczka, srodki
zabezpieczone na koncie, itp. Okres| koszty eksploatacji i utrzymania objetych
projektem inwestycji oraz zrodfa ich pokrycia, tak by zapewnic stabilnosé
finansowania projektu co najmniej w okresie trwatosci projektu.

W polu analiza ryzyka w projekcie nalezy wybrac ,nie dotyczy”.

Po wypetnieniu sekcji ,Analiza ryzyka” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie ,ZAKONCZ
EDYCJE” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!
W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekgcji ,Analiza ryzyka”.

Sekcja Dodatkowe informacije (1)

Forma realizacji projektu
Wskaz jedng z form realizacji projektu w zaleznosci od tego czy projekt bedzie
dotyczyt dwdch czy tylko jednej formy wsparcia:

— faza inkubacji i faze rozwoju, lub
— faza rozwoju.

Faza inkubacji i rozwoju bedzie realizowana tgcznie w ramach projektu, czyli
wsparcie bedzie dotyczyto przedsiebiorstw dziatajgcych do 2 lat na rynku od daty
rejestracji (faza inkubaciji) oraz ustug doradczych dla przedsiebiorstw (faza rozwoju)

Faza rozwoju wsparcie tylko w formie ustug doradczych dla przedsiebiorstw
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Typ wnioskodawcy

Wskaz typ wnioskodawcy zgodny z § 4 ust. 1 Regulaminu konkursu.
UWAGA!
Wykonawcg ustugi/ustug moze by¢ wytgcznie podmiot spetniajgcy definicje I0B-a.

IOB - Instytucja Otoczenia Biznesu (w tym inkubatory przedsiebiorczosci), to bez
wzgledu na forme prawng podmiot prowadzgcy dziatalnos¢ na rzecz rozwoju
przedsiebiorczosci i innowacyjnosci, niedziatajgcy dla zysku lub przeznaczajgcych
zysk na cele statutowe zgodnie z zapisami w statucie lub innym réwnowaznym
dokumencie zatozycielskim, posiadajgcy baze materialng, techniczng i zasoby
ludzkie oraz kompetencyjne niezbedne do $wiadczenia ustug na rzecz sektora MSP.
Za 10B uwaza sie rowniez specjalne strefy ekonomiczne. Dodatkowo 10B musi:

— spetni¢ definicje I0B przez okres min. 6 miesiecy bezposrednio
poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku o dofinansowanie,

— posiadac siedzibe bagdz miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na
terytorium RP,

— posiadac potencjat umozliwiajgcy realizacje ustugi/ustug bedgcych
przedmiotem projektu.

Za 10B uwaza sie rowniez specjalne strefy ekonomiczne.
Dziatalnos¢ wnioskodawcy

Opisz dotychczasowg swojg dziatalnos¢, w tym:

« profil dziatalnoéci: branze, w ktérych dziatasz, w tym numer i nazwe kodu PKD
podstawowej i pobocznej dziatalnosci wnioskodawcy, zgodnie z obowigzujgcg
Polskg Klasyfikacjg Dziatalno$ci z dnia 24 grudnia 2007 r.;

* rodzaj wytwarzanych do tej pory produktow/ swiadczonych ustug;
* rodzaj odbiorcéw twoich produktow/ustug;
* pozycje na rynkach, na ktorych sprzedajesz wyroby lub ustugi;

+ elementy wyrdzniajgce twoje przedsiebiorstwo na tle dziatalnosci firm
konkurencyjnych, sukcesy gospodarcze;

* wyzwania, przed ktérymi stoi twoje przedsiebiorstwo;

* historie, tj. przeksztatcenia oraz zmiane profilu dziatalnosci w ciggu ostatnich 3
lat.

* w jaki sposéb przedmiot projektu jest powigzany z biezgcg dziatalnoscig
twojego przedsiebiorstwa.
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Jezeli prowadzisz dziatalno$¢ gospodarczg dtuzej niz rok, podaj udziat procentowy
danej dziatalnosci PKD w ogdlnej wartosci przychodow ze sprzedazy w ostatnim roku
obrotowym przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.

Jezeli dziatalnos¢ prowadzona jest krocej niz rok, nalezy podac udziat procentowy
danej dziatalnosci PKD w ogdlnej wartosci przychodow ze sprzedazy za okres
prowadzonej dziatalnosci.

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z realizacjg projektu
Na potrzeby ogdlnej identyfikacji projektow finansowanych ze srodkéw unijnych,
zaznacz jeden kod dziatalnosci gospodarczej, ktérego dotyczy twdj projekt.

Mozna wybrac¢ tylko jedng warto$¢ z listy dostepnych rodzajéw dziatalnosci
gospodarczej. W przypadku prowadzenia wielu rodzajow dziatalnosci gospodarczej
nalezy wskazac dziatalnos¢ dominujaca.

PKD dotyczacy projektu

Whpisz wiodgcy kod PKD dla gtownego celu projektu, a nie w odniesieniu do
przeprowadzonych prac, zmierzajgcych do osiggniecia zamierzonego efektu,
niezaleznie od tego czy jest to kod twojej podstawowej dziatalnosci lub
partnera/konsorcjanta projektu. Nalezy podac petny numer klasyfikacji i nazwe kodu.

Wpisywanie sie projektu w Regionalne Inteligentne Spcjalizacje
Wskaz czy i w ktérg Regionalng Inteligentng Specjalizacje Wojewoddztwa Lodzkiego
(RIS) wpisuje sie projekt. Do RIS zaliczamy:
* Nowoczesny przemyst widkienniczy i mody (w tym wzornictwo);
+ Zaawansowane materiaty budowlane;
* Medycyna, farmacja, kosmetyki;
* Energetyka, w tym odnawialne zrodta energii;
* Innowacyjne rolnictwo i przetwdérstwo rolno-spozywcze;
* Informatyka i telekomunikacja.
Projekt wpisuje sie w dang RIS, jezeli spetniony jest jeden z ponizszych warunkow:

« efekty realizacji projektu wpisujg sie w co najmniej jeden kod dziatalnosci
gospodarczej RIS lub obszar gospodarczy (sprawdzenie w dwdch listach kodow
PKD — wiasciwych dla RIS i dla obszaréw gospodarczych);

» efekty realizacji projektu bedg mogty byé wykorzystane (bedg oddziatywac)
w ramach wskazanej RIS (sprawdzenie w dwéch listach kodéw PKD -
wiasciwych dla RIS i dla obszaréw gospodarczych) — np. produkcja opakowan
dla wpisujgcej sie w RIS branzy przetwdrstwa miesnego.
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Jezeli projekt nie wpisuje sie w zadng RIS zaznacz ,nie dotyczy”.
Wpisywanie sie prac badawczych w RIS — uzasadnienie

Do wskazanej Regionalnej Inteligentnej Specjalizacji przedstaw stosowne
uzasadnienie, odwotujgc sie m.in. do wskazanego kodu PKD projektu. Jezeli projekt
nie wpisuje sie w zadng RIS wpisz ,nie dotyczy”.

Pomoc publiczna

W zaleznosci od przyjetego modelu realizacji projektu zaznacz opcje:

a) pomoc publiczna — gdy, projekt podlega regutom pomocy publicznej
b) pomoc de minimis — gdy, projekt podlega regutom pomocy de minimis

Jezeli projekt jest dofinansowany zarébwno w ramach pomocy publicznej i pomocy de
minimis zaznacz obie opcje.

UWAGA!

Pomoc publiczna udzielana jest na podstawie rozporzadzenia Ministra Funduszy i
Polityki Regionalnej z dnia 12 lipca 2023 r. w sprawie udzielania
mikroprzedsiebiorcom, matym lub Srednim przedsiebiorcom pomocy na ustugi
doradcze oraz na udziat w targach w ramach regionalnych programow na lata 2021—
2027.

Pomoc de minimis udzielana jest na podstawie rozporzgdzenia Komisji (UE)
2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.- podstawa udzielenia
pomocy indywidualnej (tj. poza programem pomocowym, ktéry zostanie ustanowiony
po wejsciu w zycie nowego rozporzgdzenia krajowego).

Maksymalny poziom dofinansowania projektu w przypadku pomocy de minimis
udzielanej Wnioskodawcy wynosi 85%.

Pomoc na ustugi doradcze na rzecz MSP moze zosta¢ udzielona Wnioskodawcy
posiadajgcemu status MSP na pokrycie kosztéw takich jak:

a) zakup ustug doradczych (np. analiz, ekspertyz, badan rynkowych)
niezbednych do przygotowania ustug,
b) koszty ewaluacji dokonanej przez niezalezny podmiot.

Maksymalny poziom dofinansowania w przypadku pomocy na ustugi doradcze na
rzecz MSP udzielanej Wnioskodawcy wynosi 50%.

UWAGA!

Maksymalny poziom dofinansowania na caty projekt wynosi 85%.
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Obszary wiejskie

Zidentyfikuj obszar, na ktérym bedziesz realizowat projekt. W przypadku, gdy
inwestycja bedzie realizowana na obszarze miejskim oraz wiejskim, zaznacz ten
obszar, na ktérym inwestycja bedzie realizowana w przewazajgcej czesci tj. obszar,
na ktérym wysokos$¢ ponoszonych naktaddw jest przewazajgca.

Potozenie na obszarze wiejskim mozesz zweryfikowac na podstawie rejestru TERYT
dostepnego na stronie internetowej Gtownego Urzedu Statystycznego
https://stat.gov.pl/. Kryterium spetniaé¢ bedzie projekt zlokalizowany na obszarze
wiejskim, tj.:

a) w gminie wiejskiej (symbol rodzaju jednostki: 2) lub

b) na obszarze wiejskim w gminie miejsko-wiejskiej (symbol rodzaju jednostki: 5).

Jezeli projekt nie bedzie realizowany na obszarze wiejskim zaznacz opcje ,Nie
dotyczy”.

Wspobtpraca miedzynarodowa

Opisz, czy projekt jest powigzany z innymi programami miedzynarodowymi lub
projektami miedzynarodowymi tj.:

* planujesz wykorzysta¢ dobre praktyki wypracowane w ramach projektow
miedzynarodowych

+ planujesz wymiane wiedzy, konsultacje lub realizacje projektu we wspotpracy
z partnerami z innych krajow

» projekt jest komplementarny z projektem miedzynarodowym (w jaki sposob).

Zgodnos¢ projektu z zasada rédwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji to wdrozenie dziatah umozliwiajgcych
wszystkim osobom sprawiedliwe i petne uczestnictwo we wszystkich dziedzinach
zycia, bez wzgledu na ich ptec, rase, kolor skoéry, pochodzenie etniczne lub
spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne
lub wszelkie inne poglady, przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej, majatek,
urodzenie, niepetnosprawnosc, wiek lub orientacje seksualng.

UWAGA!

Projekt musi mie¢ pozytywny wplyw na realizacje zasady rownosci szans

I niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, zgodnie
z Wytycznymi Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 29 grudnia 2022 r.
dotyczgcymi realizacji zasad rowno$ciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027, (dalej: Wytyczne).
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Niedopuszczalna jest ogéina deklaracja w tym zakresie. Dlatego powiniene$
wskazac¢ konkretne dziatania, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu
na rzecz realizacji zasady rownosciowej.

Przez pozytywny wptyw na zasade rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami nalezy rozumiec¢ zapewnienie
dostepnosci infrastruktury, sSrodkéw transportu, towarow, ustug, technologii

I systemow informacyjno-komunikacyjnych oraz wszelkich produktéw projektéw
(w tym takze ustug), ktoére nie zostaty uznane za neutralne, dla wszystkich ich
uzytkownikow/uzytkowniczek — zgodnie ze standardami dostepnosci dla polityki
spojnosci 2021-2027, stanowigcymi zatgcznik nr 2 do Wytycznych.

Przyktadowo, pozytywny wptyw na zasade rownosci szans i niedyskryminacji moze
obejmowac stosowanie polityki antydyskryminacyjnej w procesie rekrutacji,
zatrudnienia, warunkow pracy, wynagrodzenia, awansow i oceny pracownikow,
tworzenie w firmie wewnetrznych regulacji antymobbingowych, zapobiegajgcych
molestowaniu seksualnemu, dotyczgcych zarzadzania réznorodnoscig, umozliwienie
pracownikom uczestnictwa w szkoleniach zwigzanych z w/w tematyka, pracy

w elastycznych godzinach, itp.

Wskaz konkretne dziatania realizowane w ramach projektu potwierdzajgce
pozytywny wptyw projektu na realizacje ww. zasady, tj. zaplanowac¢ dostepnosé
produktéw (w tym ustug) projektu dla wszystkich uzytkownikdéw.

Dostepnos¢ oznacza mozliwos¢ korzystania z infrastruktury, transportu, technologii
I systemow informacyjno-komunikacyjnych oraz produktow i ustug. Pozwala ona

w szczegolnosci osobom z niepetnosprawnosciami i osobom starszym

na korzystanie z nich na zasadzie réwnosci z innymi osobami. Oznacza,

ze wszystkie produkty realizowanego projektu (w tym takze udzielane ustugi) mogg
by¢ wykorzystywane (uzywane) przez kazdg osobe.

Produktami (ustugami) w projekcie sa te, ktére powstang w wyniku realizacji projektu
oraz te, ktore sg nabywane w ramach projektu, tj. srodki trwate, wartosci
niematerialne i prawne czy wybudowane obiekty budowlane.

Wszystkie produkty projektu (produkty, towary, ustugi, infrastruktura) muszg by¢
dostepne dla wszystkich uzytkownikow, w tym dla osob z niepetnosprawnosciami.
Oznacza to, ze muszg by¢ zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania.

Uniwersalne projektowanie to projektowanie produktoéw, srodowiska, programow

I ustug w taki sposob, by byty uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym
stopniu, bez potrzeby adaptacji lub specjalistycznego projektowania. Uniwersalne
projektowanie nie wyklucza mozliwosci zapewniania dodatkowych udogodnien

dla oséb z niepetnosprawnosciami, jezeli jest to potrzebne. Koncepcja uniwersalnego
projektowania jest realizowana przez zastosowanie co najmniej standardow
dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027, stanowigcych zatgcznik nr 2

do Wytycznych.
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Dopuszczalne jest uznanie, ze produkty (ustugi) projektu majg charakter neutralny
wobec zasady rownosci szans i niedyskryminacji. Produkty (ustugi) moga by¢
uznane za ,neutralne” wytgcznie w przypadku gdy nie majg swoich bezposrednich
uzytkownikow/ uzytkowniczek np., instalacje elektryczne, linie przesytowe,
automatyczne linie produkcyjne, zbiorniki retencyjne, nowe lub usprawnione procesy
technologiczne). Wnioskodawca musi wykaza¢ we wniosku o dofinansowanie
projektu, ze dostepnos¢ nie dotyczy danego produktu (lub ustugi). W przypadku
uznania, ze dany produkt (lub ustuga) jest neutralny, projekt zawierajgcy ten produkt
(lub ustuge) moze by¢ uznany za zgodny z zasadg rownosci szans i
niedyskryminacji. Uznanie neutralnosci okreslonych produktéw (ustug) projektu nie
zwalnia jednak beneficjenta ze stosowania standardéw dostepnosci dla realizacji
pozostatej czesci projektu, dla ktérej standardy dostepnosci majg zastosowanie.

Zgodnos¢ projektu z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn

Projekty realizowane w ramach FE£2027 powinny dgzy¢ do realizacji zasady
rownosci mezczyzn i kobiet oraz zapobiegac wszelkiej dyskryminacji na wszystkich
etapach wdrazania projektu zgodnie z Wytycznymi Ministra Funduszy

i Polityki Regionalnej z dnia 29 grudnia 2022 r. dotyczgcymi realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

W przypadku zasady rownosci kobiet i mezczyzn wazne jest przede wszystkim
podejmowanie dziatah w zakresie: zwiekszenia uczestnictwa kobiet w zatrudnieniu,
a takze lepszego godzenia zycia zawodowego i prywatnego, zwalczania feminizaciji
ubdstwa oraz dyskryminacji ze wzgledu na pte¢ na rynku pracy oraz w ksztatceniu

i szkoleniu.

Przez zgodnosc¢ z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn nalezy rozumieé, z jednej
strony zaplanowanie takich dziatan w projekcie, ktére wptyng na wyrbwnywanie
szans danej ptci bedgcej w gorszym potozeniu (o ile takie nierdbwnosci zostaty
zdiagnozowane w projekcie). Z drugiej strony zas stworzenie takich mechanizmoéw,
aby na zadnym etapie wdrazania projektu nie dochodzito do dyskryminacji

I wykluczenia ze wzgledu na ptec.

Zgodnos¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej (KPP)

Projekty realizowane w ramach FE£2027 powinny respektowac zapisy Karty Praw
Podstawowych Unii Europejskiej (dalej: KPP). Wnioskodawca powinien odnies¢ sie
do kwestii zgodno$ci projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia
26 pazdziernika 2012 r. w zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji, zakresu
projektu i wnioskodawcy, zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczgcych realizacji
zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
Whioskodawca powinien przeanalizowac, a nastepnie zadeklarowa¢ zgodnos¢

z wymaganiami wynikajgcymi z postanowien KPP, w szczegdlno$ci art. 8, 16, 17, 20,

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez wolewddztwo
dla tédzkiego - Polska Unig Europejska l’Ddele

Strona42



21, 22, 23, 25, w zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji, zakresu projektu
i wnioskodawcy.

Zgodnos¢ projektu z Konwencja o Prawach Oséb Niepetnosprawnych (KPON)

Projekty realizowane w ramach FEL2027 powinny respektowac zapisy Konwencji

o Prawach Oséb Niepetnosprawnych (dalej: KPON). Wnioskodawca powinien
odnies¢ sie do kwestii zgodnosci z Konwencjg o Prawach Osob Niepetnosprawnych,
sporzgdzong w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r., w szczegolnosci z kwestami
prawnymi ujetymi w art. 5-9, 12, 16, 19-21, 24-30 KPON, w zakresie odnoszgcym
sie do sposobu realizacji, zakresu projektu i wnioskodawcy, zgodnie z zapisami
Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027.

Zgodnos¢ projektu z zasadg zrownowazonego rozwoju i zielone zamoéwienia

Jednym z gtéwnych celdéw funduszy unijnych jest propagowanie zréwnowazonego
rozwoju oraz ochrona i poprawa jakosci srodowiska. Zgodnie z ustawodawstwem
Unii Europejskiej wsparcie z funduszy strukturalnych nie moze by¢ udzielone

na projekty prowadzgce do degradacji lub znacznego pogorszenia stanu srodowiska.
Dlatego powinienes okresli¢ charakter projektu w odniesieniu do kwestii zgodnosci z
politykg zrownowazonego rozwoju w rozumieniu art. 9 ust. 4 rozporzadzenia
ogdlnego.

We wniosku o dofinansowanie uzasadnienie powinno odnosi¢ sie dla zgodnosci z
celami zrownowazonego rozwoju ONZ, Porozumienia Paryskiego oraz zasadg "nie
czyn powaznych szkéd". W ramach potwierdzenia spetnienia przez projekt:

* celéw zréwnowazonego rozwoju ONZ - nalezy odnies$¢ sie do tych celow,
ktore dotyczg danego rodzaju projektéw,

» celow Porozumienia Paryskiego - nalezy przedstawic jak projekt wspiera
dziatania respektujgce standardy i priorytety klimatyczne UE,

« zasady ,nie czyn powaznych szkod” - wnioskodawca potwierdza, ze realizacja
projektu nie spowoduje znaczacych szkod (wiecej informacji w dokumencie
Zgodno$c przedsiewziec finansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej, w tym
realizowanych w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania
Odporno$ci, z zasadg ,nie czyn znaczgcej szkody” - zasadg DNSH).

Ponadto okresl, czy w projekcie zastosowano zielone zamoéwienia. Przez zielone
zamowienia nalezy rozumie¢ polityke, w ramach ktérej zamawiajgcy wigcza kryteria
lub wymagania ekologiczne do procesu zakupoéw (procedur udzielania zamoéwien
publicznych) i poszukuje rozwigzan ograniczajgcych negatywny wptyw produktéw,
ustug na srodowisko oraz uwzgledniajgcych caty cykl zycia produktéw, a poprzez to
wptywa na rozwdj i upowszechnienie technologii sSrodowiskowych.
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Zasada zrbwnowazonego rozwoju, w tym zasada ,nie czyn powaznych szkéd” —
dotyczy takich obszaréw jak:

* przestrzeganie wymogow ochrony srodowiska,

+ efektywne gospodarowanie zasobami, w tym gospodarka o obiegu
zamknietym,

+ dostosowanie do zmian klimatu i tagodzenie ich skutkéw,
+ zachowanie roznorodnosci biologicznej,
* odpornosc¢ na kleski zywiotowe,

* zapobieganie ryzyku i zarzgdzania ryzykiem zwigzanym z ochrong
Ssrodowiska.

Ponadto, konieczne jest wypetnienie zatgcznika Analiza oddziatywania
na Srodowisko z uwzglednieniem zasady "nie czyn znaczgcej szkody" (zasady
DNSH).

Zastosowanie rozwigzan ekologicznych

Nalezy wskazac, czy w ramach projektu planujesz rozwigzania ekologiczne, tj. czy:

a) inwestycje planowane w ramach projektu uwzgledniajg zastosowanie
rozwigzan ekologicznych we wskazanym ponizej zakresie lub

b) zastosowanie wynikéw prac badawczo-rozwojowych, przewidzianych do
prowadzenia na wspartej w ramach projektu infrastrukturze lub aparaturze
bedzie dotyczyto rozwigzan ekologicznych we wskazanym ponizej zakresie.

Jezeli nie planujesz w projekcie rozwigzanh ekologicznych w projekcie wpisz ,Nie
dotyczy”.

Zaangazowanie kobiet i os6b mtodych

Wskaz, czy zatrudniasz kobiety lub osoby miode, tj. majgce w dniu ztozenia wniosku
o dofinansowanie nie wiecej niz 29 lat. Aby uznac¢ ten warunek za spetniony,
powiniene$ wykazac, ze zatrudniates wskazane osoby w okresie 6 miesiecy
poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku o dofinansowanie oraz zadeklarowac ich
zatrudnienie co najmniej w okresie realizacji projektu. Przez zatrudnienie rozumie
sie kazdg forme umowy oraz wymiar pracy, jak rowniez samozatrudnienie. Jezeli nie
zatrudniasz nikogo z tej grupy wpisz ,Nie dotyczy”.

Kwestie spoteczne

Jezeli w ramach projektu planujesz opracowanie innowacyjnych rozwigzan,
przyczyniajgcych sie do zwiekszenia rownosci szans i niedyskryminaciji lub wtgczenia
spotecznego (np. rozwigzan umozliwiajgcych likwidacje barier dla oséb z
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niepetnosprawnosciami), wymien je i uzasadnij. Jezeli nie planujesz zadnych
rozwigzan w tej kwestii wpisz ,Nie dotyczy”.

Oswiadczenia (J)

Aby potwierdzi¢ zapoznanie sie z klauzulg RODO, wybierz opcje: ,TAK”.

Zataczniki (K)

W ramach zatgcznika mozliwe jest dotgczenie tylko jednego pliku. Rozmiar jednego
pliku to maksymalnie 25 MB.

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 - Charakterystyka projektu i formy wsparcia
Zatacznik nr 2 - Potencjat Instytucji Otoczenia Biznesu
Zatacznik nr 3 — Analiza ekonomiczno-finansowa

Zatacznik nr 4 — Dokumenty potwierdzajgce sytuacje finansowg wnioskodawcy za
ostatnie 3 zatwierdzone lata obrachunkowe albo za okres prowadzonej dziatalnosci:

a) zatwierdzone sprawozdania finansowe (min. Bilans i Rachunek Zyskéw i Strat
podpisane przez osobe sporzgdzajgca lub kierownika jednostki), albo

b) wyciggi z podatkowej ksiegi przychoddw i rozchodow, zawierajgce dane:
zamkniecie roku, ustalenie dochodu do opodatkowania z uwzglednieniem
réznicy remanentu (spisu z natury) z poczatku i konca roku, dodatkowo jeden z
nizej wymienionych dokumentow:

— dla wnioskodawcow pozostajgcych w formie opodatkowania ryczatt
ewidencjonowany - ewidencja przychodéw (wedtug wzoru
z rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2021 r.)

— dla wnioskodawcow korzystajgcych z karty podatkowej i niebedgcych
czynnym podatnikiem VAT - oswiadczenie o wysokosci przychodow ze
sprzedazy,

— dla wnioskodawcéw korzystajgcych z karty podatkowej i bedgcych przez
caty rozpatrywany okres czynnym podatnikiem VAT - deklaracja JPK V7.

(W przypadku partnerstwa — dokumenty sktada Lider oraz wszyscy partnerzy)
Zatacznik nr 5 — Oswiadczenia wnioskodawcy
Zatacznik nr 6 — Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towarow i ustug (VAT)

Zatacznik nr 7 — Pomoc de minimis
(zatgcznik obowigzkowy w przypadku finansowaniu cze$ci kosztow w ramach
pomocy de minimis)
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Zatacznik nr 8 — Analiza oddziatywania na srodowisko z uwzglednieniem zasady "nie
czyn znaczacej szkody" (zasady DNSH)

Zatacznik nr 9 — Formularz osoby do zarzgdzania CST2021
Zatacznik nr 10 — Specyfikacja kosztow projektu

Zatacznik nr 11 - Dokumenty potwierdzajgce, co najmniej trzyletnie doswiadczenie
wnioskodawcy w prowadzeniu dziatalnosci zwigzanej z rozwojem istniejgcych
przedsiebiorstw oraz $wiadczeniem ustug doradczych na rzecz przedsiebiorstw
(faktury, umowy na $wiadczenie ustug na rzecz przedsiebiorstw, umowy o
dofinansowanie projektow lub inne)

Zatacznik nr 12 - Oferty ustug wnioskodawcy
(w przypadku partnerstwa — dokumenty sktada Lider oraz wszyscy partnerzy)

Zalacznik nr 13 — Diagnoza potwierdzajgcy istnienie popytu na ustugi wnioskodawcy

Zatacznik nr 14 — Statut lub inny rwnowazny dokument zatozycielski
(zatgcznik obligatoryjny w przypadku Instytucji Otoczenia Biznesu)

Zatacznik nr 15 - Kopia umowy (porozumienia, listu intencyjnego lub innego
dokumentu) w sprawie utworzenia partnerstwa
(zatgcznik obligatoryjny w przypadku projektu partnerskiego)

Zatacznik nr 16 - Oswiadczenia partneréow w przypadku realizacji projektu
partnerskiego
(zatgcznik obligatoryjny w przypadku projektu partnerskiego)

Zatacznik nr 17 — Upowaznienia/petnomocnictwa osob/podmiotéw innych niz
wskazanych w dokumentach rejestrowych, upowaznionych do reprezentowania
wnioskodawcy

(zatgcznik obligatoryjny w przypadku ustanowienia petnomocnictwa do reprezentacji
wnioskodawcy).

Zalacznik nr 18 — Inne zatgczniki.
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